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Universidad Nacional de Juliaca

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N.° 088 - 2025-CU-UNAJ

Juliaca 23 de diciembre de 2025

VISTOS:

La Carta N° 000301-2025-UNAJ/SG, de fecha 03 de diciembre de 2025; Informe N° 000208-2025-UNAJ/UP, de
fecha 04 de diciembre de 2025; Informe N° 000177-2025-UNAJ/UPM, de fecha 12 de diciembre de 2025; el Acuerdo del Pleno
de Consejo Universitario de Sesion Ordinaria N° 002-2025-S0-CU-UNAJ, de fecha 15 de diciembre de 2025, en uso de las
atribuciones; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Pert en su articulo 18° prevé que cada Universidad es autonoma en su régimen
normativo, de gobiemo, académico, administrativo y econémico. Y el articulo 8° de la Ley N° 30220-Ley Universitaria, establece
que la referida autonomia inherente a las Universidades, se ejerce de conformidad con la Constitucion y las leyes de la
Republica e implica las organizaciones de su sistema académico, econdmico y administrativo, asi como la administracion de
sus bienes y rentas, elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabiiidad que impone la Ley;

Que, el Articulo 58°, de la Ley N° 30220-Ley Universitaria, establece que el Consejo Universitario es el méximo
drgano de gestion, direccion y ejecucion académica y administrativa de la Universidad. Concordante con el articulo 21° del
Estatuto de la Universidad Nacional de Juliaca;

Que, el articulo 59° de la Ley Universitaria-Ley N° 30220, establece las atribuciones del Consejo Universitario,
y especificamente el numeral 59.9, establece; Conferir los grados académicos y los titulos profesionales aprobados por las
Facultades y Escuela de Posgrado, asi como otorgar distinciones honorificas y reconocer y revalidar los estudios, grados y
titulos de universidades extranjeras, cuando la universidad ests autorizada por la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria. Concordante con el numeral 9, del articulo 22° del Estatuto de la Universidad Nacional de Juliaca;

Que, la Sra. Rectora es el personero y representante legal de la Universidad Nacional de Juliaca, conforme a lo
dispuesto por el articulo 60° de la Ley N° 30220-Ley Universitaria, tiene a su cargo la Direccién, Conduccién y Gestién del
Gobierno Universitario en todos sus ambitos, concordante con el articulo 23° del Estatuto de la Universidad Nacional de Juliaca;

Que, el articulo 59° de la Ley N* 30220-Ley Universitaria, en concordancia al articulo 22° del Estatuto
Universitario establecen lo siguiente: El Consejo Universitario tiene las siguientes funciones, 59.9, Conferir los grados
académicos y los titulos profesionales aprobados por las Facultades y Escuela de Posgrado, asi como otorgar distinciones
honorificas y reconocer y revalidar los estudios, grados y titulos de universidades extranjeras, cuando la universidad esta
autorizada por la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria;

Que, mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 001-2025-CU/UNAJ, se oficializa la eleccion de la Dra.
Vilma Sarmiento Mamani, coma Rectora de la Universidad Nacional de Juliaca; el rector es el personero y representante legal
de la Universidad tiene a su cargo y a dedicacion exclusiva, la direccién, conduccion y gestion del gobiemo universitario en
todos sus dmbitos, dentro de los limites establecidos por la Ley Universitaria N° 30220 y del Estatuto;

Que, la Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, de fecha 24 de enero de 2019, se resolvié Aprobar la Directiva
N° 001-2019-AGN/DDPA, "Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas", que
en Anexo forma parte integrante de la presente Resolucién; cabe mencionar que el objetivo de la mencionada directiva es
Orientar y unificar criterios para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el desarrollo de las actividades
archivisticas de las Entidades Piblicas;

Que, del mismo cuerpo legal descrito en el parrafo precedente establece en su inciso 5.1 que el Organo de
Administracion de Archivos o Archivo Central de la Entidad Publica (en adelante OAA), es responsable de la elaboracién del
Plan Anual de Trabajo Archivistico en coordinacion con todas las unidades de Organizacion y la oficina de planeamiento o la
que haga sus veces;

Que, mediante Carta N° 000301-2025-UNAJ/SG, de fecha 03 de diciembre de 2025, el Secretario General,
remite el Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA), el mismo que esta enmarcado dentro de los lineamientos de la Directiva
N.° 001-2019-AGN/DDPA, emitida por el Archivo General de la Nacion, en consecuencia, y en cumplimiento de dicha directiva,
la oficina de Archivo Central, ha iniciado el proceso de adecuacion de nuestros procedimientos internos, la que debe garantizar
la planificacion archivistica en la Entidad sea efectiva y orientada hacia la proteccion del documento archivistico, tal como la
norma lo dicta, por lo que se presenta este plan anual del trabajo archivistico para el ejercicio presupuestal 2026;

Que, mediante Informe N° 000208-2025-UNAJ/UP, de fecha 04 de diciembre de 2025, el Jefe de la Unidad de
Presupuesto, informa que la entidad cuenta con disponibilidad presupuestal para la atencion de las actividades propias del
Archivo Central de la Universidad Nacional de Juliaca;
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Que, mediante Informe N° 000177-2025-UNAJ/UPM, de fecha 12 de diciembre de 2025, informa que de la

revision de la propuesta del Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional de Juliaca (UNAJ) -2026, presenta
observaciones, que debe tener en cuenta el area proponente;

£

Que, en el cuarto intermedio de la Sesién Ordinaria de fecha 15 de diciembre de 2025, el Consejo Universitario
de la Universidad Nacional de Juliaca, ACORDO por UNANIMIDAD: APROBAR el ‘PLAN ANUAL DE TRABAJO
ARCHIVISTICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA (UNAJ) - 2026,

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peri, el
articulo 62° de la Ley N° 30220-Ley Universitaria, el articulo 22° de! Estatuto de la Universidad Nacional de Juliaca;

SE RESUELVE:

Articulo Primero. - APROBAR el ‘PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA (UNAJ) - 2026", el mismo que forma parte de! presente acto resolutivo, adjunto en
el sistema de tramite documentario - UNAJ.

Articulo Segundo. - NOTIFICAR el presente acto resolutivo a la Unidad de Archivo Central de la
Universidad Nacional de Juliaca, a efecto de que le de el tramite correspondiente.

Articulo Tercero. -. DISPONER que la Oficina de Tecnologias de la Informacion, publique la presente
resolucion en el portal institucional de fa Universidad Nacional de Juliaca (www.unal.edu.pe).

Registrese, publiquese y cimplase;

RA. VILMA SARMIENTO MAMANI
RECTORA
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA (UNAJ) - 2026

. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional de Juliaca

correspondiente al periodo 2026 es de estricto cumplimiento por los responsables del Archivo

Establecer e implementar actividades de gestién archivistica de manera eficiente y sostenible
en los archivos de gestién de la Universidad Nacional de Juliaca, que permitan fortalecer la
gestion documental institucional y garantizar el adecuado tratamiento, control, conservacion y
acceso oportuno de la informacion contenida en ellos, en concordancia con las disposiciones

establecidas por el Archivo General de la Nacién y demas normativas vinculadas.

lll. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Objetivo 1: Continuar con la implementacion y adecuacion del Archivo Central de la
Universidad Nacional de Juliaca (UNAJ)

Objetivo 2: Implementar y equipar con equipos, mobiliario necesario para el correcto
funcionamiento del Archivo Central de la UNAJ

Objetivo 3: Aplicar los procedimientos técnicos archivisticos conforme a lo establecido por las
normas internas en concordancia con los dispuesto por las directivas de AGN

Objetivo 4: Atender las solicitudes de servicio archivistico del Archivo Central y los Archivos
de gestion de las unidades organicas de la UNAJ

Objetivo 5: Optimizar los niveles de conservacion el acervo documental custodiado por del
Archivo Central y los Archivos de Gestién de la UNAJ

Objetivo 6: Organizar y describir el acervo documental custodiado por el del Archivo Central
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IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental:
Ministerio de Educacién
Nombre Oficial de la Entidad:

Universidad Nacional de Juliaca -UNAJ

Doc. Vilma Sarmiento Mamani
Rectora de la Universidad Nacional de Juliaca

nbre del responsable del Archivo Central:

. Ing. Marco Larry Yucra Limahuaya
\ Direccién de la entidad:
| Av. Nueva Zelandia N° 631 - Urb. La Capilla, Juliaca - San Roman
Teléfono:
(051) 323200
Correo Electrénico de Contacto:

myucra@unaj.edu.pe

V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional de Juliaca para el periodo
2026, se enmarca en el Objetivo Estratégico Institucional de “Fortalecer la Gestion
Institucional", establecido en el Plan Estratégico Institucional de la Universidad Nacional de
Juliaca 2022-2027 Ampliado, aprobado por Resolucién de Consejo de Comisién Organizadora
N° 302-2024-CCO-UNAJ.

Desarrollar actividades de monitoreo, asesoramiento, control y soporte a los archivos de la
institucién.

Promover el desarrollo de competencias del personal relacionado al tema archivistico.

Generar una cultura institucional sobre la importancia de los archivos y la conservacién del

patrimonio documental de la UNAJ.
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VI. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
6.1 Organizacién:

Segun el organigrama institucional aprobado de la universidad, el Archivo Central es parte de

Secretaria General, quienes tienen la responsabilidad de organizar, conservar, custodiar,

Grafico N° 01: Organigrama de la Universidad Nacional de Juliaca - UNAJ

, '“ ORGANIGRAMA o

uulvanulmn NACIONAL DE JUIACA B orimar nivet
Pddlce de Sagunde rivel
= e

1 —

[ = [EZ= (=] | i || R | [T | = |

Campbons)
2 wlamlﬂllv
e
M umsmn bt 1 306: 2015 ML),
7 Remrtn Vicmatoe s " A 10 T M.
e

I-—-—I[*—--* == ===

==

El Archivo Central actia como Organo de Administracién de Archivos (OAA) y es responsable
de planificar, organizar, normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas a
nivel institucional; asi como, de la conservacién y uso de la documentacion proveniente de los
archivos de gestion y desconcentrados, asi como de intervenir en las transferencia y

eliminacién de documentos en coordinacién con el AGN y/o Archivo Regional de Puno.
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El Organo de Administracién de Archivo, coordinan a nivel interno con los responsables de
los archivos de gestion, junto con el Comité Evaluador de Documentos de la institucion y el

Archivo Central; y a nivel externo con el Archivo General de la Nacién (AGN), ente rector del

Sistema Nacional de Archivos y con el Archivo Regional de Puno.

6.2 Normatividad Archivistica

N° de Norma Fecha de iSe
emision involucradas plica?
Resolucién de Consejo de 14 de diciembre de | Todas las oficinasy | Sl

Comisién Organizadora N.° 837-

2023-CCO-UNAJ/SG

2023

Directiva para el procedimiento

unidades organicas de

la UNAJ

de la ‘

Universidad Nacional de Juliaca

de Archivo Central

6.3 Personal

El Archivo Central no cuenta con el personal necesario para cumplir con el trabajo archivistico
y las actividades programadas, por lo que se requiere la contratacién de 01 especialista en
archivo y 02 asistentes en el archivo con conocimiento y manejo de archivos.

Actualmente esta unidad cuenta con el siguiente personal:

item  [Condicién laboral |Cargo Formacién Capacitacion
archivistica
Confrato administrativolResponsable de lallngeniero Con capacitacion
1 de servicio CAS Unidad de Archivo Agroindustrial minima
Contrato Asistente de archivo 'Técnico profesionallCon capacitacion
2 administrativo de en secretariaminima
servicio CAS ejecutivo
3 Locacion de Servicios  |Especialista en Archivo |Ingeniero EstadisticoCon capacitacion
e Informatico
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6.4 Local
Ntmero de{Metros Material d
IArchivos Ambientes cuadrados construccion Direccion
Central 1 65 m2 Noble v. Nueva Zelandia N° 631 - Juliaca
Gestion 53 Noble
Periféricos 0
Desconcentrado 0
6.5 Equipamiento
Cantidad [Material Estado de Observaciones
sonservacion
286 cuerpos  [Metalico Buena Falta instalar
01 Melamina
[Mesas de trabajo 01 Madera Regular
Fotocopiadoras 01 Regular
Digitalizadoras 01 Buena
Camaras de Seguridad | NO SE TIENE
Teléfonos - NO SE TIENE
Extintores - NO SE TIENE
IOtros -
Escritorio 03 Melamina Regular
Sillas 03 Giratorias Regular
CPU 03 Regular Equipos dados de baja
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6.6 Fondo o Acervo Documental

01. ORGANOS DE ALTA DIRECCION

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

ASUN
2. Seccion: ASAMBLEA UNIVERSITARIA /00
] SRR | (N e - N =i s
= il 4.-..| : | -i’ : 2 ade II!, |
2 =
ClO,
O N_N‘
I
s 1] E
(i}
AN
\ ARIAC
UNA I ZASUNO Estatutos de la universidad
ASUN/02 Comité electoral universitario
ASUN/03 Resultados de fiscalizacion
! ASUN/04 Memoria anual
ASUN/05 Informes de rendicién de cuentas del presupuesto
Constitucién de facultades. Escuelas, unidades de
postgrado, escuelas profesionales, departamentos
ASUN/06 académicos
ASUN/07 Correspondencia
TOTAL 0.00 0.00
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
2. Seccion: CONSEJO UNIVERSITARIO Cu/00

CcU/01 Reglamento general de la universidad
Ccu/02 Reglamento de elecciones

Cu/03 Reglamentos internos especiales
Ccu/04 Plan anual de adquisiciones
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CU/05 Unidades de organizacion
Cu/06 Planes de estudios
Ccu/o7 Planes de trabajo por las unidades académicas
Cu/08 Documentos de Modalidades de ingreso
Cu/09 Convenios
CuU/10 Correspondencia
D\ TOTAL 0.00 0.00

sy
% 1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
d PCO/
2. Seccion: PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA 00
, Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha | Metros ] Canti s
miento
inicial | Lineales y dad | Lineal
(Cajas,
y es
legajos,
3. Cddigo 4. Nombre de la serie documental libros)
PCO/01 Cuaderno de registro 0.10 Libro 7 0.10
PCO/02 Informe semestral de gestion
PCO/03 Correspondencia 2012 12.00 Archivador 150 12.00
PCO-OCRI/04 Convenios
PCO-OCRI/05 Acceso a la informacién publica
PCO-OCRI/06 Libro de reclamaciones (virtual)
Secretaria de instruccién del procedimiento por
PCO-0OCRI/07 actos de hostigamiento sexual
PCO-OCRI/08 Correspondencia
TOTAL 12.10 12.10
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1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

VRAC
2. Seccidn: VICERECTORADO ACADEMICO 00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha Metros Canti s
miento
inicial | Lineales dad | Lineal
(Cajas,
; es
legajos,
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental libros)
Actas de evaluacion y supervision de actividades
; NAC/M académicas
N
L3 T
C/02 Reglamentos, directivas
ST)
=N
RAC/03 Planes de trabajo de los procesos de admision
VRAC/04 Directiva académica Anual
VRAC/05 Calendario académico anual
VRAC/06 Modelo educativo
Actualizacion de planes curriculares y
VRAC/07 extracurriculares
VRAC/08 Actas de supervision
Politicas y lineamientos de la direccién de
VRAC/09 bienestar universitario
Politicas y lineamientos de la direccién de
VRAC/10 Proyeccion social y extension cultural
Politicas y lineamientos de la direccién de Gestion
VRAC/11 de asuntos académicos
VRAC/12 Programa de becas Estudiantes
VRAC/13 Programa de becas Docentes
VRAC/14 Movilidad académica
VRAC/15 Bolsa académica
VRAC/16 Pasantias
Procesos de seleccion de docentes para
VRAC/17 concursos de nombramiento
VRAC/18 Correspondencia
TOTAL 0.00 0.00
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1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

VRIN/
2. Seccidn: VICERECTORADQ DE INVESTIGACION 00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha Metros Canti S
miento
inicial | Lineales dad | Lineal
(Cajas,
es
legajos,
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental libros)
+4 N
P \%/01 Politicas de investigacion
% k.
/02 Actividades de investigacion
IN/03 Difusion de las investigaciones
0.00 Archivador 333 | 26.64
Hojas /
7.56 folderes 7.56
VRIN/O4 Correspondencia
TOTAL 7.56 34.20
02. ORGANOS ESPECIALES
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
DEUN
2. Seccién: DEFENSORIA UNIVERSITARIA /00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha | Metros Canti s
miento
inicial | Lineales . dad | Lineal
(Cajas,
d es
legajos,
3. Cédigo | 4. Nombre de la serie documental libros}
DEUN/01 Denuncias
DEUN/03 Conciliaciones
Normas y politicas de defensa de los derechos de
DEUN/04 las personas
DEUN/05 Recomendaciones sobre violaciones de derechos
DEUN/06 Informe anual de actividades
DEUN/07 Correspondencia
102.2
0.00 Archivador | 1278 4
Hojas /
8.65 Folderes 8.65
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TOTAL 8.65 9

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

TRHU
2. Seccidn: TRIBUNAL DE HONOR UNIVERSITARIO /00

TRHU/01 Juicios emitidos
Calificacion de investigacion administrativa
TRHU/02 disciplinaria Docentes
Calificacion de investigacion administrativa
TRHU/03 disciplinaria Estudiantes
TRHU/04 Sanciones
TRHU/05 Correspondencia
TOTAL 0.00 0.00

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

CPF/0
2. Seccioén: COMISION PERMANENTE DE FISCALIZACION 0

CPF/01 Verificacion de instancia interna
CPF/02 Resultados de la fiscalizacion
CPF/03 Denuncias
Pedidos de los miembros de la Comunidad
CPF/04 Universitaria
CPF/05 Correspondencia
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TOTAL 0.00 | 0.00
03. ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
OcCI/0
2. Seccion: ORGANQ DE CONTROL INSTITUCIONAL 0
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha Metros Canti [
Cadigo 4. Nombre de la serie documental miento
inicial | Lineales ) dad | Lineal
(Cajas,
es
legajos,
libros)
| OCl/01 Informes de control posterior 0.17 0.17
| !
OCl/02 Informes de control simultaneo 0.10 0.10
OCI/03 Servicios Relaciones 0.60 0.60
Papeletas de trabajo 1.34 1.34
Seguimiento, Control Especifico, Orientacion 0.41 0.41
OCl/04 Expediente de denuncias
OCIl/05 Atencion de solicitudes de Entidades
OCI/06 Documentos de auditoria Financiera 0.11 0.1
OCIl/07 Correspondencia 0.00 48 3.84
TOTAL 2,73 6.57
04. ADMINISTRACION INTERNA: ORGANOS DE ASESORAMIENTO
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
OAJ/0
2. Seccion: ASESORIA JURIDICA 0
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha Metros Canti ]
miento
inicial | Lineales dad | Lineal
(Cajas,
es
legajos,
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental libros)
OAJ/01 Informes legales 2011 0.90 Archivador 10 0.90
0AJ/02 Opiniones legales 2011 1.98 Archivador 22 1.98
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| OAJ/O3 Informes juridicos 2022 0.63 Archivador 7 | 0.63
OAJ/04 Demanda arbitral 2015 0.72 Archivador 8 0.72
OAJ/05 Cartas notariales 0.36 Archivador 3 0.36
OAJ/06 Contratos
OAJ/O7 Procesos administrativos

Procesos judiciales

Procesos Arbitrales

Procesos Fiscales

Procesos Policiales

. OAJM2 Resoluciones administrativas 2019 0.54 | Archivador 6 0.54
OAJ/M13 Conciliacion 0.45 : Archivador 5 0.45
OAJ/14 Aplicacion de sanciones 2019 0.72 Archivador 8 0.72
OAJ/15 Decretos administrativos 0.09 | Archivador 1 0.09
OAJ/16 Denuncias 0.36 l Archivador 4 0.36
QAT Apelacion 0.09 Archivador 1 0.09
OAJ/18 Arbitraje 0.09 Archivador 1 0.09
0AJ/19 Rendicién de cuentas 0.09 Archivador 1 0.09
0AJ/20 Actuados de Nombramiento Docente 0.09 Archivador 1 0.09
OAJ/21 Libros de actas 0.08 Libro 4 0.08
OAJ/22 Servir 0.09 Archivador 1 0.09
OAJ/23 Obras 0.36 Archivador 4 0.36
OAJ/24 Correspondencia 5.13 Archivador 57 5.13

TOTAL 12.77 12.77

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y OPP/0
2. Seccion: PRESUPUESTO 0
~ Unidades
Metro
de
Fecha Metros Canti s
~ Almacena
inicial | Lineales ] dad | Lineal
miento j
es
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental {Cajas,
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legajos,
libros)

OPP/O1 Directivas y normas del Sistema Administrativo de

presupuesto Publico 2020 0.24 Archivador 3 0.24
OPP/02 Directivas y normas de Planeamiento Estratégico
OPP/03 Directivas y normas de Programacion Multianual

de Inversiones y modernizacién

Opinion técnica

Resoluciones

Certificaciones 0.24 3 0.24

Correspondencia 2019 2.32 Archivador 29 2,32
OPP-UPM/04 Plan Estratégico Institucional (PEI) 2019 0.08 Archivador 1 0.08
OPP-UPM/05 Plan Operativo Institucional (POl) 2022 0.08 Archivador 1 0.08
OPP-UPM/06 Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) 0.08 Archivador 1 0.08
OPP-UPM/07 Estatuto universitario 0.08 Archivador 1 0.08
OPP-UPM/DB Texto Unico de Procedimientos Administrativos

(TUPA) 0.08 | Archivador 1 0.08
OPP-UPM/09 Texto Unico de Servicios No Exclusivos (TUSNE) 0.08 Archivador 1 0.08
OPP-UPM/10 Gestion de procesos 0.05 Archivador 0.05
OPP-UPM/11 Evaluacion PEI 0.08 Archivador 1 0.08
OPP-UPM/12 Resoluciones 0.08 Archivador 9 0.08
OPP-UPM/13 Correspondencia 0.96 Archivador 12 0.95
OPP-UP/12 Cedtificaciones 2022 | 048 | Archivador | 6 | 0.48
OPP-UP/14 Presupuesto Inicial de Apertura (PIA) 0.02 Anillados 3 0.02
OPP-UP/15 Resoluciones 0.08 Archivador 1 0.08
OPP-UP/16 Correspondencia 2015 | 1.04 | Archivador | 13 | 1.04
OPP-UF/17 Fichas técnicas
OPP-UF/18 Perfil de proyectos 840 | Archivador | 105 | 840
OPP-UF/19 Estudios de perfil de IDAR 0.68 Archivador 0.68
OPP-UF/20 Estudios de inversiones no previstas 0.14 Archivador 0.14
OPP-UF/21 Correspondencias 1.03 Archivador 7 1.03

TOTAL 16.32 16.32
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1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
OGC/
2. Seccién: GESTION DE CALIDAD 00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha Metros Canti s
miento
inicial | Lineales dad Lineal
(Cajas,
. es
legajos,
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental libros)
Lineamientos, politicas y directivas de calidad
C/01 Universitaria
0OGC/02 Proceso de Licenciamiento Institucional
Sistema de Evaluacion: Carreras, Areas ,
0OGC/03 Académico-administrativas
0OGC/04 Sistema de Gestiéon de Calidad Universitaria
Informes de Implementacion del Sistema de
OGC/05 Gestion de la Calidad Universitaria
Monitoreo del Sistema de Seguridad de salud en
0OGC/06 el Trabajo
QGC/07 Condiciones Basicas de Calidad - CBC 2018 3.44 Archivador 43 3.44
0GC/08 Solicitud de modificaciéon de licencias 2021 0.08 1 0.08
OGC/09 Expediente de gestion de calidad 2018 0.40 5 0.40
0GC/10 Fichas de Monitoreo de basicas de calidad 2021 0.08 1 0.08
0GC/11 Correspondencia 2013 4.40 ] Archivador 55 4.40
TOTAL 8.40 f 8.40
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
OFICINA DE COMUNICACION E IMAGEN QOcCll/o
2. Seccidn: INSTITUCIONAL 0
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha Metros Canti S
miento
inicial | Lineales dad | Lineal
(Cajas, _.
es
legajos,
3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental libros)
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OCII/01 Programas de comunicacion
QCll/02 Estrategias de comunicacién internas/externas
OCIl/03 Informe de actividades
OCII/04 Contenidos de difusién
Recortes periodisticos

Memoria anual

Notas de prensa

Periédico mural

Archivo Fotografico
OcCli/10 Archivo Multimedia
OCliM1 Correspondencia 30
TOTAL 3.19 3.19

05. ADMINISTRACION INTERNA: ORGANOS DE APOYO

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

2. Seccion: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION 00

| Archivador
DIGA/01 Resoluciones administrativas
0.00 es 324 | 25.92
DIGA/02 Declaraciones juradas de Bienes y Rentas
0.50 0.50
DIGA/03 Declaraciones juradas de Intereses 0.47 0.47

Directivas y normas

Suscripcion de contratos y/o Convenios

Estados financieros

DIGA/04 Control interno

DIGA/05 Rendicién de cuentas
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DIGA/06 Diferencias de auditoria
DIGA/O7 Cartas notariales
DIGA/08 Sistemas de control Interno
DIGA/09 Auditoria externa |
DIGA/10 Correspondencia
AN\

A-URH/11 Expedientes de procesos CAS 27.94 27.94
?S -URH/12 Contratos administrativos 0.00 386 | 30.88
A-URH/13 Contratos docentes

DIGA-URH/14 Legajos de personal

DIGA-URH/15 Planilla de pagos

DIGA-URH/16 Cuadro de asignacion de Personal - CAPP

DIGA-URH/17 PAP

DIGA-URH/18 Boletas de pago

DIGA-URH/19 Resoluciones

DIGA-URH/20 Expediente de sanciones

DIGA-URH/21 | Declaraciones juradas de docentes y personal
administrativo

DIGA-URH/22 Organo sancionador de informes de no a lugar

DIGA-URH/23 Liquidacién de vacaciones truncas

DIGA-URH/24 Papeletas de salida

DIGA-URH/25 Reporte de registro de Sanciones

DIGA-URH/26 Plan de desarrollo del personal (Capacitaciones)

DIGA-URH/27 Cargo de entrega de certificados y constancias
(Varios)

DIGA-URH/28 Convenio colectivo

DIGA-URH/29 Control de asistencias

DIGA-URH/30 Memorandum

DIGA-URH/31 Correspondencia

DIGA-ABAS/32 Expedientes de contratacion de procesos

DIGA-ABAS/33 Expedientes de contratos (Locacién, otros)

DIGA-ABAS/34

Ordenes de compra y servicios

DIGA-ABAS/35

Correspondencia
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DIGA-UEI/36 Expedientes técnicos 2015 | 461.20 429 | 34.32
DIGA-UEI/37 Valorizaciones 0.00 64 5.12
DIGA-UEI/38 Liquidacién de obras
DIGA-UEI/39 Correspondencia
DIGA- Empastado
Libros contables 2014
S BONTA/40 2.16 3 x afos 27 2.16
NE AN
Libro Mayor 2014
A4t 0.57 0.57
_ Empastado
Libro de Balance 2014
ANTA/42 0.27 1 x afios 0.27
Movimientos de balance
CONTA/43
DIGA-
Conciliaciones bancarias
CONTA/44
DIGA-
Informacion financiera de presupuesto 2014
CONTA/45 0.52 0.52
DIGA-
Informacion de preparacion de Activos fijos
CONTA/46
DIGA-
Inventario Fisico Patrimonial
CONTA/47 0.17 0.17
DIGA-
Inventario de Bienes y Muebles
CONTA/48 0.00 2 0.16
DIGA-
Inventario Fisico de libros de Biblioteca
CONTA/49 0.08 1 0.08
DIGA-
Saneamiento contable
CONTA/50
DIGA-
Movimientos de almacén
CONTA/51 1.44 1.44
DIGA-
Declaraciones a la SUNAT
CONTA/52 0.72 0.72
DIGA-
Planillas de pago
CONTA/53
DIGA-
Ordenes de Servicio
CONTA/54
DIGA-
Ordenes de Compra
CONTA/55
DIGA-
Sinceramiento contable
CONTA/56 0.08 1 0.08
DIGA-
Hoja de trabajo de depreciacion de Activos fisicos
CONTA/S7
DIGA-
Catélogo de bienes
CONTA/58
DIGA-
Libros de Cargo
CONTA/59 0.06 Cuaderno 2 0.06
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DIGA-
Viaticos
CONTA/60
DIGA-
Devengados
CONTA/61
DIGA-
SUNAT
CONTA/62 0.72 0.72
by
NGA-
Retenciones
WNTA/63
NIEA-
Correspondencia
NTA/64 0.00 Archivador 29 2.32
111.2
DIGA-TESO/65 | Comprobantes de pago
0.00 Archivador | 1391 8
DIGA-TESO/66 Ingresos Caja RDR
DIGA-TESO/67 Devolucién de cartas fianza
DIGA-TESO/68 | Planilla de pagos
DIGA-TESO/69 | Correspondencia
DIGA-USG/70 Expedientes técnicos de mantenimiento 2015 0.16 2 0.16
DIGA-USG/71 Correspondencia 0.00 61 4.88
250.7
TOTAL 197.06 4
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA OTI/0

2. Seccion:

INFORMACION

0

OTY01 Resoluciones 2021 0.24 Archivador 3 0.24
Sin
organi
oTl/02 Informes técnicos zar
Sin
organi
OT1/03 Hojas de Cargo de Bienes zar
OTI/04 Manual de sistemas 2017 0.16 Archivador 2 0.16
Sin
oT1/05 Ordenes de Servicio 2014 organizar
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' Sin
OTI/06 Conformidad de servicio 2014 organizar
OTI/07 Proyectos
OT1/08 Cuaderno de cargo _ 2014 0.08 1 0.08
OTI/09 Correspondencia 2012 2.56 Archivador 32 2.56
TOTAL 3.04 3.04

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
2. Seccion: SECRETARIA GENERAL SG/00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha | Metros . Canti s
miento
inicial | Lineales : dad | Lineal
{Cajas,
es
legajos,
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental libros)
Archivador
SG/01 Resoluciones de Consejo de Comisién es de
2012 24.40 palanca 305 | 24.40
Archivador
SG/02 Resoluciones Presidenciales es de
2012 17.04 palanca 213 17.04
Archivador
SG/03 Decretos presidenciales es de
2012 0.16 palanca 2 0.16
SG/04 Libro de actas 2012 | 002 | Libro 1 0.02
Archivo de sesiones de Consejo Universitario
Archivo de sesiones de Asamblea Universitaria
Archivador
SG/05 Concurso publico de nombramiento es de
2018 0.48 palanca 6 0.48
SG/06 Libro de acuerdos 0.30 Libro 15 0.30
Archivador
SG/07 Liquidacion de contrato es de
| 0.88 palanca 11 0.88
| Sobres /
SG/08 Legajos personales
2.05 folder 2.05
Archivador
SG/09 CONAFU es de
2010 0.08 palanca 1 0.08
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Archivador
SG/10 Resoluciones de vicepresidencia Académica es de
2013 0.72 palanca 9 0.72
Archivador
SG/11 Resoluciones de vicepresidencia Administrativa es de
2013 0.24 palanca 3 0.24
Resoluciones de vicepresidencia de Investigacion
Cuadernos de registro 0.14 Libro 7 0.14
Cuaderno de obra 0.02 Libro 1 0.02
Archivador
Adicional de obra es de
0.08 palanca 1 0.08
Archivador
Correspondencia es de
2012 7.04 palanca 88 7.04
TOTAL 53.65 53.65
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
GRTI/
2. Seccidn: GRADOS Y TITULOS 00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha | Metros i Canti s
miento
inicial | Lineales dad | Lineal
{Cajas,
es
legajos,
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental libros)
Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTI/01 profesional de Gestién publica y Desarrollo Social 2013 0.08 Archivador 1 0.08
Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTI/02 profesional de Ingenieria Textil y de Confecciones 2013 0.08 Archivador 1 0.08
| Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTI/03 profesional de Ingenieria Ambiental y Forestal 2013 0.08 Archivador 1 0.08
Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTI/04 profesional de Ingenieria en Energias Renovables 2013 0.08 Archivador 1 0.08
Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTH05 profesional de Ingenieria Industrias Alimentarias 2013 0.08 Archivador 1 0.08
Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTI/06 profesional de Ingenieria Industrial
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Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTI/07 profesional de Ingenieria de Software y Sistemas

Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRT!/08 profesional de Ingenieria Mecatronica

Expedientes de grado de Bachiller de la Escuela
GRTI/09 profesional de Economia

Expedientes de grado de Bachiller de ta Escuela
profesional de Administracién y Emprendimiento

Empresarial

Expediente de Titulos 2018 0.30 0.30

Expediente de Bachiller 1.37 1.37
GRTI/12 Registro de titulo profesional (Varias carreras) 0.16 Empastado 2 0.16
GRTI/13 Registro de Grado de bachiller (Varias carreras) 0.48 Empastado 6 0.48
GRTi/14 Tesis 2018 3.37 Empastado | 167 3.37
GRTI/15 Correspondencia 2013 1.52 Archivador 19 1.52

TOTAL 7.60 7.60

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

2. Seccién: ARCHIVO CENTRAL AC/00

" AC/01 - 1 Plan Aual de trabajo Archivistico (PATA)
AC/02 Instrumentos de gestion (Directivas, ...)
AC/03 Documentos del CED
AC/04 Documentos de Transferencia
AC/05 Expedientes de Eliminacién
AC/06 Inventarios
AC/07 Catalogos
AC/08 Fichas de evaluacién de documentos
AC/09 Programa de Control de Documentos (PCDA)
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AC/10 Manuales
AC/1M1 Actas
AC/M2 Fichas Técnicas de series Documentales (FTSD)
AC/M3 Resoluciones
Capacitaciones
Certificados

Cuaderno de registro

Correspondencia

TOTAL

0.00

0.00

ORGANOS DEPENDIENTES DEL VICERRECTORADO ACADEMICO

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

2. Seccion:

DIRECCION DE PROYECCION SOCIAL Y

EXTENSION CULTURAL

DPSE

C/00

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

2. Seccidn:

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

DBU/O
0
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DBU/O1 Reportes de Oficina de patrimonio 2022 0.08 Archivador 1 0.08
DBU/02 Correspondencia 2013 | 528 | Archivador | 66 | 5.28
DBU-BIBLIO/03 | Libros 2000 Libros
DBU-BIBLIO/04 | Correspondencia 2017 Archivador

DBU-PSICO/05

Historias Clinicas

Resultados de laboratorio

DBU-SALUD/03

Constancia de Atencién

DBU-SALUD/04

Certificados de Vacunacion

DBU-SALUD/05

Fichas de Evaluacién nutricional

DBU-SALUD/06

Correspondencia

DBU-DEPOR/07

Plan de trabajo

DBU-DEPOR/08

Informe de actividades

DBU-DEPOR/09

Inventario de bienes patrimoniales

DBU-DEPOR/10

Libro de actas

DBU-DEPOR/11

DBU-ARTE/12

1 Nombre de iz entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ

2. Seccion:

DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS

ACADEMICOS

DIGE
AA/00

Estructuras curriculares 2013 0.91 Anillados 0.91
DIGEAA/02 Correspondencia 2013 | 161.04 | Archivador | 272 | 21.76
DIGEAA- i

Registro de evaluacion
ERRA/03
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DIGEAA- sistem
Historial académico - Sistema
ERRA/04 a
DIGEAA-
Documentacién personal de estudiantes
ERRA/05 2013 14.84 Folder 14.84
DIGEAA-
Certificado de estudios - Sistema
ERRA/06
DIGEAA-
Constancias 0.00 Archivador 12 0.96
RRRA/W
e~ A I
3 09 Puestos de ubicacion del ranking |
) |
=) § A/10 Constancia de no adeudar
ey Ve
Cuadro de méritos
RRA/11
60 X
DIGEAA- SEM
Actas de notas
ERRA/12 EST
2013 12.00 RE 12.00
DIGEAA-
Boleta de notas
ERRA/13 |
DIGEAA-
Ficha de matriculas
ERRA/14
DIGEAA- Las
Programas de estudios
ERRA/15 2013 escuelas |
DIGEAA- |
Silabus
ERRA/16 0.98 Empastado 0.98
DIGEAA- |
Correspondencia
ERRA/17 1.67 17 1.67
DIGEAA-
Proceso de evaluacion de docentes
ESM/18
DIGEAA-
Normas y procedimientos
ESM/19 0.08 1 0.08
DIGEAA-
Actas de supervisién
ESM/20 0.00 7 0.56
DIGEAA-
Planes de recuperacion
ESM/21 0.00 5 0.40
DIGEAA-
Partes de asistencia
ESM/22
DIGEAA-
Sistema de seguimiento de egresados
ESM/23
DIGEAA-
Perfil de egresados
ESM/24
DIGEAA-
Correspondencia
ESM/25 2013 | 161.04 | Archivador 33 2.64
DIGEAA-
Orientacién psicopedagégica (Tutoria)
TUTOR/26 2016 3.84 Archivador 48 3.84
DIGEAA-
Correspondencia
TUTOR/27
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DIGEAA-

Curriculos
CURR/28
DIGEAA-

Evaluacién curricular
CURR/29
DIGEAA-

Redisefio curricular
CURR/30

Actualizacién Curricular

Correspondencia
TOTAL 356.40 60.64
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
DADM
2. Seccion: DIRECCION DE ADMISION /00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha | Metros ] Canti 5
miento
inicial | Lineales ) dad | Lineal
(Cajas, _
: es
legajos,
3. Codigo 4. Nombre de |a serie documental libros)
DADM/01 Expediente de proceso de Admision Extraordinario
DADM/02 Expediente de proceso de Admisién Ordinario
DADM/03 Expediente de proceso de Admision CEPRE
DADM/04 Hojas de asistencia a procesos de admision
DADM/05 Planillas de pago (CEPRE - Admision)
DADM/06 Correspondencia 13.90 13.90
DADM-
Reglamentos
CEPRE/07
DADM-
Plan de trabajo
CEPRE/08
DADM-
Resoluciones
CEPRE/09
DADM-
Lista de estudiantes
CEPRE/10
DADM-
Certificados de estudios de postulantes
CEPRE/1 2014 2.32 Archivador 29 2.32
Libros
DADM-
Libro de actas empastado
CEPRE/12
2012 0.56 s 5 0.56
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DADM-
Examenes extraordinarios (Elaboracion)
CEPRE/13 2013
DADM-
Examenes Ordinarios (Elaboracion)
CEPRE/14
DADM-
Examenes CEPRE (Elaboracion)
CEPRE/15 2014 0.48 Archivador 6 0.48
ADM-
Vi Examenes extraordinarios (Estudiantes)
RE/16 0.15 0.15
i Examenes Ordinarios (Estudiantes)
); E/7
TS
P
Examenes CEPRE (Estudiantes)
EPRE/18
DADM-
Relacién de postulantes inscritos
CEPRE/19 2014 0.48 Archivador 6 0.48
DADM-
Cuadernillos CEPRE
CEPRE/20 0.56 Archivador 7 0.56
DADM-
Fichas de recambio
CEPRE/21 2014 0.08 Archivador 1 0.08
DADM-
Informe final de Proceso
CEPRE/22 2014 0.24 Archivador 3 0.24
DADM-
Resultados del examen
CEPRE/23 2014 0.08 Archivador 1 0.08
DADM-
Concurso publico de docentes
CEPRE/24 2016 0.08 Archivador 1 0.08
DADM-
Legajo de docentes .
CEPRE/25 2016 0.08 Archivador 1 0.08
DADM-
Atencién de requerimientos
CEPRE/26 0.08 Archivador 1 0.08
DADM-
Devolucién de certificados
CEPRE/27 0.08 Archivador 1 0.08
DADM-
Cardex
CEPRE/28 0.08 Archivador 1 0.08
DADM-
Cuaderno de cargos .
CEPRE/29 0.16 Libro 2 0.16
DADM-
Compendio
CEPRE/30 0.08 Libro 1 0.08
DADM-
Correspondencia
CEPRE/31 2014 3.20 Archivador 38 3.20
TOTAL 22,69 22.69

1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
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| CEID/
2. Seccion: CENTRO DE IDIOMAS 00
| Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha Metros Canti s
miento
inicial | Lineales \ dad | Lineal
(Cajas,
es
legajos,
4, Nombre de la serie documental libros)
Actas académicas 2014 | 161.12 11 0.88
Certificados de Estudios 2014 | 161.12 9 0.72
\ CEID/03 Constancias de Estudios
I CEID/04 Informe de docentes
CEID/05 Cuaderno de registro de entrega de documentos
CEID/06 Fichas de matriculas
CEID/07 Recibos de matricula
CEID/08 Recibos de libros 3.92 4 CAJAS 3.92
CEID/09 Correspondencia 0.00 78 6.24
TOTAL 326.16 98 11.76
1 Nombre de la entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA - UNAJ
CEIN/
2. Seccion: CENTRO DE INFORMATICA 00
Unidades
de
Metro
Almacena
Fecha | Metros | Canti s
miento
inicial | Lineales ] - dad | Lineal
(Cajas,
a5
legajos,
3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental libros)
CEINO1 Resciiciones 2021 | 008 | Archivador | 1 | 0.08
CEIN/0Z Reglamentos 2021 | 0.08 | Archivador | 1 0.08
CEIN/O3 Recibos de pago 2021 | 032 | Archivador | 4 | 0.32
CEIN/04 Actas de Notas 2021 | 0.08 | Archivador | 1 0.08
CEIN/O5 Contenido 2021 | 0.08 | Archivador | 1 0.08
CEIN/OG Portal de atencion al cliente PGA 2021 0.08 Archivador 1 0.08
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CEIN/07

Correspondencia 2021 | 040 | Archivador | 5 | 040 |

TOTAL 1.12 ‘ 112

6.7 Actividades Archivisticas

Para el 2026 se desarrollaran las siguientes actividades archivisticas prioritarias y

comple

mentarias:

idades prioritarias

Organizacién de documental: Proceso archivistico que consiste en el desarrollo de
un conjunto de acciones orientadas a ldentificar, Clasificar, Ordenar y Signar los
documentos de la entidad

Conservacién de documentos: Proceso archivistico que consiste en mantener la
integridad fisica del soporte y del texto de los documentos a través de la
implementacion de medidas de preservacion y restauracion.

Acondicionamiento de documentos en unidades de conservacion: Se utilizaran
para este fin las cajas archiveras y su almacenamiento en estanteria metdlica. se
realizara el reemplazo de las unidades de conservacion que se encuentren en mal
estado.

Descripcidn archivistica: Proceso que consiste en identificar, analizar y determinar
los caracteres externos e internos de los documentos con la finalidad de elaborar
instrumentos descriptivos que permitan su localizacion, accesibilidad, recuperacién y
control.

Descripcién del acervo documental: correspondiente los archivos de gestién de las
unidades de organizacién de la universidad

Servicios archivisticos. Proceso que consiste en poner a disposicién de los/las
usuarios/as la documentacién que se custodia el Archivo Central con fines de
informacién, de manera moderna, transparente, oportuna y efectiva.

Atencion de solicitudes de servicios archivisticos de préstamo.

Atencion de solicitudes de servicios archivisticos de reproduccion
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Actividades complementarias

o Elaboraciéon de documentos de gestion archivistica

e Implementacién y monitoreo del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central
y los archivos de gestién de la Universidad.

Evaluacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo y los archivos de
gestion de las unidades de organizacion

Gestion de infraestructura, mobiliario y equipo

Adquisicién de equipos y unidades de instalacién para el Archivo Central y los archivos

de gestion de las unidades de la universidad.

Asesoramiento técnico y atencidn a consultas de la entidad

e Asesoramiento técnico y/o capacitacion al personal del Archivo Central y los
archivos de gestion de la universidad

¢ Limpieza del area de archivo

¢ Ejecucion de servicios de limpieza del Archivo Central y los archivos de gestion
de las unidades de organizacién

s Supervision de archivo

o Ejecucioén de visitas y/o reuniones de supervision a los archivos de gestion de las

unidades de organizacién existentes.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

La problematica archivistica identificada en la Universidad Nacional de Juliaca se detalla a
continuacion:

Desde el inicio y funcionamiento de la vida institucional de la universidad, no se ha realizado
ningun trabajo archivistico, motivo por el cual, se ha identificado que no se encuentran una
gran cantidad de documentos de afos anteriores al afio 2013 inclusive del afio 2011 en
resoluciones de presidencia. Actualmente el Archivo Central no es una oficina independiente,
gue sea considerado como un centro de costos, aunque debe serlo, debido a que el archivo
central, concentra TODA la documentacién de la universidad y lo seguira haciendo afio tras
afo, incrementando su acervo documental de forma exponencial. La acumulacién de
documentos en la universidad es enorme, llegando a encontrar mas de 600 metros lineales
de documentacién en la parte administrativa y no se ha medido esta en el area académica.

Se ha adquirido estanteria metalica y se implementado en un espacio de 65 m2 muy
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pequeno para custodiar toda la documentacién de la universidad, siendo necesaria la

implementacion de equipamiento, mobiliario y materiales afo tras aio.

Acervo documental: La problematica de la documentacién de la Universidad Nacional de
Juliaca es el espacio es muy reducido asignado para la custodia y conservacion de
documentos de alto valor documental. Para el caso de los archivos de gestidn, vemos que
ién se trabaja en condiciones de hacinamiento, debido a que ya no hay espacio en las
tarias, por lo que la documentacion se encuentra almacenada en lugares y espacios
cuados para su conservacion, incurriendo en una falta grave si se revisan y aplican las
as archivisticas

Transferencia de documentos: Debido a que no existia el Archivo Central en los primeros
afilos, hemos encontrado una serie de problemas con la documentaciéon, en muchos casos
esta se encuentra incompleta, con documentos faltantes, y en otros casos, no se encuentran
los documentos, foliacion incorrecta (2 o mas foliaciones de documentos) infringiendo la
normativa del AGN. Nunca se ha realizado ninguna transferencia de la documentacion de
manera oficial al Archivo Central, y como consecuencia de esto, no existe una organizacion
de la documentacién adecuada, y el almacenamiento de la informacién se encuentra en

condiciones lamentables.

Personal

La normativa archivistica peruana, que rige la gestién documental en las entidades publicas,
exige la presencia de personal calificado y en cantidad suficiente para garantizar el tratamiento
técnico de los documentos a lo largo de su ciclo vital. EIl AGN estipula que los archivos deben
estar a cargo de profesionales o técnicos con formacién especifica en Archivistica o Gestién
Documental. En la realidad del Archivo Central, se evidencia una carencia de este perfil
profesional. Se ha notado que las labores archivisticas son desempefiadas por personal
administrativo sin la capacitacién adecuada, lo que explica directamente la inexistencia de
trabajos archivisticos técnicos (como clasificacién, descripcién, valoracién y expurgo) y la

consecuente pérdida y desorganizacién masiva de documentos.

Unidad Organica Independiente y Dedicada al Archivo Central

La Falta de una Unidad Organica Independiente y Dedicada a las tareas del Archivo Central
en una institucién, genera una desorganizacion generalizada en todas las dependencias de la
Universidad, debido a que cada oficina o direccién maneja la documentacién a su cargo como

mejor le parece, sin ningun criterio archivistico para las decisiones que toma. La normativa del
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AGN recomienda que el archivo central sea una unidad organica debidamente formalizada
dentro de la estructura institucional (Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA). El hecho de que €l
Archivo Central no sea una oficina independiente ni un centro de costos, implica que no existe
una planta de personal propia ni una asignacién presupuestal especifica para contratar
especialistas. Esta subordinacién impide la designacion de recursos humanos dedicados

clusivamente a la gestion archivistica, contraviniendo el principio de responsabilidad y

uidad que exige el AGN.

carga Funcional e Inestabilidad

acumulacion de mas de 600 metros lineales de documentacidn, en constante
\ crecimiento, demuestra una carga de trabajo monumental. Sin un equipo de trabajo formal,
estable y suficiente, es imposible realizar las tareas de organizacion, custodia y servicio que
demanda un volumen documental de tal envergadura. El personal eventual o multitarea
asignado no puede responder a las exigencias técnicas, generando un colapso operativo y un

riesgo permanente para la integridad de la memoria institucional.

8. PRESUPUESTO

El Archivo Central de la Universidad no cuenta con presupuesto asignado; no obstante,
depende funcionalmente de la secretaria general de la universidad, donde parte del fondo
presupuestal asignado a esta, debe ser invertido en la ejecucion de las actividades

consignadas en el presente plan de archivos.

MATERIALES PARA EL ARCHIVO CENTRAL - UNAJ

Canti-
Material de Archivo Caracteristicas dad Pre. Unit Sub Total
MATERIALES PARA ARCHIVO
Carton prensado texturado N° 14 Plancha 100 | S/ 25.00 |S/ 2,500.00
Pabilo Algodén N° 20 x 1 Kg Unidad 20 S/ 25.00 S/ 500.00
Paquete x 500
Papel A4 75 gr hojas 12 S/ 12.00 |/ 144.00
Plumén Jumbo 47 -colores: Rojo,
Negro, verde (NO para pizarra) Unidad 30 S/ 300 |S/ 90.00
Cartulina (Varios colores) | Pliego 30 S/ 3.00 |S/ 90.00
Perforador Grande (200 hojas in- |
dustrial) | Unidad 1 S/ 35000 |S/  350.00
Folder Impreso | Millar : S/ 1,000.00 S/ 4,000.00
‘Cater metalico con repuesto Unidad |12 S/ 8.00 | S/ 96.00
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' Goma liquida X 1/2 Litro Unidad 6 S/ 5.50 S/ 33.00
Escalera Unidad 1 S/ 350.00 S/ 350.00
Fastener de metal x 50 Unidades Caja 50 S/ 500 |S/ 250.00
Sellos de Oficina Unidad 2 S/ 1000 | S/ 20.00
Lupa Unidad 2 S/ 20.00 S/ 40.00

<P SUB TOTAL S/ 8,463.00
90
wetd| HINERIEZA Y ASEO
= N antibacterial Litro 6 S/ 1290 |S/ 77.40
el toalla Unidad 12 |s/ 4200 |s/  504.00
~| Guardapolvo Unidad 6 S/ 80.00 |S/  480.00
Mascarillas fish KN95 Cajax 20 10 S/ 15.00 | S/ 150.00
Guantes de latex empolvados Caja x 100 10 S/ 37.00 |S/ 370.00
Franela Metros 5 S/ 8.00 S/ 40.00
SUB TOTAL s/ 1,621.40
PERSONAL
Especialista en Archivo Unidad 12 S/ 3,000.00 S/ 36,000.00
SUB TOTAL s/ 36,000.00
EQUIPOS DE COMPUTO _
Computadoras Equipo completo 3 S/ 2,000.00 |S/ 6,000.00
SUB TOTAL S/ 6,000.00
BIENES MUEBLES
Extintores Polvo Seco Unidad 1 S/ 380.00 S/ 380.00
SUB TOTAL s/  380.00
TOTAL GENERAL S/ 52,464.40

El presupuesto presentado, corresponde a la cantidad utilizada en el presente afo, donde el
material proporcionado se acabo en el mes de octubre de 2025, por lo que la compra de
materiales de archivo es prioritaria, debido a la gran cantidad de informacion y transferencias
de documentacién de todas las oficinas, siendo el presupuesto planteado de S/ 52,464.40

nuevos soles.
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9. CRONOGRAMA DE  ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y
COMPLEMENTARIAS

La programacién de las actividades contempladas en el presente Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Archivo Central y los archivos de gestion de las diferentes unidades organicas
de la Universidad Nacional de Juliaca - UNAJ para el periodo 2025, se detalla en el Anexo N°

1, que forma parte del presente documento.
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