COMISION ORGANIZADORA , ‘. "‘,

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
“Universidad Piblica de Calidad”
“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA
N.° 185-2025-CCO-UNAJ

Juliaca, 13 de marzo de 2025.

VISTOS:
El Informe Técnico N° 004-2025-GRCL-ERAA-DIGEAA-VPA-UNAJ, de fecha 20 de febrero de 2025; Informe N° 046-2025-DIGEAA-
VPAC-UNAJ-MJLA, de fecha 21 de febrero de 2025; Informe N° 041-2025-OPP/UPM-UNAJ, de fecha 26 de febrero de 2025; Carta N°
038-2025-OPP-CO/UNAJ, de fecha 26 de febrero de 2025; Informe Técnico N° 006-2025-GRCL-ERAA-DIGEAA-VPA-UNAJ, de fecha
) 28 de febrero de 2025; Informe N° 061-2025-DIGEAA-VPAC-UNAJ-MJLA, de fecha 28 de febrero de 2025; Informe N° 054-2025-
“' OPP/UPM-UNAJ, de fecha 05 de marzo de 2025; Carta N° 046-2025-OPP-CO/UNAJ, de fecha 06 de marzo de 2025; Informe Juridico
(2

° 063-2025/0AJ-CO-UNAJ, de fecha 07 de marzo de 2025; Acuerdo N.° 207-2025-SO-CCO-UNAJ de Sesion Ordinaria de Consejo de

% omisic’:n Organizadora de fecha 12 de marzo de 2025; y,
€TARA /= CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el Art. 18°, 4to parrafo de la Constitucion Politica del Estado, cada Universidad es autonoma en su
régimen normativo de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las Universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la constitucion y las leyes;

Que, la Ley Universitaria Ley N° 30220, en su Art. 8°, establece que el Estado reconoce la autonomia Universitaria, la autonomia inherente
a las Universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucién, la presente Ley y deméas normativa aplicable, esta
autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes: Normativo, de Gobierno, Académico, Administrativo y Econémico;

Que, el segundo parrafo del Art. 29° de la norma en marras establece que la Comision Organizadora tiene a su cargo la aprobacion del
estatuto, reglamento y documentos de gestion académica y administrativa de la universidad formulados en los instrumentos de
planeamiento, asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los drganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley
le correspondan;

Que, mediante Resolucion de Consejo de Comisién Organizadora N° 753-2024-CCO-UNAJ, de fecha 12 de setiembre de 2024, se resolvié
APROBAR LA MODIFICACION del Articulo 54°, del Reglamento de Matriculas, el cual fue aprobado mediante Resolucion de
Consejo de Comision Organizadora N.° 620-2024-CCO-UNAJ, de fecha 31 de julio de 2024;

Que, mediante Informe Técnico N° 004-2025-GRCL-ERAA-DIGEAA-VPA-UNAJ, de fecha 20 de febrero de 2025, el Especialista en
Registro Académico y Archivo, presenta la actualizacion del "REGLAMENTO DE MATRICULAS" para su aprobacion via acto resolutivo, el
mismo que fue socializado con los 6rganos competentes;

Que, mediante Informe N° 041-2025-OPP/UPM-UNAJ, de fecha 26 de febrero de 2025, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Modernizacion, de la evaluacion y revision de la propuesta de “REGLAMENTO DE MATRICULAS', informa que se han identificado algunas
observaciones como oportunidades de mejora, los cuales deben de tomar en cuenta el area proponente, previo a su aprobacion;

Que, mediante Carta N° 038-2025-OPP-CO/UNAJ, de fecha 26 de febrero de 2025, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
remite el expediente correspondiente a la propuesta de actualizacion del “REGLAMENTO DE MATRICULAS', para la subsanacion de las
observaciones realizadas por la Unidad de Planeamiento y Modernizacion;

Que, mediante Informe Técnico N° 006-2025-GRCL-ERAA-DIGEAA-VPA-UNAJ, de fecha 28 de febrero de 2025, el Especialista en
Registro Académico y Archivo, presenta la actualizacion del “REGLAMENTO DE MATRICULAS", del cual se levanta las observaciones
descritas por la unidad de Planeamiento y Modernizacion; asimismo solicita dejar sin efecto en todos sus extremos el Reglamento de
Matriculas aprobado mediante Resolucion de Consejo de Comision Organizadora N.° 620-2024-CCO-UNAJ, y su modificatoria
aprobado mediante Resolucion de Consejo de Comision Organizadora N° 753-2024-CCO-UNAJ,;

Que, mediante Informe N° 061-2025-DIGEAA-VPAC-UNAJ-MJLA, de fecha 28 de febrero de 2025, la Directora de Gestion de Asuntos
Académicos, informa que tras el proceso de socializacion y revision por parte de la unidad de planeamiento y modernizacion se realizo el
trabajo conjunto entre el especialista en registros académicos y archivo, asi como los analistas académicos, de los cuales se recibieron
observaciones y sugerencias sobre el REGLAMENTO DE MATRICULAS, por estas consideraciones solicita su aprobacion a través de
acto resolutivo correspondiente;

Que, mediante Informe N° 054-2025-OPP/UPM-UNAJ, de fecha 05 de marzo de 2025, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Modernizacion, de la evaluacion y revision de la propuesta del “REGLAMENTO DE MATRICULAS’, ha sido debidamente corregida
conforme a las observaciones realizadas, y se encuentra alineada a los instrumentos de gestion vigentes de la entidad;

Que, mediante Carta N° 046-2025-OPP-CO/UNAJ, de fecha 06 de marzo de 2025, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
en atencion al informe emitido por el Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion, remite el expediente para su tramite
correspondiente;

Que, mediante Informe Juridico N° 063-2025/0AJ-CO-UNAJ, de fecha 07 de marzo de 2025, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica,
concluye que es viable la aprobacion del “REGLAMENTO DE MATRICULAS', estando acorde a la autonomia universitaria en su régimen
normativo, estando los lineamientos de la Ley Universitaria;

1-109-0009-2025

e
OFt® B

G
7 U e :
- Wy ‘e Av. Nueva Zelandia N°631 — Juliaca, San Roman, Puno

P -’I\ ' " :: wiww.unaj.edu.pe
@ b Y o Teléfono N°051-323200



1-109-0009-2025

DD

YUy

COMISION ORGANIZADORA R [, "‘,

RCCO N.° 185-2025-CCO-UNAJ UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

“Universidad Plblicu de Calidad”

L 4

Que, el Pleno del Consejo de Comision Organizadora de la UNAJ, en su Sesion Ordinaria de fecha 12 de marzo de 2025, mediante Acuerdo
N° 207-2025-S0-CCO-UNAJ, acordd POR UNANIMIDAD: APROBAR el “REGLAMENTO DE MATRICULAS’ de la Universidad Nacional
de Juliaca, en consecuencia dejar sin efecto la Resolucion de Consejo de Comision Organizadora N.° 620-2024-CCO-UNAJ, de fecha
31 de julio de 2024 y la Resolucién de Consejo de Comision Organizadora N.° 620-2024-CCO-UNAJ, de fecha 31 de julio de 2024,

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el Art. 18°, de la Constitucion Politica del Perd, la Ley N® 30220, Resolucion
Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado mediante Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, modificado mediante
Resolucion Viceministerial N° 053-2023-MINEDU y el Estatuto de la UNAJ;

SE RESUELVE:
Articulo Primero.- APROBAR el “REGLAMENTO DE MATRICULAS” de la Universidad Nacional de Juliaca, el mismo que como anexo
forma parte del presente acto resolutivo a folios dieciséis (16).

Articulo Segundo.- DEJAR sin efecto en todos sus extremos la Resolucion de Consejo de Comision Organizadora N.° 620-2024-
CCO-UNAJ, de fecha 31 de julio de 2024 y la Resolucion de Consejo de Comision Organizadora N.° 620-2024-CCO-UNAJ, de
fecha 31 de julio de 2024.

Articulo Tercero.- NOTIFICAR el presente acto resolutivo a la Direccion de Gestion de Asuntos Académicos de la Universidad Nacional
de Juliaca, a efecto de que pueda realizar la difusion del reglamento aprobado en el articulo primero del presente acto resolutivo a toda la
comunidad universitaria.

Articulo Cuarto.- DISPONER que la Oficina de Tecnologias de la Informacion, publique el presente acto resolutivo en el portal web de la

institucion (www.unaj.edu.pe).

Registrese, comuniquese y climplase.
FRE FLORES VELUEZ
PRESIDENTE
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REGLAMENTO DE MATRICULAS

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Finalidad

—.Establecer y contribuir con el adecuado procedimiento, requisito y ordenamiento
ef,proceso de matricula de estudiantes de la Universidad Nacional de Juliaca. La
tricula es un acto juridico por el que la Universidad asume la obligacién de
":;,il?r humana, académica y profesionalmente a sus estudiantes, quienes
d%{jieren la responsabilidad de participar activamente en la vida universitaria

forme a las disposiciones establecidas en la Ley, el Estatuto de la Universidad y

ticulo 3. Base legal

e Ley Universitaria N° 30220, modificado mediante Ley N° 31520.

e Leyde Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444,

Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado con |la

Resoluciéon Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, Documento normativo

denominado “Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las

comisiones organizadoras de las universidades puUblicas en proceso de

constitucion”.

Resolucion N° 059-2023-CCO-UNAJ, Estatuto Universitario —= UNAJ.

Resoluciéon N° 061-2023-CCO-UNAJ, Reglamento de Organizacion vy

Funciones de la Universidad Nacional de Juliaca.

e Resolucién N° 582-2023-CCO-UNAJ, Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA - UNAJ).

e Resolucion N° 209-2023-CCO-UNAJ, Texto Unico de Servicios No Exclusivos
(TUSNE - UNAJ) vigente.

e Resolucion N°620-2024-CCO-UNAJ, Reglamento de matriculas.

e Resoluciéon N°753-2024-CCO-UNAJ, modificatoria del reglamento de
matriculas

e Resolucion N°518-2022-CCO-UNAJ, Reglamento para el estudio de segunda
carrera universitaria.

e Plan Integral de Reparaciones (PIR) para las victimas de la violencia Ley N°
28592,

e Directiva académica.

Articulo 4. Siglas
e Vicepresidencia académica en adelante VPA.
e Direccidon de Gestion de Asuntos Académicos en adelante DIGEAA.
e Especiali sta de Registros Académicos y Archivo en adelante ERAA.
e Especialista en Procesamiento de Datos y Estadistica Académica en
adelante EPDEA.
e Unidad Funcional de Tutoria en adelante UFT.
e Analista Académico de Facultad en adelante AAF.
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Oficina de Tecnologias de la Informacién en adelante OTI.
Direccidon de Bienestar Universitario en adelante DBU.

Oficina de Comunicacidn e Imagen Institucional en adelante OCII.
Direccién de Admisidn en adelante DA.

Unidad de Tesoreria en adelante UT.

Escuelas Profesionales en adelante EP.

Consejo de Comisién Organizadora en adelante CCO.

CAPITULO |
ASPECTOS FUNDAMENTALES

kOl = [}
d A/rhculo 5.
Vs disposiciones contenidas en el presente reglamento norman los procesos y

//

proced|m|entos para la matricula de los estudiantes universitarios en la UNAJ.

Articulo 6.

/‘\\.\ matricula es el acto formal y voluntario que acredita la condicidon de estudiante

considera Estudiante Universitario de la UNAJ a quien haya ingresado a través
de alguna de las modalidades del proceso de admisién y mantenga su condicion
de estudiante regular, registrando su matricula de acuerdo con lo establecido en
el presente reglamento.

rLa matricula es responsabilidad del estudiante, por lo que se debe respetar el
calendario académico aprobado por Resolucién de Consejo de Comision
Organizadora, debiendo ser de manera presencial, el cual sera validado cuando el
estudiante recoja en forma obligatoria su ficha de matricula debidamente firmado
por el estudiante y suscrito por el Analista Académico.

Articulo 9.
Los créditos desaprobados y otros conceptos a pagar, son establecidos en el TUPA
y TUSNE.

Articulo 10.
El estudiante universitario de la UNAJ o de otra universidad publica que logre una
vacante para estudiar una segunda carrera profesional puede optar por:

a) Matricularse sin tener derecho a la gratuidad de ensefhianza segun Ley
Universitaria N° 30220, Art° 100, inciso 12, cumpliendo con los requisitos
establecidos, reglamento de Admisiény pago de los derechos de ensefanza
establecidos en el TUPAy en el TUSNE.
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) Presentar al momento de la matricula la resolucién de renuncia de la

anterior escuela profesional.

e Paralarenunciaaunaescuela profesional, el estudiante no debera tener
alguna observacién registrada en el sistema académico.

e Paralarenuncia, el estudiante debera tramitar una solicitud de renuncia
mediante mesa de partes dirigido a su escuela profesional.

e En caso de no tener la resolucién, el estudiante debera presentar la
solicitud aceptada por la escuela profesional al Analista Académico, para
que este sea regularizado en un plazo maximo a la finalizacién del
semestre académico. ElI Analista Académico enviara via correo

institucional al EPDEA, para su actualizacion en caja y en el sistema

académico en observaciones del estudiante.

SR,

CAPITULO I
CONCEPTOS

Articulo 12. Conceptos
Para el cumplimiento del presente reglamento se debe tener en cuenta los
guientes conceptos:

“. 1. Estudiante Universitario: Es aquel estudiante que registray recoge su ficha
de matricula rubricada en el semestre académico actual de la UNAJ, segun
Ley universitaria N° 30220, Art. 97.

2. Estudiante Regular: Es aquel estudiante universitario que se matricula en
un minimo de 12 créditos por semestre académico, segun Ley universitaria
N° 30220, Art. 99, inciso 8.

3. Estudiante Regular Invicto: Es aquel estudiante que aprueba todas las
asignaturas matriculadas que estan establecidas en su plan curricular
correspondiente a su ciclo de estudios.

4. Estudiante Observado: Es aquel estudiante que se encuentra dentro de las
siguientes casuisticas:
a. Estudiantes regular que haya desaprobado una o mas asignaturas.
b. Estudiantes que han convalidado una o mas asignaturas.
c. Estudiantes que se hayan reincorporado por abandono.
d. Estudiantes que han realizado el proceso de reserva de matricula.
e. Estudiantes que retornen después de haber sido suspendidos.

5. Estudiante Especial: Es aquel estudiante observado que se considera como
estudiante regular invicto dentro de las siguientes casuisticas:

a. Estudiante que participa del programa del programa de Movilidad
Estudiantil (Segun Reglamento y Directiva de REDISUR).

Pagina 5|
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Estudiante sin Matricula: Es agquel estudiante que no se ha matriculado en
el semestre académico vigente,

Estudiante con Abandono Académico: Es aquel estudiante que se ha
matriculado en el semestre académico actual, pero que ha abandonado sus
estudios durante el transcurso del semestre académico.

TITULO I
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
CAPITULO |
DEL PROCESO DE MATRICULA

=="" Articulo 13.

ticulo 14.
io al proceso de matricula, se implementara las siguientes acciones:

/a) Las Facultades en coordinacién con los Analistas Académicos
conjuntamente con el soporte Vicepresidencia académica, Direccion de
Gestion de Asuntos Académicos, Especialista de Registros Académicos y
Archivo, Unidad Funcional de Tutoria, Oficina de Comunicacién e Imagen
Institucional, Oficina de Tecnologias de la Informacién, Direccion de
Admisién, Unidad de Tesoreria, Direccién de Bienestar Universitario, de
corresponder, llevaran a cabo el proceso de matricula.

La Direccién de Bienestar Universitario, Laboratorios, Escuelas Profesionales

y otras Dependencias/Oficinas alcanzaran a DICEAA la relacion de

estudiantes con Deuda/Observacion al finalizar el semestre académico para

ser registrados en el sistema académico en la seccién de observados.

c) EPDEA informara a DIGEAA |a relacidn de estudiantes con cursos
desaprobados por segunda (2) vez a mas, al finalizar el semestre académico
para gue las dependencias (UFT, EP, Facultad) tomen las acciones
correspondientes.

d) DIGEAA en coordinacién con EPDEA, actualizaran en la seccion de
observados, la informacién de estudiantes con segunda carrera que se
encuentran registrados en el sistema académico de la universidad, al
finalizar el semestre académico, para que el Analista Académico informe en
el proceso de matriculas realice el filtro final de corresponder o no a una
segunda carrera,

e) Las Escuelas Profesionales, publicaran los horarios una semana antes del
inicio de matriculas en documento fisico, el mismo que debera ser
publicado en la portada de la UNAJ.

f) Las Escuelas Profesionales designaran a los laboratoristas por escuela

profesional para el apoyo en las matriculas como orientacién y otros.

Articulo 15.

Los estudiantes se matricularan obligatoriamente en los créditos a las asignaturas
correspondientes y/o desaprobadas, completando sus créditos hasta el Iimite
establecido segun el plan de estudios, sin dejar asignaturas pendientes de ciclos
inferiores, caso contrario, son anulados de oficio, previo informe del Analista
Académico de la facultad.
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~ - \rticulo 16.
"%\zeg_e%_'ﬁ \*i}}s estudiantes que se matriculen en asignatura(s) electiva(s) programada(s) en el
%&s’emestre académico segun el Plan de Estudios, estan obligados a desarrollarlos.
==+ En caso de desaprobar deben matricularse en la(s) misma(s) asignatura(s), es decir,
\ esta asignatura no puede ser suplida por otra, en aplicacién al articulo 99.2° de |la

—

ley universitaria.

JArticulo 17.
JLos requisitos para la matricula de los estudiantes son:

7

Llenado obligatorio de la Ficha Socioecondmica

En el Sistema de matricula no debe reportar Deuda/Observacién alguna por
ningun concepto.

Realizar el pago por derecho de carné universitario y él envié de la imagen
digital a Registros Académicos y Archivo, quien se encargara gestionar los
tramites correspondientes, cumpliendo con los siguientes requisitos:

Caracteristicas: Imagen a color con fondo blanco, con vestimenta
formal, tomada de frente, sin gorra y sin gafas o lentes de color oscuro
(a excepcidén de los invidentes). Sin sellos ni enmendaduras. La
imagen debe enfocarse en el rostro del estudiante a partir de los
hombros. No mostrar medio cuerpo, cuyas medidas debe regir en:

Ancho . 240 px.

Alto : 288 px.

Resolucion de la imagen 300 ppp.

profundidad de la imagen 24 bits
El estudiante debera de corroborar dichas caracteristicas en el enlace
proporcionado por SUNEDU
(https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion). En caso de
incumplimiento de las caracteristicas mencionadas anteriormente la
universidad no se hace responsable por el tramite de su carné
universitario.

d) Comprobante de pago de derecho de matricula y otros segun corresponda
establecidos en el TUPA y en el TUSNE. Finalizado el proceso de matricula,
DIGEAA-EPDEA remitird la relacion de alumnos matriculados a través del
sistema de matriculas para las dependencias que lo requieran.

e) Exoneracion de pago de matricula a las victimas gue se encuentran en la
Ley N° 28592, Plan Integral de Reparaciones (PIR) para las victimas de la
violencia.

f) Exoneracidon de pago de derecho de matricula a los estudiantes que ocupen
primer puesto con un descuento del 100%, al segundo puesto con un
descuento del 50%, en cada ciclo del semestre académico anterior, segun
Resoluciéon por CCO vigente.
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CAPITULO II
MATRICULA PARA INGRESANTES

La Direccion de Admision es la encargada de registrar la informacion sin errores de
_... los datos de los postulantes y finalmente los ingresantes en el sistema académico

’-'\l\',%e_ln coordinacion con OTI para la habilitacién de cddigos de los ingresantes,
\\‘i@;ﬂ\__tmpliendo la nomenclatura: “Afo de ingreso (4 digitos) | Semestre de matricula
Ldigito) | Codigo de programa de estudio (2 digitos) | Correlativo de ingreso (3

\ _ ;'»\‘_;‘v;_ic{’[gitos)”, ordenados en total diez (10) digitos.

"/informacién de los postulantes e ingresantes solicitada por MINEDU Y SUNEDU, la
relacién en fisico y digital con los expedientes que incluyen el certificado de
estudios y demas documentos verificados de los ingresantes, al siguiente dia habil
sterior a la culminaciéon de cada Examen de Admision (Examen Extraordinario,
ro Preuniversitario y Examen Ordinario).

Art. 97 Estudiantes de la Ley Universitaria 30220, en caso de no matricularse en la
fecha establecida, el ingresante tendrd 2 dias habiles para justificar mediante un
s, documento que presentara para efectuar su matricula, dicha relacién sera
¥ - publicada en portal de la UNAJ. Culminado el plazo adicional perdera su condicién
“ ¢ - deingresante y serd informado por ERAA a DIGEAA, para elevar VPA y posterior
emision de la resolucion correspondiente.

Articulo 20.
Los requisitos para la matricula de ingresantes a la UNAJ por diferentes
modalidades son:

a) Certificados oficiales de estudios concluidos en educacion secundaria, o su
equivalente en original, visados por la Direccién Regional de Educacion o la
Unidad de GCestion Educativa Local correspondiente o impresion de
certificado de estudios/Constancias de logros de aprendizaje de la
plataforma de MINEDU (http://constancia.minedu.gob.pe) segun el OFICIO
MULTIPLE N°00027-2023-MINEDU/NVMGP-DIGESU.

b) Constancia del examen médico emitido DBU.

c) Registro de datos via internet de la Ficha Socioecondmica.

d) Copia ampliada del documento de identidad (DNI) a tamafo mitad de B4.
e) Comprobante de pagos de los derechos de ensefianza, carnet universitario

y revision médica establecidos en el TUPAy en el TUSNE.
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culo 21.

S requisitos para la matricula de ingresantes por Traslados Externos; ademas de
\\\f,’o/s documentos exigidos en el articulo 20° del presente reglamento, son: los
" documentos presentados en el expediente de postulacion al Examen de Admisién

Extraordinario, modalidad Traslados Externos:

a) Certificado de estudios originales de haber aprobado como minimo cuatro
periodos lectivos semestrales, dos anuales (02) u setenta y dos (72) créditos.
Los documentos que corresponda a Traslados Externos, requeridos segun el
Reglamento de Admisién de la UNAJ del periodo académico que
corresponda.

Articulo 22.

Los requisitos para matricula de estudiantes por traslado interno, ademas de los

documentos exigidos en el Art. 20° del presente reglamento son:

a) Certificado de estudios originales de haber aprobado como minimo cuatro
periodos lectivos semestrales, dos anuales (02) u setenta y dos (72) créditos.

b) Los documentos que corresponda a Traslados Internos, requeridos segun el
Reglamento de convalidacion de la UNAJ del periodo académico que
corresponda.

Articulo 23.

~ Losrequisitos para la matricula de estudiantes que ingresaron por la modalidad de
‘.,‘\\_AGraduados o Profesionales, ademas de los documentos exigidos en el Art. 20° del
\presente reglamento, son:

a) Copia fotostatica legalizada o autenticada del grado académico de bachiller
y/o Impresién de la Constancia de Inscripciéon en el Registro Nacional de
Grados y Titulos - SUNEDU.

Articulo 24.
El ingresante que incumpla con alguno de los requisitos mencionados
anteriormente, no podra efectuar su matricula.

CAPITULO Il
DE LA MATRICULA DE ESTUDIANTES OBSERVADOS

Articulo 25.

La Unidad Funcional de Tutoria deberd de informar a DIGEAA la relacion de
estudiantes detectados y atendidos que, hayan desaprobado una o mas
asignaturas por segunda vez o tercera vez, considerados en riesgo académico, al
finalizar el semestre académico para ser registrados en el sistema académico en la
seccion de observados para su siguiente matricula, caso contrario, para su
actualizacién, el Analista Académico reportara la lista de estudiantes que no tienen
registro de atencién por UFT.

Articulo 26.

El estudiante, si desaprueba tres (03) veces una asignatura, sera suspendido por
dos semestres académicos, de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, Art. 102°. Al
término de este plazo, el estudiante se matriculard en la(s) asignatura(s) que
desaprobd por tercera vez, presentando la resolucién en el cual fue suspendido.
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Articulo 28.

i el estudiante aprueba todas sus asignaturas desaprobadas, volvera a su
“ondicién de estudiante regular, niveldandose al ciclo que pertenece, segin su
Rnestre de ingreso.

CAPITULO IV

DE LA MATRICULA POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS
Articulo 29.
La matricula por cambio de Plan de Estudios, aplica a los estudiantes alcanzados

estudios vigente.

{}rticulo 31.

/.—""vr'decuacién al Plan de estudios vigente se resolvera de acuerdo al cuadro de
i AN
Yo \Bj)

W CAPITULO V

RESERVA DE MATRICULA

Articulo 32.

Los estudiantes pueden solicitar reserva de matricula, en el plazo aprobado segun
la resolucion del calendario académico, a partir de 12 créditos aprobados, a fin de
generar la resolucién para su envio respectivo a SUNEDU.

Articulo 33.
Los requisitos para reserva de matricula de estudiantes son los siguientes:

a) Solicitud debidamente sustentada, dirigida a DIGEAA en coordinacién con
EPDEAYyemite informe académico segun el Art. 100 Numeral 100.11de la Ley
Universitaria N°30220, para elevar la solicitud a Vicepresidencia Académica.

b) Pago por derecho de reserva de matricula segun TUSNE-TUPA.

c) Los estudiantes con créditos desaprobados, deberan de realizar el pago por
derecho segun TUSNE-TUPA.

d) Haber aprobado un minimo de 12 créditos.

Articulo 34.

La reserva de matricula tiene vigencia por un semestre académico, siendo
prorrogable bajo tramite de solicitud conforme al articulo anterior hasta que no
exceda los tres (3) afhos consecutivos o alternos, (Art. 100 Numeral 100.11 de la Ley
Universitaria N°30220).
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cluido este periodo (tres afios) el estudiante obligatoriamente debe continuar
) sus estudios, caso contrario se aplicard la ley universitaria N°30220, la misma
lede mostrar el sistema de matriculas como récord de suspensién, abandono,
reserva.

! Articulo 35.

1"‘Las reservas de matricula serdn aprobadas por Vicepresidencia Académica y
.’tkﬂcadas por Consejo de Comisién Organizadora mediante resolucion. Los
.studlantes gue cuenten con reserva de matricula aprobada con Resolucion de
G ;rwsejo de Com|S|on Orgamzadora al retorno se adecuaran al Plan de estudios

CAPITULO VI
DE LA RECTIFICACION DE MATRICULA

- udiante matriculado, podra realizar la rectificacién de su matricula por causas
damente justificadas y gue no sea contradictorio al Art 15°, hasta cinco (5) dias
es después de finalizar el proceso de matricula, adjuntado la ficha de
ftricula a modificar en original y el pago por derecho de rectificacion segun

rrogable por ninguna causa.

CAPITULO VII
DE LAS ASIGNATURAS PROGRAMADAS COMO DIRIGIDAS,

EQUIVALENTES Y ESPECIALES
Articulo 38.
Se denomina Asignatura Dirigida el cual estd autorizada por Facultad, para los fines
de carga académica al docente, la Asignatura Dirigida serd considerada a la mitad
de la dedicacién que corresponda a la asignatura brindada regularmente.

Articulo 39.

Las Asignaturas Dirigidas tienen la misma duraciéon de los cursos ofrecidos
regularmente con horario especial, de acuerdo al Calendario Académico
establecido, en el cual deberd cumplirse con el desarrollo de las competencias
previstas en el silabo al 100%.

Articulo 40.

Se ofrecerd una asignatura dirigida si la naturaleza de la asignatura lo permite. La
escuela profesional precisara si el estudiante puede llevar el curso como dirigido
de acuerdo a su plan de estudios y normas conexas, para ser autorizado por la
coordinacion de facultad y posteriormente el departamento académico asignara
un docente para dicha asignatura.
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/

Zon fines de simplificacion administrativa, para que el estudiante pueda llevar una
asugnatura dirigida:

El estudiante al inicio de las matriculas, deberd presentar la solicitud de asignatura
‘dirigida a la Escuela Profesional, quien evaluara la formacién académica del
sestudiante y emitird una opinién favorable o desfavorable sobre la solicitud de
as~|' natura dirigida, para que el Departamento Académico eleve la propuesta de

"'entes que puedan cubrlr las horas lectivas de la asignatura dirigida,

, ,') Que se encuentre cursando el décimo ciclo para su culminacién del plan de
<KX estudios.

> \b) Por cambio de plan de estudios.

c) Cuando la asignatura no tenga equivalencia en el plan de estudios vigente.

d) Sipara concluir sus estudios profesionales faltara menos o igual a 12 créditos.
Articulo 42.

Cuando en su contenido exija mayor porcentaje de horas practicas segL’m el
plan de estudios correspondiente; comprende laboratorios o similares.
Cuando la asignatura esté considerada en el “tabla de equivalencias” del
plan de estudios actual de la Escuela Profesional.

“<Articulo 43.

Con fines de simplificacion administrativa, para que el estudiante pueda llevar una
- asignatura por equivalencia:
lestudiante al inicio de las matriculas, debera presentar la solicitud de asignatura
or\ equivalencias a la escuela profesional, quien evaluard segun el cuadro de
e"/qw‘lvalenmas o el reglamento de convalidacién, para su autorizacién por la
DN\ ER?-/MZ 3¢ultad quien coordinard con el Analista Académico de la facultad para su
N\TNBIAectuar la matricula del estudiante.

Articulo 44.

Las asignaturas dirigidas se desarrollaran en horario establecido en coordinaciéon
entre el docente y estudiante(s). Su programacién se hard en plazo maximo de diez
(10) dias habiles después del inicio oficial de la actividad académica, concluido este
periodo el docente comunicara el acuerdo establecido a su Escuela Profesional.

Articulo 45.

Los docentes seran propuestos por el Departamento Académico correspondiente,
debiendo consignarse en la distribucién de la carga académica docente y horario
de sesiones de aprendizaje.

Articulo 46.

Una Asignatura solo se podra llevar una (1) vez como dirigido o por equivalencia, en
caso de que el estudiante desapruebe la asignatura, llevara la asignatura de
manera regular, asumiendo su nueva condicion en aplicacion de los articulos 26°,
27° y 29°,
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g/ matricula de(los) curso(s) especial(es) es el complemento al curso dirigido o
quivalente que se apertura en un semestre regular a solicitud del estudiante que
se realiza por Unica vez, por diversas causas como, reserva de matricula,
suspensidn, plan de estudios no vigente, implementacidon de un nuevo plan de
"""‘L{(}]ﬁi'\ﬂf@tudios, solo para los estudiantes que se encuentren en octavo, noveno o décimo
%:ﬁclo de acuerdo al sistema en su Ultima matricula, el curso especial estd sujeto a
/{E{\(aluac10n favorable c{e Ig escuela pr’ofe5|onal, aS|gnaC|o’nl deﬁocente por parte
. ‘“F;I:zgepartamento acaldemlco y debera cc?ntar con la autorizacion de la Facultad.
¥ \“f\ I?Ql\do proceso garantizaréd que los estudiantes que se encuentren dentro de la
: \rzf/trjg,étrlcula del curso especial no se vean afectados, respetando asi el principio del
interés superior del estudiante, para lo cual el estudiante accesitario, debera firmar
Una declaracién jurada aceptando tener conocimiento y consecuencias de dicho
proceso segun el Anexo O1. En caso de desaprobar uno o mas cursos especiales, el
tudiante deberd asumir el cambio de plan de estudios correspondiente de

erdo al Articulo 99.2° "Aprobar las materias correspondientes al periodo lectivo

CAPITULO VIII
DE LAS ASIGNATURAS PROGRAMADAS EN VACACIONALES

rticulo 48.
'as asignaturas se matricularan segun la directiva del periodo vacacional.

CAPITULO XI

DE LAS SANCIONES A ESTUDIANTES
Articulo 49.
Los estudiantes que incumplan los deberes sefialados en los Articulos 99: Deberes
de los estudiantes, seran pasibles de las sanciones establecidas en el Articulo 101
de la Ley Universitaria N° 30220, previo proceso disciplinario conforme al
Reglamento Interno del Tribunal de Honor y Reglamento del estudiante de
pregrado.

CAPITULO X
DE LA SUSPENSION, REINCORPORACION Y RETIRO DEFINITIVO

Articulo 50.
En caso de suspension, se pierde temporalmente la condicion de estudiante
universitario por las siguientes causas:

a) En caso de haber desaprobado una materia por 3 veces sera suspendido por
2 semestres académicos segun Ley universitaria 30220 Art. 102.

b) Conducta inmoral, levemente reprensible, que afecte la imagen de la
Escuela Profesional y/o la UNAJ debidamente tipificado conforme al
Reglamento del estudiante de pregrado.

c) Acto leve de indisciplina que atente contra los principios, fines, funciones de
la Escuela Profesional o el ejercicio de la autoridad en cualquiera de sus
niveles. Entiéndase como tales, los actos de coaccién o violencia que en
alguna forma interfieran o limiten la libertad de catedra o el funcionamiento
general de la Escuela Profesional y la Universidad, tipificado conforme al
Reglamento del estudiante de pregrado.
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u/niversitario, siempre y cuando haya cumplido el plazo de su suspension
correspondiente, mostrando su resolucién al responsable de matricula o
documento de suspension correspondiente en el proceso de matricula. En caso de
=gue el estudiante no se matricule oportunamente en el semestre que le
@é{esponde deberd estar sujeto a la ley universitaria 30220 Art 100 numeral 100.11.
4caso de retiro definitivo mediante resolucion, se pierde definitivamente la
idicion de estudiante universitario por las siguientes causas:
- 'fs En caso de haber desaprobado una materia por 4 veces sera retirado
@/ definitivamente segun Ley universitaria 30220 Art. 102.
| b) Conducta inmoral, gravemente reprensible, que afecte la imagen de la
Escuela Profesional y/o la UNAJ debidamente tipificado conforme al
Reglamento del estudiante de pregrado.
Acto grave de indisciplina que atente contra los principios, fines, funciones
de la Escuela Profesional o el ejercicio de la autoridad en cualquiera de sus
niveles. Entiéndase como tales, los actos de coaccidén o violencia que en
'alguna forma interfieran o limiten la libertad de catedra o el funcionamiento
general de la Escuela Profesional y la Universidad, tipificado conforme al
Reglamento del estudiante de pregrado.
En caso de ser suplantado o suplantador en exdmenes de admision, segun
Uhhmf,,,l[\ el Reglamento del estudiante de pregrado.
e 2 @\ En caso de que el ingresante a la UNAJ, no se matricule en el semestre de
ingreso.
En caso que el estudiante no se matricule en seis (6) semestres consecutivos
y/o alternados.

Articulo 52.
De existir inconsistencias en el reglamento deberdn ser reportados por su Facultad
a Vicepresidencia Académica.
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TiTULO 1l
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 53.

Toda asignatura matriculada y no retirada formalmente dentro del plazo
establecido, se considerara valido para todos los efectos del promedio ponderado
emestral, incluyendo el calificativo cero (00), si el estudiante no hubiera reunido
"‘_,guna prueba de evaluacién.

23
4\

Al
G»},t)fculo 54.
2 ﬂ‘/;\?,é estudiantes que estén matriculados en 10° cicloy que tengan pendientes hasta
YN maximo de dos (02) cursos para culminar su plan de estudios, pueden
matricularse en ambos cursos, previa evaluacion correspondiente por su escuela
profesional y el Analista Académico de la facultad, para lo cual se emitird opinion

favorable o caso contrario laimprocedencia de dicha peticion. El estudiante debera

s

TiTULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

culo 55.
resente Reglamento es aplicable a partir de su aprobacion en Consejo de
ision Organizadora.

rticulo 56.
A partir de su aprobacion y vigencia del presente reglamento quedan sin efecto las
disposiciones anteriores para evitar contradicciones,

TiTULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Articulo 57.
El presente reglamento es de cumplimiento obligatorio por los drganos de alta
direccién, Unidades orgénicas académicas, docentes y estudiantes.

Articulo 58.

El incumplimiento del presente reglamento genera responsabilidades
administrativas y sancién, conforme a lo previsto en la Ley Universitaria N° 30220,
Estatuto Universitario, Ley del Servicio Civil.

Articulo 59.

Las situaciones no contempladas en el presente reglamento seran resueltas en
primera instancia por la Facultad en coordinacién Vicepresidencia Académica y
Ultima instancia por Consejo de Comisién Organizadora.
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ANEXO N°

identificado(a) con DNI N°

) y con codigo de estudiante N° de la
N "\\\\/ersidad Nacional de Juliaca, con domicilio en
, 2\ con pleno conocimiento de la

s onsabilidad gue conlleva el presente tramite solicitado:

Yeclaro que la informacién proporcionada en el presente documento es veridica y
comprometo a asumir la responsabilidad correspondiente en caso de
verificarse falsedad en la misma, aceptando la matricula del/los curso(s)

rmidad, firmo la presente declaracion.

4liaca, de del 2025.

Nombres:
DNI:

Huella
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