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UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
“Universidad Pablica de Calidad”

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA
N.° 254-2025-CCO-UNAJ

L 4

Juliaca, 09 de abril de 2025.

VISTOS:
La Carta N® 096-2025-OTI-UNAJ/HVC, de fecha 28 de marzo de 2025; Acuerdo N.° 284-2025-SE-CCO-UNAJ de Sesién Extraordinaria
de Consejo de Comision Organizadora de fecha 28 de marzo de 2025; Informe N° 084-2025-OPPfUPM-UNAJ; y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el Art. 18°, 4to parrafo de la Constitucian Politica del Estado, cada Universidad es auténoma en su
régimen normativo de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las Universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la constitucion y las leyes;

Que, la Ley Universitaria Ley N° 30220, en su Art. 8°, establece que el Estado reconoce la autonomia Universitaria, la autonomia inherente
a las Universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y deméas normativa aplicable, esta
autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes: Normativo, de Gobierno, Académico, Administrativo y Econémico;

Que, el segundo parrafo del Art. 29° de la norma en marras establece que la Comisién Organizadora tiene a su cargo la aprobacion del
estatuto, reglamento y documentos de gestion académica y administrativa de la universidad formulados en los instrumentos de
planeamiento, asi como su conduccian y direccion hasta que se constituyan los organos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley
le correspondan;

Que, mediante Carta N° 096-2025-OTI-UNAJ/HVC, de fecha 28 de marzo de 2025, el Jefe de la Oficina de Tecnologia de Ia Informacion,
presenta el Manual con el ROL de "ADMINISTRADOR" del "SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA UNIVERSITARIO -
SIGAU, para su aprobacion via acto resolutivo;

Que, el "Manual de Usuario Administrador del Sistema de Gestion Académica Universitaria — SIGAU", tiene como objetivo informar a los
usuarios finales sobre las caracteristicas, el funcionamiento del sistema y buenas précticas de usabilidad, proporcionando una descripcion
detallada e ilustrada. Asimismo, facilita el procedimiento para usuarios con distintos roles y sirve como una gufa practica para garantizar
un uso correcto y eficiente del sistema;

Que, el Pleno del Consejo de Comision Organizadora de la UNAJ, en su Sesion Extraordinaria de fecha 28 de marzo de 2025, mediante
Acuerdo N°® 284-2025-SO-CCO-UNAJ, acordd POR UNANIMIDAD: APROBAR el “MANUAL DE USUARIC ADMINISTRADOR DEL
SISTEMA DE GESTION ACADEMICA UNIVERSITARIA - SIGAU" de la Universidad Nacional de Juliaca, previo informe favorable de la
Unidad de Planeamiento y Madernizacion;

Que, mediante Informe N° 084-2025-OPP/UPM-UNAJ, de fecha 08 de abril de 2025, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion,
concluye que el Manual de Usuario Administrador del Sistema de Gestion Académica Universitaria — SIGAU, elaborado por la oficina de
Tecnologia de Informacion se encuentra en el marco de sus competencias, segiin el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF),se
encuentra alineado al Plan Estratégico Institucional (PEI) 2025-2030; representa un instrumento contiguo del Sistema de Gestion
Académica Universitaria que facilita su uso, por lo tanto resulta viable continuar con el tramite administrativo para su aprobacion;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el Art. 18°, de la Constitucion Politica del Perd, la Ley N° 30220, Resolucion
Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado mediante Resolucion Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, modificado mediante
Resolucion Viceministerial N° 053-2023-MINEDU y el Estatuto de la UNAJ;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR el “MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA
UNIVERSITARIA - SIGAU", de la Universidad Nacional de Juliaca, el mismo que como anexo forma parte del presente acto resolutivo a
folios ciento doce (112).

Articulo Segundo.- NOTIFICAR el presente acto resolutivo a la Oficina de Tecnologias de la Informacién de la Universidad Nacional de
Juliaca, a efecto de que pueda realizar la difusion del manual aprobado en el articulo primero del presente acto resolutivo a toda la
comunidad universitaria.

Articulo Tercero.- DISPONER que la Oficina de Tecnologias de la Informacion, publique el presente acto resolutivo en el portal web de
la institucion (www.unaj.edu.pe),

Registrese, comuniquese y cimplase.
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1. INTRODUCCION

El presente manual de usuario proporcionar una guia detallada sobre las
funcionalidades relacionadas al usuario a través del sistema Integral de Gestidn
Académica Universitaria (SIGAU); cuya finalidad es gestionar diversos procesos
necesarios que contempla el drea académica de la Universidad Nacional de Juliaca.

Este sistema permitira garantizar la pertinencia y calidad de los programas académicos.
Ademds, contribuira significativamente a la reduccion de tiempos, costos operativos y
fomentando practicas mas sostenibles y agiles.

Este documento esta disefiado tanto para el personal administrativo como para usuarios
internos y externos, ofreciendo una descripcion clara y precisa de los diferentes
procesos

2. OBIJETIVOS

El presente manual de usuario tiene como objetivo principal informar a los usuarios
finales sobre las caracteristicas, el funcionamiento del sistema y buenas practicas de
usabilidad, proporcionando una descripcién detallada e ilustrada. Asimismo, facilita el
procedimiento para usuarios con distintos roles y sirve como una guia practica para
garantizar un uso correcto y eficiente del sistema.

3. ALCANCE

El presente manual estd dirigido a todos los estamentos de la Universidad como:
Autoridades Universitarias, Personal Administrativo, Docentes y Estudiantes. Asimismo,
al personal administrativo responsable de la administracion de Sistema de Gestion
Académica Universitaria de la Universidad Nacional de Juliaca. Ademas, involucra a
docentes, estudiantes, directores, responsables y especialista del drea académica,
proporcionando una herramienta para la correcta gestion.

4. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El sistema esté disefiado para alinearse con los diferentes procesos y funciones que se
desarrollan en cada etapa del drea académica. Su enfoque principal es gestionar de
forma centralizada todos los procesos, asegurando el cumplimiento de las disposiciones
de reglamentos, Directivas entre otros documentos que regula la gestion académica.
Ademads, se adapta a la posibilidad de realizar modificaciones y/o acciones en formato
fisico cuando las normativas lo requieran, manteniendo la coherencia y trazabilidad del
proceso; de igual manera permite gestionar distintos mdédulos de cada proceso
académico.

4.1. Sistema Integral de Gestién Académica Universitaria (SIGAU).

permite gestionar usuarios, estudiantes, docentes, asistencias, reportes,
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anuncios y eventos, drea extracurricular.

Modulo Descripcion.

Mdédulo Matricula: Médulo de gestion del proceso de
matricula

Mdodulo Gestion Docente: Mddulo de gestion docente,
horarios, carga académica

Méadulo Aula Virtual: Mddulo de gestion las diferentes
actividades académicas a
desarrollarse  durante  periodo
académico

Médulo intranet. Médulo de gestion de usuarios,
docentes, estudiantes, y gestiones
académicas.

4.2, PERFIL DE USUARIO

N° PERFIL DESCRIPCION

z Usuario registrado como administrador en el
Usuario ; ; i
1 Administrador UNAJ médulo denominado Intranet, matricula, Gestion

de Docentes, Aula Virtual de la UNAJ.

Usuatio Director de Usuario registrado COI’T:IO director d Departa’mentc
2 Denart ok en el mdédulo denominado Intranet, Matricula,
epartamento Gestion de docentes de la UNAJ.

Usuario registrado como especialista en el médulo
3 |Usuario Especialista denominado Intranet, Matricula, Gestion de
docentes, Aula Virtual de la UNAJ.

. ‘ Usuario registrad inador académico en

Usuario Coordinador| uarlo €g!s c?como - ; ademlco"

4 Acadéiid el médulo denominado Intranet, Matricula, Gestion
i de docentes de la UNAJ.

Usuario registrado como responsable de la Escuela
Profesional en el médulo denominado Intranet,
Matricula, Gestién de docentes de la UNAJ.

Usuario Responsable
Escuela Profesional

Usuario Docente| Usuarios registrados como docentes en el médulo,
UNAI Intranet, Gestion Docente, Aula virtual de la UNAJ.

Usuario Estudiante| Usuario registrado como estudiante en el médulo
UNAJ denominado, intranet y Aula Virtual de la UNAJ.
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5. INICIO DEL SISTEMA

El ingreso al sistema de Gestién Académica Universitaria (SIGAU) debe de ingresar al
portal de la UNAJ: https://portal.unaj.edu.pe/ seleccionar el item SIGAU ubicado en la
parte superior o al siguiente enlace: hitps://sigau.unaj.edu.pe/ El usuario debe ingresar
a los diferentes médulos con el usuario y contrasefia asignada.

6. MODULO INTRANET

El ingreso al Médulo intranet deberd seleccionar el item de nombre INTRANET y realizar
los siguientes pasos:

WLIWAD

INTRANET

. SRR L]
2 8

(1) Ingresar con usuario asignado
(2) Ingresa Contrasefia asignada
(3) Hacer click sobre el boton “INGRESAR”.

Luego de hacer click en el botén “INGRESAR”, el sistema le mostrard la siguiente
ventana.
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WD

LB ERAD HASISA AL BE MIUALA

SOPORTE SOPDRTE SOPORTE
SUPERADMIN

(1) item permite regresar a la pégina principal de médulos
6.1. Gestion del Administrador: En esta seccién se tiene:

6.1.1. Gestion de Decanos: Permite agregar decanos para cada faculta asi
con ver la historia del decano.

(1) Click en el item Gestién de decanos.

(2) Nombre de la Facultad.

(3) item para asignar decano a la facultad.

(4) item para ver el historial del decano asignado.

A continuacion, para asignar al decano de la facultad, Click en el item
, nos muestra lo siguiente; se deberd ingresar los datos

solicitados, posteriormente damos click al item

' UNAJ - 2025 Pagina 8 de 112 Oficina de Tecnologia de Infonnacian
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Gestidn de decsnoy

e

Opciones.
GOMTEN VIR,
IwTEsARA

WG MAMA LH IR

WA IRALLS
2 5
RN T RN

(1) Boton Guardar.
(2) Boton Cerrar.

6.1.2. Gestion Autoridades: En esta seccién, podré gestionar el listado de
autoridades, con la posibilidad de filtrar a través de un buscador tendrd
la capacidad de visualizar el historial, editar, eliminar y crear.

Gostion de autoridades

Mostrando | - | da ) regeatros

tomibsros Complotos Tipo o .
WUZ CUANA CESPTDES RODIIGUET Vicarrect ,\k @

(1) Botén para crear nueva autoridad
(2) Botén para ver historial

(3) Boton para modificar.

(4) Boton para eliminar.

A continuacién, se muestra la opcion de agregar autoridades, Click en
el item ~, nos muestra campos para llenar datos; se deberd
ingresar los datos solicitados, posteriormente damos click
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Gestion de autoridades .
Agregar Autoidod

Balpcanne un Luano

Ll [T Irveducian

P e soh e
Nostrando |- 1 o | regs
i
Mombres Complatc fones
Syviate: mmo

6.1.3. Gestién Feriados: En esta seccion, el administrador podra gestionar el
listado de feriados, con la posibilidad de filtrar a través de un buscador.
En la opcidn tendra la capacidad de editar y eliminar.

Opciones
Lt il Trabogodor ayosf202% Hacional 2 3
Vietnes Santo 1804200t HOCE0l “n

Jueves Santo 17{4f202¢ Natianal

Feriados

(1) Boton para crear Nuevo feriado
(2) Botoén para Editar.
(3) Boton para eliminar.

A continuacién, se muestra la opcién Nuevo feriado, Click en el botén
, nos muestra campos para llenar datos; se deberd

ingresar los datos solicitados, posteriormente damos click
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6.1.4.

Feriados Nueve foricdo

L

Mestrande | - 506 3 reg

Nombre Opciones
o del ioboedor -n
— .
Jueves SONto Cenar -u

Gestién de Afios: En esta seccion, el administrador podra gestionar el
nombre oficial del afio, con la posibilidad de filtrar a través de un
buscador. En la opcién tendrd la capacidad de editar, eliminar y
agregar una nueva Informacion del Afio.

L) ,

Gestién de Informacidn de Afios

Mostrando | = | oo 1 regietios

Afo Nombre Oficial Opch
109 *ARD OB 10 recuperncitn y consclidacsol ,,1.-2 3
S sconomia peruana’ ;

(1) Boton para crear Nueva Informacion de Afio.
(2) Boton para Editar.
(3) Boton para eliminar.

A continuacion, se muestra la opcion “Nueva informacién de Afo”,
Click en el botdn nueva informacion de afio, nos muestra campos para
llenar datos; se debera ingresar los datos solicitados, posteriormente

damos click

L
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Agregor Informacion del Ano N
s Nombre Ghicial
A
= BCANETIO Bt ﬁ “

6.1.5. Gestionar Usuario: En esta opcidn del menu se muestra un listado de
opciones.

Estudiantes: En esta seccion, el administrador podra gestionar el
listado de alumnos, con la posibilidad de filtrar por facultad,
escuela, programas y a través de un buscador; ademas tendra la
capacidad de editar los datos del alumno seleccionado

presionando el botén

Listado de Estudiantes

) Canea Uauoro Tettlono Opciones

Docentes: En esta seccidn, el administrador podréd gestionar el
listado de docentes, con la posibilidad de filtrar por departamento
académico y a través de un buscador. En la opcion tendrd la
capacidad de editar, eliminar y agregar nuevo docente en el botén

UNAJ - 2025
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Listado de Docentes

Usportamants dcodemco

Todcs ® -
Mustrando 1- 53 chs 537 ingetice
Foto Mombre y Apelidos Dot

Uzuario Teldlono opelanes

1 CORDOS FLOSES Pl R GRS MEIREAS n

¢ Administrativos: En esta seccion, el administrador podra gestionar

el listado de usuarios, con la posibilidad de filtrar a través de un
buscador. En la opcidn tendra la capacidad de ver el detalle, editar,

eliminar y agregar nuevo Usuario en el botdn

Listado de Usuarios

Foto tombee y Apellidas o Usuarks Tehitons Opclones
1 FUARAVA TILN A JCSELYM HACSE TIIEGL FOIMIATM BEEEIIEG m n
e Administradores: En esta seccion, el administrador podra
gestionar el listado de administradores, con la posibilidad de filtrar
a través de un buscador. En la opcion tendra la capacidad de editar,
remover, para agregar un nuevo administrador se deberd
presionar el botén
Listade de Administradores
Mombre Usuatio Opclones
VARGAS YAMFARA NOELA EVELYM 4HOTTEET mm
THULA QUIROL GLADYS 43130000 mn
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6.2. Sobre Estudiantes: En esta opcion del menu se muestra un listado de

opciones

6.2.1. Informacién del estudiante: El usuario puede consultar la
informacion de los Estudiantes, mediante la opcion “informacion del
Estudiante” y colocaremos el cédigo o apellido del alumno a buscar.

Informacion del estudiante

Seleccione un estudiante

Busco

Selecciona un astuchonts

mamani

0002036827 - APATA MAMANI GABRIFL
0002168308 - MAMANI CCOPA REYNALDO

0002441883 - VARGAS MAMANI MIGLIEL ANGEL

Seleccionamos el alumno click en “Ir” y veremos las muitiples

opciones:

UNAJ - 2025

Péagina 14 de 112 Oficina de Tecnologia de Informacién




l' w MANUAL DE USUARIO OFICINA DE TECNOLOGIA
' ADMINISTRADOR DE LA INFORMACION

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

Rintads o smtkiamps

3

lmaﬂ:r:(tlllill i ﬁj;ai @ ‘.I %E-E:

L BB

[T — Comen Cicm

DATUS SANERALLS ’“ .ﬁ .-%_A_'
(5 (=] JiE
fol A {lﬂ_\
/ Eﬁ =/
— ®] @

¢ Datos Generales: Datos personales del alumno.

Datos del Cotuduante

oeraen gt e Apedon tAmeing
[ZLE APATA [rTTTes
L L Corve spmtr=n Cirie: Ataatate
- 1 trat -
T [ ]
M e 0 v w pern e
[
] Frovinen Twag
[r—rre s el
SR PR AR POMNAS BARRI N CHEA S
Porma faimin fecmerra boas e
R CETRON FULICA ¥ RSSO 5D CEFTM PR LA ¥ LE SRS

e Tramites de Estudiante: Permite ver un listado de tramites.

Listado de trdmites

Codigo Trdimite Fecho Perlodo Estndo Dependencia

e Cambiar Clave: Permite cambiar la clave del usuario.
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Cambiar clave

Husun
controena

Confirmar
CONIOERRG

e Ver Matriculas: Permite ver las matriculas realizadas de todos los
periodos, realizar consultas mediante un buscador e imprimir la
informacion mostrada.

Matriculas

Periodos matriculodos: 0
Perodo Acodinncg

[ PRONABEC

Cursos Regulares

Curso Seccibn Craditos Cant intentos

codiga

e Horario del Estudiante: Permite visualizar horarios actuales del
estudiante

Horano del estudiante

Lunes WA L Moo Juwrgies Wi Sthado [horrbigps

‘\

ol Y Al
< ?)\_'aula .,03 _

e Registro de Asistencias: Listado de asistencias del estudiante en el
ciclo y por cursos, con la opcién de descarga en formato CSV, Excel

y PDF.
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Registro de asistencis

csv el rOr
Cwse Toho! Dctadsy Apaatigas Totm Opesore
i - [~ ]
wconsmie a
i -]
s B
e

e Historial de Notas: Histérico de las notas por semestre, con opcién
de impresion.

Historial de notas

Ciclo Codigo Curss Créditos Hota Semestre Estodo

e Notas por periodo: listado de notas por periodo donde se puede
realizar busquedas e impresiones de la informacién presentada.

Notas por Periodo

SEMESTRE 20181 - -
FMan  Cicla Cédigo Curso Becc. Cred HWT WP Nolo  Docente
1 W CONISS CONTABRDAD GERENCIAL i 3 2 2 L
0 o ST AL D UNEPRESAS | N s e . CRISTOBAL GAfTAN,
1 ] CONISE  FINANTAS DE [NPRESAS " o = ’ TRANCISCO JAVER

e Historial Académico: Permite visualizar los cursos obligatorios y
electivos del estudiante; asimismo muestra las opcion de
“informacion para la impresién”, “Adjuntas Digital”, “Imprimir” y
la opcidn de exporta en Excel.
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Historial Académico

Créditos Aprobados: 0.00

Cursos obligatorios

Excaol

Cod Curso Crad, w Mote Semestre  Acta e Ope.
vec, Acto

SEMESTRE : Primero

oso2n BAATERAATOCA | 50 - =

e Constancias de Estudios: Se visualizard una ventana emergente
con opcion a descargar documentos.

%
Documentos
1 |
Documento Descargar /X
Certificado de Estudios '
Plan de Estudios L
Cerrar '

e Solicitud de Tramites: Apertura de solicitudes para realizar
tramites diversos e informacion relevante del estudiante como:
evaluaciones extraordinarias, reserva de matricula, retiro de ciclo

entre otros.

[@
et de Citle apuipee §slughanie W Dl Curmie Lspecabdad
[@
Armreatis BeAuRcir Toma sengrena tar=hartes Camibio de Fon
[@
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e Observaciones: Informacién complementaria del estudiante. Se
podran afiadir nuevas observaciones.

Listado de Observaciones

Tiges DObaervociones Usuario fecha Opciones

Nirigln tato dispon ik en esta tooka

e Récord: Listado de periodos matriculados y récord académico
(créditos aprobados, promedio ponderado y merito), con opcién a
exportar a PDF.

Informacién del Estudiante

Ratudianta: 71140 POULE NATEME SRTRA Coiga: 07721107 Bk 1E0s

Periodos Matriculados

e Situacién: Informaciéon de cursos llevados por semestre del
estudiante y con la opcion de exportar a un formato para
descargar.

Informacién del Estudiante

Estudionte: Cicle! 1
Esteda;

Cred. Aprabados 10 | S0 1
oblig: [3

Cred. Aprabades LLEE

Bt

Observatienss: —

Cicles Académicos

Ciclol » 24 cribditos

Curso Tatel N de Veces Promedia final Cicio Estooy

6.2.2. Estudiantes bloqueados: En esta seccién, el administrador podra
gestionar el listado de alumnos bloqueados, con la posibilidad de filtrar
por facultad, escuela, programas, a través de un buscador. En la opcion
tendra la capacidad de desbloquear al alumno, editar, agregar alumno

accién que se realiza mediante el botén
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Listado de Estudiantes Bloqueados

Homibte y
Apatidos

Ususario (=) Escuelo Telétono

(1) Boton para crear nuevo bloqueo.
(2) Boton para Editar.
(3) Boton para desbloquear.

A continuacion, se muestra la opcién “Nuevo Bloqueo”, Click en el
botén nuevo bloqueo, nos muestra campos para llenar datos; se
deberd ingresar los datos solicitados, posteriormente damos click

Agregar Blogueo

Listado de Estudiar
[y Seleccione un Estudiante
Tk ' DDODZIGE30E - MAMANI CCOPA REYNALDO

Mostignds b= ldu il Motivo de Bloqueo

Usuarie

6.2.3. Estudiantes egresados: En esta seccion, el administrador podra

gestionar el listado de estudiantes egresados, con la posibilidad de
filtrar por periodo académico, facultad, escuela, plan de estudios y a

través de un buscador.

UNAJ - 2025
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Egresados por periodo y escuels profesional

Codigo Estudionte Eacueia Opclones

6.2.4. Listado de Estudiantes: En esta seccion, el administrador podrd
gestionar el listado de estudiantes, asi como filtrarlos por facultad,
escuela.

Lt e Fetnfames

i

[ - Exeara —

- - e

6.2.5. Solicitud de tramites: En esta seccion, el administrador podra
visualizar el listado de solicitudes y podra filtrarlo segun estado.

Listado de Solicitudes
|
fec cod Hambire
Solloiad s - o i Codigas Tige Rectio Estado OCbservacionss

6.2.6. Generar documentos: En esta Seccién el usuario podrd generar
documentos en respuesta a las solicitudes, tendra la opcién de
blsqueda por estudiante, seleccionar tramite, generar el documento
solicitado.
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Generar Documento

Estudhoma Busco

"_,.J‘,'_'| o ol gstudionta por cOcho o NoMDie
fromite osocicdo Seloccionar LFaMui ~
Busgue los irdmites pondientos dol estudiants
Tipo do constoncia Ceonificodo do Estudios -

Sglecciono ol tipo da constoncio o gonaror

6.2.7. Plan de Estudios: El usuario visualizara el listado de planes de
estudio, filtrando por facultad y un campo para buscar por nombre
de esta, con la opcidn para redireccionar al plan de estudios de la
Escuela Profesional seleccionada. Finalmente tendra la facilidad

generar un documento PDF presionando el botén

Planes de estudios
E a +
U T =T )
Foaouttad [ Pr g Opciones
ot areo ograma Estudh PCione:
A5 DM A daia A
U
¥ L L LS 1A
! o i e e t
.
AL AL =M M

6.2.8. Estadistica de notas: En esta seccion muestra estadisticas de los
promedios ponderados de estudiantes por escuelas Profesional y

Cursos.
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Reparie por Facultad y Escuely

Freeat e e e

Dlstribuzion de Estudiantes por Promedio Panderado

18 Reparte por Cursa
(1]

Feeral otiats facuts Bscusis protinenra

6.2.9. Reserva de Matricula: En esta seccidon, el administrador podrd
gestionar el listado de reserva de matricula, con la posibilidad de
filtrar por periodo académico, facultad y escuela. Se podra descargar
dicha busqueda en formato Excel y PDF.

Listado de Reservas de Matricula

Parodo Acaderics

24 I_ -
Fu'_'.JI'.\_':J

CHMNCIAS DE BIGINERAS
[scuwia

R NIERLA M CATRONICS

Ercel roF

Escuclo Inicio Fin
Period bdigo tudioni: Focultad Dpciones
bl S oo Profesional o Resorva Reservo

6.2.10. Gestién de Examen Sustitutorio: En esta seccién, el administrador
podra gestionar el listado de grupos, con la posibilidad de filtrar por
escuela profesional, plan de estudios, ciclo, cursos y a través de un
buscador. En la opcidn tendra la capacidad de editar y eliminar. Para
crear un nuevo examen sustitutorio se debera presionar el
boton , hos mostrard una ventana emergente en
la cual se debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar

con dicha accion se debera seleccionar el botén .
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Listado de Grupos 2 r

Escusls Codige I b Opciones

|Emrcas a2t skarmty wevts br 30 o4 meTmn

(1) Boton para crear Nuevo Examen Sustitutorio
(2) Boton descarga del listado de grupo en PDF.
(3) Botdn para guardar.

6.2.11. Gestién de Examen de Recuperacién de Notas: En esta seccion, el
administrador podra gestionar el listado de grupos, con la posibilidad
de filtrar por escuela profesional, plan de estudios y cursos. En la
opcion tendra la capacidad de editar y eliminar.

Listado de Grupos

Fscunin Profasaono Pican de oStuior

Canera Cod. Curso Curso

emigpun It choray

2 =
(1) Boton “nuevo Examen”.

(2) Cuadro emergente de la opcion “nuevo Examen”.
(3) Boton guardar.

Para crear un nuevo examen de recuperacion de Notas se debera
presionar el botéon Nuevo Examen, nos mostrard una ventana
emergente en la cual se deberd llenar los campos correspondientes.

Para finalizar con dicha accion se debera seleccionar el botén

6.2.12. Gestion de Evaluacion Extraordinaria: En esta seccion, el
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administrador podré gestionar las evaluaciones extraordinarias, con la
posibilidad de filtrar por tipo de evaluacién. En la opcién tendra la
capacidad de editar y eliminar.

Evaluaciones Extraordinarias

(1) Boton Afiadir Evaluacion.

(2) Boton ver la informacion.

(3) Boton para editar.

(4) Boton para eliminar la seleccion.
(5) Botdn guardar.

Para agregar una evaluacién extraordinaria se debera presionar el

botén , hos mostrara una ventana emergente en la cual
se debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha

accion se debera seleccionar el botén

6.2.13. Estudiantes invictos: En esta seccion, el administrador podrd gestionar
el listado de alumnos invictos, con la posibilidad de filtrar por facultad
y escuela.

Listado de estudiantes invictos

Focuitod Ezcuria

CIENCIAS DE |+ INGENERIA Dé D Busc

Cedigo Nombre completo Canea Focultod Cicle

6.2.14. Cuadro de Merito: en esta seccién podra generar el cuadro de mérito
por cada periodo, llenado los campos solicitados y seleccionar el boton
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Generar cuadro de mérilo por periodo

A S et 1os PaODos ¥ eaCLas0s Drolemornaia s Coft cuDOioE O MY YO generados

Patioga Escuslo Frofesional Ciclo chal Tipa:
Acadamico Estudiants
HOCCIONG (N0 500k W Gareral “

6.3. Sobre Docente: En esta opcidn del ment se muestra un listado de opciones
varias relacionadas a las actividades docentes.

6.3.1. Carga Lectiva: En esta seccién, el administrador primero debera filtrar
por facultad, departamento académico y docente.

Focurad Deponamento ACOSEMmico Gocente

Tenthess Seecdiont und Upoon - RELPCE RICA JEIN LD

Carga lectiva del docente

Cadige Curso Tipa hrea o Carrera

Luego de realizar la busqueda se mostrara un listado que estara
conformado por el cédigo, curso, tipo y drea o carrera.
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6.3.2. Reprogramacién de Clases: En esta seccién, el administrador podra
visualizar el listado de reprogramaciones solicitadas. Tendrd la
posibilidad de filtrar por un rango de fechas y a través de un buscador.

Listado de Reprog i licitad:

Nombre del - indcia Fecha de ks
Cursa

Opciones
Solicitonte {Actual} Sollcitud Parmanents?

6.3.3. Horario Aulas: En esta seccién, el administrador podra visualizar el
horario de las aulas. Tendrd la posibilidad de filtrar por campus,
pabelldn y aula.

Horarlo de Aulas para el Periodo 2025-1 (Del 3/03/2025 al 25/07/2025)

Enircnlnne un Auln BELE L& CaPALS . PARELLCIN BCAREIIND - | St Aminre

Lurs Mrirtes Minreales Jurves Vigrnne sabodn Daemingn

6.3.4. Correcciéon de Notas: El sistema permitira al usuario gestionar la
correccion de notas, por lo que se le muestra la opcion “Correcciéon de
Notas” en el ment principal, una vez seleccionada dicha opcién el
sistema redireccionara a una péagina donde podra visualizar el listado
de las solicitudes enviadas por los docentes, para aprobar o
desaprobar dichas solicitudes, con filtro por periodo académico.

Lista de Soliciudes Realizadas

Farnodo Acusemou Filrey Etonsa

Comreccion de Sustiiloria |

Cursa Seccién Codigo istodo
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(1) Botén para el detalle de la informacion.
(2) Botdn para aprobar la solicitud.
(3) Botdn para rechazar la solicitud.

En caso de que el usuario elija aprobar una solicitud debe marcar la
opcidn de visto bueno en color verde, con ello el sistema mostrara una

alerta de confirmacidon donde el usuario debe pulsar el botén ; En

caso contrario a la aprobacion, el usuario debe marcar la opcion de
en color rojo, una vez efectuada esta accién el sistema mostrara una
alerta indicando que la reprogramacion fue denegada.

ntormasian adicional de io solicihud : l

i 2

Confirmar aprobacién de la solicitud 3

S oo o schclud ndinoda y s combsona K

ROt che et o CulDmatica

Rechazar la solicitud

6.3.5. Generacion de Actas de Evaluaciones Extraordinaria: En esta seccion,
el administrador podré visualizar un listado que estard compuesto por
el cédigo del Curso, curso, profesor, estado, detalle, cant. Impresiones
y opciones.

Listado de evaluaciones extroordinanias

(1) Botdn para vista previa del acta final.
(2) Botdn para generar el acta final.

6.3.6. Generacién de Actas: En esta seccién, el administrador podra
visualizar el listado de secciones del periodo actual. Ademas de filtrar

por escuela, docente y por cddigo. Al presionar el botén' %
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automaticamente se descargara un documento en PDF.

Generacion de Actas Finales — For Cu
[Pkt Fopariomusntas Asndimen [ Csatizge o Povento
W51 Tegas i p
facuala Curse Seccién Profesor(es) ppeees stads Outain as
Auafizndas
RO R
TONm vk GRLRO A [+

COFICCIONES

RIOENERIS
LY ’ N0 A
COMHICOONES

3
(1) Boton para vista previa del acta.

(2) Botdn para generar el acta.

6.3.7. Buscador de actas: En este apartado del sistema, el administrador
tendra dos tipos de busqueda:

Buscador de Actas

1 Actas Emitidos

Actas No Emitidas

2

(1) Boton que permite buscar actas emitidas.
(2) Botdn para permite buscar las actas no emitidas.

Una vez ingresado en Actas Emitidas el usuario deberd ingresar los
siguientes datos para la busqueda.

Actas Emitidas Buscal por codigo de acta

Pariodo Académico

2025+

[scuela Profesional

Seleccione uno Escuelo Profesionol o

Pian de Estudio:

Salecciona un Fan

Cursa:

3 Busca por codigo o pomitie del curso
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Una vez ingresado en Actas No Emitidas realizar la busqueda por
periodo académico, escuela profesional y plan de estudio, asimismo se

el botén de vista previa y el boton para generar el

tiene
acta.

Actas No Emitidas

Puilods Acodbnica Escuait Profostonal ran o Estudio
2026~ w Eotocgiong unt Essusia Frotesonal - Seleacan un Prn
Mottiands | = 5O da 127 registras (lirado da 50 mogistros)
Poriodo
Curso Secchin Profesar(es) Opclones
acaddémico
2025-1
ELECTIVE - IV DIRIGIDO 0251
MATEMATICA BASICA GRUPD & 202%
FILOSORA ¥ LOGICA CHUPC A 2035-1

6.3.8. Recepcion de Actas: En esta seccion el usuario podra visualizador un
listado de actas emitidas, podra filtrarlo mediante el estado del acta
emitida. Se podran descargar los resuimenes de las actas emitidas en

formato Excel y PDF.

Listado de actas emitidas

Paticao Esttto
D Duscar 251 Todes -
Curso seccién Profesor{es) uitima emisién Estado 4 Opciones

Reportes

Para confirmar un acta se deberé seleccionar el botén _ , luego
aparecera una ventana emergente para validar dicha accion.

6.4. Reportes: En esta opcion del ment se muestra un listado de opciones.
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6.4.1. Reporte de Estudiantes: El sistema mostrara el listado de reporte que
se generaran por estudiantes como se muestra en las siguientes
imagenes.

o] @ ,nuu.m [H]C ]

Egreances pn- Punoo ¥ wscusia tuchoram par pgreaat I por eicueio y

Duﬂ@ IH]@ [H]C lﬂ]ﬁf

l»mmrmmn con Wanunciao Mepate Co f1 ludw\‘. nnnnnnnnn Larusianias hatsstanes para Fiomeio pondmns y GrEmence
Butitutonis . MR

o 1 (o mﬂﬂ T

u{D " i J L >

Ascstenc I Ow seludiontet Reporls Oe nolon B COMmpulentias BepCrte g thimos por Asiylencia rln!!ﬂipo curse
- - - eompateneins ——

17 E [H] 18 f u{l 19 [H] ﬂ{l
antes oprobaces y LEhudontes GRICR008 y E2TUIOMEY COM Promedic T30 PO EICUHD p1 olesona
" AT curno désaprobadod

(1) Botdn Egresados por Periodo y Escuela Profesional.

(2) Botdn Estudiantes por Egresar.

(3) Boton Estudiantes Condicionados.

(4) Boton Ingresantes por Escuela y Modalidad.

(5) Botdn Reporte de Estudiantes con Renuncia.

(6) Botdn Reporte de Estudiantes con Retiro de Ciclo.

(7) Botdn Estudiantes Habilitados para Sustitutorio.

(8) Botdn Promedio Ponderado y Aritmético.

(9) Botdn Estadistica de Notas.

(10) Boton Estadistica de Asistencia.

(11) Boton Tutorado.

(12) Botdn Registro de Acceso al Sistema.

(13) Boton Asistencia de Estudiante.

(14) Boton Reporte de Notas por Competencias.

(15) Boton Reporte de Alumnos por Competencia.

(16) Boton Asistencia y faltas por cursos.

(17) Botdn Estudiantes Aprobados y Desaprobados por Escuela
Profesional.

@0

¥ 8 e
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(18) Boton Estudiantes Aprobados y Desaprobados por Curso.
(19) Botdn Estudiantes con Promedio Desaprobados.
(20) Botdn Matriculados por Escuela Profesional.

6.4.2. Reporte de Docentes: El sistema le mostrara los reportes que se
generan de docentes como se muestra en la siguiente imagen:

REPORTES DE DOCENTES

Oall (ol

Asistencio docente y Docentes por periodo
clases realizadas académico

it o s e Wrsbiag i Chis choc ervtiss ©

6.4.3. Comunidad: En esta seccion nos muestra el reporte de Escuelas
Acreditadas, Reporte de Encuestas Aplicadas y el Reporte de Eventos

Realizados.
ol  Ooll Ol

Escuelos Acreditadas Encuestas aplicadas Evenltos realizados

anales Reocion do e

it o ods Waloion de e [T

6.5. Acerca de Anuncios y Eventos: En esta opcion del menu se muestra un
listado de opciones.
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6.5.1. Comunicados: En esta seccién, el administrador podrd gestionar el
listado de comunicados, con la posibilidad de filtrar a través de un
buscador. En la opcién tendra la capacidad de editar, eliminar y
asimismo de gestionar nuevo comunicado en el botén

Listada de Commmicados

fecha fin
fecho ce
Publicacion b
Puticocion

Opcianes
s
2ok 03/03/2075 N o5 Wl /
peradn ndos Toaas i
A Pt A
Azadierece 7]

Después de presionar el botdn, nos mostrara una pantalla en la cual
se debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar con
dicha accion se debera seleccionar el botén “Guardar”.

fecrwm
SReCCin D e

Tamana masree o orovee 200

[ tarumns ProteEonaies
per
e

Fecra de Fubncacin O Spenn b de niencisn @

Covrar

6.5.2. Banners: En esta seccion, el administrador podra gestionar el listado
de Banner, con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la
opcion tendra la capacidad de editar y eliminar.
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Listado de Banners

Titule Fecha inicio Fecha fin Cpciones

Para agregar un se deberd presionar el botén, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se deberd llenar los
campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se debera

seleccionar el botén

Daton del Barne

6.5.3. Anuncios por Sistema: En esta seccion, el administrador podrd
gestionar el listado de anuncios por sistema, con la posibilidad de
filtrar a través de un buscador. En la opcién tendrd la capacidad de
editar y eliminar.

Gestign de Anuncios Por Sistema

Titulo Tipo Satema Facha iniclo Fecha Fin Opeanes

Para agregar un se deberd presionar el botén, nos
mostrard una ventana emergente en la cual se deberd llenar los
campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se deberd
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seleccionar el botdn

Agrepar Anuncis Pos Shateee

6.5.4. Anuncios por Usuario: En esta seccion, el administrador podra
gestionar el listado de anuncios por usuario, con la posibilidad de
filtrar a través de un buscador. En la opcién tendra la capacidad de
editar y eliminar.

Listado de anuncios por Usuarios

Mostiangs | - 7 de 2 ragistros

Usuario Titulo Tipo Fecho Inicic Fecha Fin Opclones

COILA YANA JUAN

DRA YANA S AN Intbermicative oafosfa0m IR En
CUSLBIRTO
TFULA QUIROE

GLADYS

hola Irtorrretive oafosfaos nejoafanat n n

Para agregar un nuevo anuncio se deberd presionar el botdn

, Nos mostrard una ventana emergente en la cual
se debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar con

dicha accion se debera seleccionar el botén
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6.5.5. Eventos: En esta seccién, el administrador podra gestionar el listado
de eventos, con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la

opcion tendra la capacidad de visualizar a los inscritos & . la lista de

asistentes = y editar E

Listaco de Everitss

et
Tuseen

g e sajention

''''' b w0 e Sl ety P53 AM

Para agregar un nuevo evento se deberd
, hos mostrard una ventana emergente en la cual se

ot
ek e Fnds o

A i 5

|1

-~

presionar el botdn

debera llenar Ios campos correspondlentes Para finalizar con dicha

accion se debera seleccionar el botén G

.
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6.5.6. Tipo de eventos: En esta seccion, el administrador podra gestionar el

listado de tipos de eventos, con la posibilidad de filtrar a través de un
buscador. En la opcidn tendra la capacidad de editar y eliminar.

Listado de Tipo de Eventos

2 Buscar

Nombre Color o
seminorio . | iy m
- o

\ |

Para agregar un nuevo tipo de evento se debera presionar el botén

L2 , Nos mostrara una ventana emergente en la cual
se debera llenar Ios campos correspondlentes Para finalizar con

dicha accion se debera seleccionar el botén

Nuevo Tipo de Evento

Hormibres

Moty chisl Bipso te erennibo

Calor

Carrar
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6.5.7. Inscripcién Eventos: En este apartado del sistema, se visualizaran los
eventos disponibles. Se podré filtrar mediante la categoria
disponible.

SOPORTE SOPORTE SORORTL
@ * Bentos @ o

Colegorio

Todos -

N oisten Gvenlos digponibles

6.6. Comunidad: En esta opcién del ment se muestra un listado de opciones.

Comunidad

Categorias del foro

Foro

6.6.1. Gestion de Encuestas: En esta seccion, el administrador podra
gestionar la encuesta, con la posibilidad de filtrar a través de un
buscador, asi como las opciones de ver el detalle de la encuesta,
respuestas y eliminar la encuesta.

Listado de encuesias

Facha Facha
[ b ]
bdigo Estode Mombre Publicacid et Opciones
o [ Detolle < Rospusstas
Eotol Croatin i 03/03/2025 B0 /2028

encussa n
[ Dolalle  « Respussios

£0DO2 Craitia Zda prueba 03fo3f2028 12/03/7025 n

Para crear una nueva encuesta se deberd presionar el botén

, nos mostrard una ventana emergente en la cual se
debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha
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accion se debera seleccionar el boton

Nueva Encuesio

Ty Noriore

DescrCadn,

s Ancrirra

Fecho de putikcocksn Fecha o finalocin

Cenar

6.6.2. Categoria de Foros: Para que todos los usuarios puedan participar en
los foros es importante que el administrador pueda editar las
categorias para asi habilitar los espacios de foros a los demas
usuarios. Por ello el sistema le dara acceso a la opcion “Categorias del
foro” en el menu principal. Una vez seleccionada dicha opcion el
sistema redireccionara a la pagina de “Categorias del Foro”. En dicha
pagina el sistema mostrara la lista de las categorias creadas.

BT SOPORTE SOPORTE SOPORTE
= e SUMBADMN

Listado de categorias del foro

Mombire Descripcién Estaoo Cpciones

En caso se quiera editar una categoria el usuario debera seleccionar
la opcidn , una vez seleccionada dicha opcidn el sistema
mostrara un pop-up de Edicion de categoria en la que se mostrara
toda la informacion de la categoria y se permitira la edicion. Una vez
realizados los cambios de los datos, el usuario deberd seleccionar la

opcién o,
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Nueva catlegoria

Normdwre

Escietol

Dascripeibn

Para crear una nueva categoria de foro se deberd presionar el botén

| ., una vez seleccionada dicha opcidon el sistema
mostrara un pop-up de Crear nueva categoria del foro, en el que se
solicitara el ingreso de todos los datos de la categoria como nombre
y descripcién. Una vez ingresados los datos, el usuario debera

seleccionar la opcion ==

6.6.3. Foro: El sistema permitird a los usuarios interactuar en los foros de
la instituciéon para asi poder obtener informacién y compartir
informacidn sobre diferentes temas.

Categorias

prueba foro prueba foro 2

p prusbo fors p Prusoo fornd

Para poder ingresar un tema se realiza ingresando a la categoria del
tema. Una vez el usuario ingrese a cualquiera de dichas opciones el
sistema mostrara los temas existentes. Para poder participar en un
tema el usuario podra comentar el tema principal mediante el
cuadro de comentario o citar las otras respuestas seleccionando la
opcién citar de cada comentario y adicional podra adjuntar un
documento.

6.7. Area Extracurricular: En esta opcién del menu se muestra un listado de
opciones
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Areqa Extracurricular

Telalel]
iades
trar

Ividades

Estudiante

6.7.1. Gestionar Actividades: En esta seccion, el administrador podrd
gestionar las actividades extracurriculares, con la posibilidad de filtrar
a través de un buscador. En la opcidén tendra la capacidad de editar y
eliminar.

Listado de actividades extracurriculares

2 Buscar

cadigo Nombre Créditos Opcionos

AECI0103 cursito 2 EED

0 - Mostrando 1= | de | registros

!

Para agregar una nueva actividad se deberd presionar el botén

~, nos mostrard una ventana emergente en la cual
se debera llenar los campos correspondientes. Para finalizar con

dicha accidn se deberd seleccionar el botén

Conga Creates

Mormbire

Doscripodn

Carroe
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6.7.2. Registrar Actividades de Estudiantes: En esta seccion, el
administrador podrd gestionar el registro de las actividades
extracurriculares, con la posibilidad de filtrar a través de un buscador.
En la opcién tendra la capacidad de editar y eliminar.

iculares de di s

Fecha Cidigo Creditos Opciones
MALIAN COGPA

0303/ 702" ATCIDIGS comnio IR Tk 2 _n
BYNALDD

PLREZ SUCASACA
R RSON JHONY

Para registrar una actividad se deberd presionar el botén

AL , Nos mostrara una ventana emergente en la
cual se deberd llenar Ios campos correspondlentes Para finalizar con

dicha accion se debera seleccionar el boton ©

Activickat Beinooumiodor

AR - g

Faligchounie

6.7.3. Cursos Extracurriculares: En esta seccion, el administrador podra
gestionar los cursos extracurriculares, con la posibilidad de filtrar a
través de un buscador. En la opcidn tendra la capacidad de editar y
eliminar.

Cursos Extracurriculares

Codigo Nombre Precio Crieiitos Opeiones

ALOWZ03 e 5/ 4500 3 [ oo f ]
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6.7.4.

Para crear un nuevo curso extracurricular se deberd presionar
el botén , nos mostrara una
ventana emergente en la cual se debera llenar los campos
correspondientes. Para finalizar con dicha accién se deberd

seleccionar el boton

HNuevo Curso

Comga Precio Craditos

Conins — 0

Homtee

Cerrar

Gestién de Grupos: En esta seccidn, el administrador podrd gestionar
los grupos de cursos extracurriculares, con la posibilidad de filtrar a
través de un buscador. En la opcién tendré la capacidad de editar,
eliminar y ver los alumnos inscritos en el grupo.

Gestion de grupos curso extracurricular
0 Busea

Cadigo Curso Docants Opciones

Para Crear un nuevo grupo se debera presionar el botén

“o......, nos mostrard una ventana emergente en la cual se
debera [Ienar los campos correspondlentes Para finalizar con dicha

accidn se debera seleccionar el botén
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6.8.

6.9.

Nuevo grupo

[

Curso kbatrocuric ulon

Carar

Repositorio Google drive: El sistema permitird al usuario ingresar al Drive
del correo.

Justificaciones de inasistencias: El sistema permitira al usuario solicitar la
justificacion de sus inasistencias, por lo que se mostrara en el panel izquierdo
la seccidn “Asistencias e Inasistencias > Justificacion de Inasistencias”.

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema re direccionard a otra interfaz
grafica. En dicha pagina, el sistema mostrara el listado de solicitudes
previamente configuradas, para ello debe presionar el boton

: ., debera seleccionar el dia correspondiente, llenar el
campo de justificacion y adjuntar el soporte que lo avale, por dltimo,
presionar el botén . con esto podra enviar la solicitud al
administrador, quien se encargar de aprobar o desaprobar lo antes
mencionado.

Listado de Solicitudes

) Buscar

Fecha de lo Inosistencia Fecha de lo Solicitud Estado Opclones

No 58 ONRCONTTAGN (aOISIFoS

Ventana emergente para la creacién de una nueva solicitud.
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Dio de Trobajo inosistido

Archive o apoye (optional)

Selecciono un Archive

7. MODULO MATRICULA.

El ingreso al Médulo Matricula deberd seleccionar el item de nombre MATRICULA,
Ingresar el usuario y contrasefia asignado.

UWND

MATRICULA

(SLIARIC) F 3

COMmASIRA &

Una vez ingresado al modulo de Matricula nos mostrara una lista de opciones tal como
se muestra en la siguiente imagen:

UNAJ - 2025 Péagina 45 de 112 Oficina de Tecnologia de Informacién




- MERLANE LU,
L) 20250001
HORMAN URIEL

PACARA MAMANL FDDY

@ 20281021
HIRNAN

l' w MANUAL DE USUARIO OFICINA DE TECNOLgGiA
DE LA INFORMACION
UNIVERSIDAD HACIONAL DE JULIACA ADMINISTRA])OR
Rectificaciones de matricula pendientes
codige Fstudiante :z:':,ml .

ECONDLIA

BGENIERL, AMCEENTAL Y
FORESTAL

7.1. Gestién: Dentro del menu de Gestion, el administrador puede visualizar las
siguientes funciones en el submenu desplegable.

Mostranda | - 2 da 7 registios

Rectificaciones de matricula pendientes

Codigo Estudiante Escusha Prolesionol
BAAMANI LUOUE
® 20250001 ECONCMIA
PORSALN LSIEL
= i PRAGARA MAMANL EDDY  INGENIERIA AMBIENTAL ¥
® 20251021
HERNAR FORESTAL

7.1.1. Periodos Académicos: En esta seccion, el administrador podra
gestionar los periodos Académicos, con la posibilidad de filtrar a

través de un buscador. En la opcién tendra la capacidad ver el estado,
editar y ver el detalle.
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Mostrando | - 38 de 36 registros
o W R R o NC = SRR T
2025 [ oo ] 24/02{2028 os/o8/202 2j203 jo7/2025 “
L - s/ ok 20 fn2 wifog/zoea 20M2/2024 m

Para afiadir un nuevo periodo Académico debe de seleccionar el

botén I ~, nos mostrara una ventana emergente en la
cual se deberé llenar los campos correspondientes. Para finalizar con

dicha accion se debera seleccionar el botén

B Pty Bdamans

\ ¢

ST

n
o

7.1.2. Sedes: En esta seccidn, el administrador podra gestionar las Sedes,
con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opcién
tendra la capacidad de editar, eliminar, opcién de pabellones y opcién
de escuelas.

_'~_ \0GIAS 4
=3
&

Listado de vedes
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Para afiadir una nueva Sede debe de seleccionar el botdn

, nos mostrard una ventana emergente en la cual se
deberé llenar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha

accion se debera seleccionar el botdn

g St

En la opcidn , permitird al administrador Editar, Eliminar
y agregar un pabellon a una sede.

Pohelones | BIDE AYATACAS

i

g
PABKAGH ATADEWGT ~ LA SAILY -n
PASTLLON DF LABCRATORIE SENTRAILS _n

En la opcién | -, permitird al administrador agregar una
escuela a una sede, asi como también eliminar.
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Tscunias | IDE AYABACAS

7.1.3. Aulas: En esta seccidn, el administrador podra gestionar las Aulas,
con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la opcion
tendra la capacidad de realizar un formato Excel para la carga masiva,
realizar carga de aulas, crear una nueva aula, cambiar el estado,
editar y eliminar.

Lintacks e ulas y cabsgrtisy

[
e

(2) Boton para la carga masiva L

(3) Botén para crear nueva aula '
(4) Botdn para mod:ﬁcar el estado .
(5) Boton para editar

(6) Boton para ehmmar
(7) Opcién para descargar en Excel y PDF.

7.1.4. Facultades: En esta seccidn, el administrador podrd gestionar las
Facultades, con la posibilidad de filtrar a través de un buscador. En la
opcién tendré la capacidad de crear facultad, editar y eliminar.
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Listado de faculades

4 Chdigs Hombre Wos. deconal Wt recioral Cpciono:

o CHRTIAS OL INGENERWS » n

a2 NGENERA D PROCESOS INDUSTHALES n

o3 GESTON ¥ PR KORTTNTO EVFRESARSA n

En la opcién

, permitira al administrador agregar una

facultad. nos mostrard una ventana emergente en la cual se debera
llenar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accion se

deberé sele

ccionar el botén

Kubva lacubiod

Parpucsdn leclorol

&rchive Dogurio

7.1.5. Escuela Profesional: En esta seccion el usuario podra gestionar las

el

Listado de sscusles profesionales

Foculton

Escuelas Profesionales con la posibilidad de filtrar a través de un
buscador. Asimismo, de: editar, obtener la informacion y eliminar.
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En la opcidn | . , permitira al administrador agregar
una Escuela Profesional; nos mostrara una ventana emergente en la
cual se deberd llenar los campos correspondientes. Para finalizar con

dicha accion se debera seleccionar el botdn

Hueva escueia

st in gecanol Archive adpnto

Fupinit cochesis

Reaghucitn rectoryl Archive aefpurnts

BRCOl 01D

7.1.6. Areas: En esta seccién el usuario podrd gestionar las Area, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador. Asimismo, de: editar,
obtener informacion y eliminar.

Listade de escuelas profesionales

4 Cougs e Pt Bes Decanol  Fed Bectoral  Opciones

En la opcion | ., permitira al administrador agregar un
drea; nos mostrara una ventana emergente en la cual se deberd llenar
los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se

deberd seleccionar el botén
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Atea de espocialidond

&3 um faren de nspeciakdod?

7.1.7. Cursos: En esta seccidn el usuario podra gestionar los cursos, con la
posibilidad de filtrar a través de un buscador mediante item como
periodo académico, Escuela Profesional. Asimismo, de: editar, y

eliminar.
1
Uistado de curson
Fr e fote= femoe Traoe B,

Moataada b 30 e WD g

caige evetre atias Pt L Crading [
wm TR UL R bah T O 2B N TR CRRIUND L} --n
s e R e O a S0
[~ SERLRD A Y AIICKGD b STt a2y SE0AUT GTINI0R) FIEITA § DESARSTRL0 SO0 DEGAITR 3
I NIL2N

i RS a2 A e . -
En la opcion |+ Nueve -, permitira al administrador agregar un
curso; nos mostrard una ventana emergente en la cual se deberd
llenar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accion se

deberd seleccionarel botén '~ 1,

i T Cridtaz

caon Sty

isucio raliena

trea
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7.1.8. Equivalencia: en esta seccion el usuario tiene las Equivalencias, con
la posibilidad de filtrar a través de un buscador por facultad, escuela

y malla curricular, asi como la opcién de .

Listado de escuclas con equivalencia

Mostranas | - 35 du 2 repistros

Tocuked

LTSN ¥ TLFRINDAATITO EMPRETARIAL

GESTION v SUPRENDAAI IO FLAPRESARAL

CIESTDN ¥ ERAPEI HOLATHTO PR SAma

ST ¥ ERAHLREAAENT O E PSR

GLSTION ¥ EPRENSAMDNTE TMPREEARIAL

Escuria Prolesional

GESTION PUBITA ¥ DIGAREOLLO SOOI

CHESIOM PURLICA ¥ DS ARROILG SO0

CHFS TR 17 LA ¥ [ SARBOLC SO0

CIESTION PUBLICA ¥ [ SAMEOUL SOCIAL

GESTION PUBLICA ¥ DECARRDNLO EOCIAL

Mollo

i

J0i4 GFLSDT

SO

IOl GHIST

Elier B

2019 -GI0L0

it

La opcién de permite editar y gestionar la de

las mallas curriculares y por cada curso. Asimismo, se tiene la opcién
de eliminar.

GESTION PUDLICA Y L0 SOCIAL - Malla lar 2001 4-GPDSOZ
Focultod Eacumin Froletionsl M Curricubor il Crsrricubnr Anterior (Acthva)
CHTIIDN & AU RORELR G GESTON A ¥ ISR 0 18- G i) ot
[ rrT oo
Fuzayren
foxbin
Garne Rejorte PoY
Frograma
Cicka Cod. (=2 ol coa Cune Cielo
i AAALSE DL A BTN UG A ¥
= MEAUDME HACKONAL  DESABRCNLO SOCIAL
it :w“ RTINS Y

CESAREOULD SOTIM
(R

EREMMAIE Y
-0 CORIRaCALION
WIROAL

4 ST LB
N BAIRCRL O M8

La opcidon de , permitird al administrador agregar un curso
equivalente; nos mostrara una ventana emergente en la cual se debera
llenar los campos correspondientes. Para finalizar con dicha accién se

debera seleccionar el botén
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Agregor aquivalencio do curso

Subc e o Cuirse squvikee

7.1.9. Tipos de Evaluaciones: En esta seccion el usuario podra filtrar a través
del buscador, editar y eliminar un tipo de evaluacién.

Listado de tipos de evaluaciones

0 Busca

Nombre Opciones

&voluocion Zdo unidod _ n
avoluacion ira unidod _ n

ii‘, se desplegara la ventana emergente y deberd

[y i g

. ¥ r-.‘:.’.-"'-'
Enlaopcion
de llenar la informacidn solicitada en el formularioy

Nuevo tipo de evaluacion

MNorrbro

avalisin 1o unetad

UNAJ - 2025 Pégina 54 de 112 Oficina de Tecnologia de Informacién




UV

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

MANUAL DE USUARIO
ADMINISTRADOR

OFICINA DE TECNOL(.)GI'A
DE LA INFORMACION

7.1.10. Conceptos matricula: en esta seccién el usuario podra generar pagos
matricula, ver el listado de conceptos adicionales en matricula, asi
como la opcidn de asignar el concepto adicional.

Confguracion del cobro

Bl EOLID e SOPCEEAGH Bhur
Lor1 w1 pariode 30251

Listada de P diclonales en

Concopias adicionoies INGRISANTIS

10 - £ O G pega

Cuwnita Cuncepto Opeiones

Concaplas ol PLTUIRERTES

Mostioros 0 0 op Diegits

En la opcidn “Asignar” permitira al administrador asignar un concepto,
nos mostrara una ventana emergente, donde debera llenar los campos
requeridos; para finalizar seleccione guardar.

7.1.11. Cédigo de Seccién: el usuario podra ver el listado de cddigo, tendra las
opciones de editar, eliminar y agregar un nuevo codigo de seccion en

el siguiente botén , llenar la informacion
solicitada en el formulario y .
I._l.n-l:dn de codigos de Seccién o a -
—— = =S e

Caeigo
[L——— |

EEmm

7.1.12. Cursos Paralelos: El usuario podrd gestionar el listado de cursos
paralelos habilitados por escuela mediante el buscador, tendra la
opcion de editar y eliminar.

Oficina de Tecnologia de Informacion

| UNAJ - 2025 Pégina 55 de 112




l’ w MANUAL DE USUARIO OFICINA DE TECNOLOGIA
ADMINISTRADOR DE LA INFORMACION

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

Listado de cursos paralelos habilitados por escuela

Fasuitog Eacuela Profesong

Todas - SoMATHEN S LT 0 Boscw

Mottiange | = 1 de | egsos

Cédigo Ezcunia Protessonal Focuitod Cicka Cumos opciones
. DTS oo C 0 EEmn
Para asignar un curso paralelo seleccionamos el botén , el

usuario deberd llenar la informacién solicitada en el formulario y

Asignor cursos paralelos por ciclo

Fprusn Profesons

TG0 O eEludNanle Cont Cursos poioeon

Emitza

g e Al e R e

ApEea prieh motrmua oni (matueentas)

7.1.13. Certificados Cursos: El usuario podrd gestionar el listado de
certificados mediante el buscador, asi como agregar, editar y eliminar.
Tendréd la opcién de nuevo certificado, para ello deberd llenar la

informacién solicitaday "~~~

Listade de certificados
£ Buscar - %
i Nuevo certificado »
Mostronca | - Tde | reglstras T
Nombie F. Creacién Opciones
certihcodo de 3 - Dascoipcion
BTG LA n

wsluio

Carrar
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7.2. Matricula de Cursos Dirigidos: En esta seccion el usuario podra gestionar
la matricula de cursos dirigidos por Escuelas Profesionales, programa
académico, plan de estudios, ciclo y mediante el buscador. Ademas de poder
matricular y ver la solicitud

Matricula en cursos dirigidos

Frograma

Ercudia Profos-onc Flan do estudios Cic'g
hcodérmico
Todon BTN (I £ Busear
Mostranda | - 50 g 3627 regstros
Ciclo Codigo Nombee Carrera Programa
INGERERIA AVEENTAL ¥ RGENEEA ALBENTAL Y
g 020207 EVECTRVG - IV EHENL NI, it
FOSESTA FORESTAL
WGINIERA DF SOFTWART Y INGIRITRIA OE SOTTWART ¥
o o702 GESTION COMERCIAL % a =
SETEMAS SISTIMAS

HSERD ¥ DT SARN 5
o oa0%EC DISERQ Y DESARROUD EN TEXTUESY o paigmon INDUSTEIAL INGENERIA INDUSTRAL

CONFECCIONES

DSERD Y DESARSCLLD DE FRODUCTOS
[ CEONS # o I DE : IRGERERES MOASTRIAL INGENTRA BNOUSTH)
ALMENTICIOS

{1115

7.3. Cambio de Seccién: En esta seccién el usuario podra gestionar el listado de
secciones y cursos matriculados por facultad, escuela profesional programa

académico, plan de estudio y la opcion que le permitird ver la lista de
todo. Se dispone también las opciones de ' y

Listado de i y cursos iculados (2025-1)

Facura) Escueta Prolessonal Programa Ataddanto an de Extuda

TonAS v TODAS . TOOAS “ ToDAS -

£ Buscar

Mastrardo | - 45 de 45 regratros

Swccion Cunsa Prageama Arademece
GRUPD A OI0144 - MODELAMENTO DE DATOS INGEMIERIA DE SOF TWARE ¥ SISTEMAS
GRUPD A OT0V4S - CRCUITOS ELECTRICOS INGENIERIA DE SOFTWARE ¥ SISTEMAS
GRUPD A 070147 - ECONOMA GENERAL INGENERIA DE SOF VWARE ¥ SISTEMAS

(1) Botén Cambio de Secciones Anteriores.
(2) Botén Mostar.
(3) Botdn Detalle.

7.4. Habilitacidn de Cursos: El usuario podra gestionar el listado de cursos por
periodo académico, escuela, programa académico, plan de estudio, ciclo y
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grupo, asimismo podré habilitar la cantidad de vacante por grupo del curso,
detalle y sacar reporte de vacantes y matriculados.

Listado de grupos

Paripog Acodemco Escua'a Progyama AcodimeCa fo
2025 ADMINSTRACION Y EMPREND Todos

Grups
GRUPC A

Mastrando | - 50 de 89 regutros {Modo de 50 regpstros|
Codigo Hombre Vocantes OCi0
oo FLOSORA ¥ LOGICA (Otlg ) 3 45
(1) Botdn Reporte de Vacantes (reporte en PDF).

(2) Boton Reporte de Matriculas.
(3) item vacantes, en esta opcién podrd ingresar la cantidad de vacantes por

cadacurso > * .

(4) Botdn Detalles.

7.5. Matricula: En esta Secciéon nos mostrara las siguientes subsecciones como
se muestra en la siguiente imagen.
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7.5.1. Matricula Regular: En esta seccion el usuario tendrd la opcién de

gestionar al estudiante mediante el buscador por cédigo de
estudiante, nombre y apellidos e ingresar para realizar la matricula
del estudiante como se muestra a continuacion.

Matricula de Estudiantes

St

DO W - MARAAAR CICI, FEE e £

Reatizas matriculs del estudsanie

2 i Cursos molticulodos

(1) Ventana principal de la seccién Matricula Regular.
(2) Ventana secundaria donde muestra los datos del estudiante en la
que se procederd a realizar la matricula.

La opcion de la ventana principal de Matricula Regular no envia
a la ventana secundaria a fin de realizar la matricula del estudiante, en
el primer apartado de la ventana muestra los datos de estudiante,
codigo, Escuela Profesional, Programa Académico, Ciclo, Créditos
Disponible y ultima matricula; segundo apartado: Cursos
Matriculados, muestra también las opciones de ver notas, pronabec,
ver pagos, tercer apartado: Cursos disponibles, cuarto apartado:
Propuesta de matricula, opcién de eliminar y confirmar matricula,
apartado: Horario del estudiante, como se detalla en la siguiente
imagen.
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Vv
Realizar matricula del estudiante
Ear ke usormicn 2
Botudoite i) COORA RIMALDO Codpgo  GUONSE50E
f ‘! Esctseio Prolesionnl | IEGENERIA AUBSENTAL ¥ EDSEETAL [P WFOILN®  Progroma Acodirics | IABENIERIA AMIEENTAL ¥ FORESTAL
1 . I_,l-j: Cracits: Biponioes (1200
me M
= —_— f.'.
Cureos matriculados "
2 F ot ) - U de O registos
cicin Codigs turss 5 pas
Bngun data dapanisie e ssia tatkio
Crbdios fotoles 0
Cursos disponibles
6 i 0 Basem
Moo |- 8 oe B gt B '\_
Cicis  CésSgo  Cume Cragites  Ver Tipe 3
1 ozem ATEUATICA SASCA L] i Outy
1 oo FECA SIIRA 4 ' ouig n
| o R 4 1 Oesg K;
' aR004 BOLOGIA GENFRM 1 1 oo u
| [ et RENILEF ¥ COMMACATHoN RTEDR 3 ' ouag E
1 o20ne IO TECHICO ¥ GEOAT TiA DESCRs TVA . 1 gy E '-'. -’ >
Propussta de matricula (I_.-
8 /
tannttanas |+ Loe | rogistron 9
Cilo  Cosge  Cune Seccltn  Vocantes  Crédaitos
i 2om MATEMATICR BABCA oRumA a8
Crodies otles. &
[]
: Hotarlo del estudionte
1 l Luitina Mearies Mari gims Jumees Vierris b
o .
o l

(1)
()

(3)

(4)
(5)

Primer apartado muestra datos del estudiante.
Segundo apartado: Cursos matriculados, muestra el listado de
cursos matriculados.

Opcion RSEREEN: muestra una ventana emergente para ver
el historial de notas.
OpCfdn z PRONABEC

Opcidn &=

Ver pagos

: muestra una ventana emergente con los
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pagos del estudiante.

(6) Tercer apartado: cursos disponibles, muestra el listado de los
cursos disponibles para la matricula.

(7)  Opcion : permite al usuario agregar el curso a una
seccion(GRUPO).

(8) Cuarto apartado: Propuesta de matricula; muestra el listado de
los cursos agregados para la matricula.

(9) Opcion ﬂ; permite eliminar el curso agregado.

(10) Opcion , confirma la matricula de los cursos del
apartado Propuesta de matricula.

(11) Quinto apartado: Horario del Estudiante.

7.5.2. Matricula Ingresantes: En esta seccion el usuario podra gestionar la
matriculade ingresantes mediante el buscador por cddigo de
estudiante o apellido.

Matricula de Ingresantes

Seleccione un estudiante

Buscar v

Al dar click en el boton , se abrird una ventana donde el usuario
podrd visualizar informacion del postulante, cursos matriculados,
como se pude ver en la siguiente imagen.
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Malriuta del witudiards Ingresante

® ==

Curves motnewsodon

wr s e )

[

Connie w0

Fetn dw Fottuation Fote gu Control

7.5.3. Matriculas Nivelacion: En esta seccion el usuario podra gestionar el
listado de grupos aperturados para matriculas de nivelaciéon por escuela
profesional, programa académico, plan de estudio, ciclo mediante el
buscador.

Listado de grupos aperturados

Programa
Acodémico

Escucha Prafesional Pian de ostucios Ciclo

Todas ~ ) EADSLAGNN LLw SOIOSCIAND i ) Pt
Salecoiand Lw

Mostranda | - 0 de 58S reglatros (fitracks da 50 reglsiros)

Cicle Codigo Hombie Giupo Escuela profesi g
INGENIERIA EN INGEMIERIA EN
d GR

a 40567 ::ﬁ:l’ﬁmw E}::':mn CRUPS wipusThas INDUSTRIAS
A A AN ALIMENTARIAS AUMENTARIAS
PR e crupg | NGEMERIAEN INGENIERIA EH

] 0404ER ' IHDUSTRIAS INDUSTRIAS

INDLISTRIA AUMENTARLA A

ALNAENTARIAS ALIMENTARIAS

Seleccionar la opcion “matricula” del listado de cursos nos mostrara una
ventana en la que nos muestra el buscador para seleccionar un
estudiante y la opcién “agregar”; asimismo, nos muestra la opcién de
generar el en PDF el listado de los estudiantes matriculados al curso.

o

D405E2-INNOVACION EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA - GRUPO A - Estudiantes matriculados

DOCENTE ASIGNADD: --- PROGRAMA ACADEMICO: WGENIERIA EN INDUSTRIAS ALIMENTARIAS
Seleccions un estudionte
Huseat
Mostrondo 0 - © de 0 regisiros
Codigo Ciclo Estudiante Programa Acodémico Intente Remover

Hingin dato disponite en esla tabls
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7.5.4. Solicitud Matricula Extemporanea: En esta seccién el usuario podra
gestionar el listado de solicitudes de Matricula Extemporanea mediante
el buscador.

Listado de Solicitudes de Matricula Extemporinea

D Buscal

Mostranda 0 - 0 da 0 regisires
Periodo Acodamico Cédigo MNombra F. Solicited

NingOn data disponible on esio fablo

7.5.5. Turnos de Matricula: En esta seccion el usuario podra gestionar el turno
de Matricula mediante el buscador, asi como las opciones de “Generar
turnos todos” y “habilitar Turno”.

Listado de escuelas

[ Cesnemr turmon tocos

D Buscar

Mostranda 0 - D do O registios

Horaric  Horarke
Escuelo

Opch
Cédigo B Aol Facultad :::m :::\J:l":o Gonoerodo pciones

Hingun dato disponible en esta tablo

7.5.6. Matricula Especial: En esta seccion el usuario podra gestionar el listado
de estudiantes para matricula Especial mediante el buscador por
periodo académico, facultad, escuela profesional; asimismo la opcién de

dl
Listado de estudiantes
Pahotho Ay, Faoullod. Escusin Profesionat Mostior especal
251 - Tdan > Sebeceime ol Tods - £ uscas
Excel
cédige Estucionte Ezcuela Profesional Facukod Créditas Especial Opelonas
o WGLNILRWA TENT Y D INGINERA DL PROCESDS .
201 QUILA BAEMAN AT "
2020201048 LA BARMAN HATIEE GOkt WNDUSTRIALES - e
AR A RSO R RIGENIERIA TEXTR Y DF WOIEMA DEPROCESDS X -
: o COMICCIONS DU IRMLES

7.5.7. Recepcién de Fichas: En esta seccién el usuario podra gestionar la
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recepcion de fichas de matricula mediante el buscador por facultad,
escuela profesional, matricula confirmada y matricula recibida.

Recepeitn de ficha de matricula

Faretsz anneis Prtesans Lauinaas corfemade Bratrrulan motadss

CHNCIAS B ™0 00 SGERTHA [ - Fudw | £ Busca

Catyr Esbabarie Froumia Frodessns Faeibal [ Cobdam Cerfenas Recowss  Opoomes

Morgin can teperdle £ 0 L

7.5.8. Rectificacion de Matricula: En esta seccién el usuario podrd gestionar la
ratificacion de matricula mediante el buscador.

Rectificacion de Matricula

Seoleccione un estudiante

Buscar v

Al seleccionar la opcién “Ir” se abrird una ventana con informacion del
estudiante ademas de la opcion de ver notas, ficha de cursos
matriculados, listado de cursos disponibles a llevar, entre otras opciones

Rectifreacian de matricula de sstudante

Curgos disponitios

Cem  Chige  Cwe [ Tigm
e ot EENAMMIATCH DL ASUN 1 TITAGIDOAS BE CONTEO, ¥ B0masn) e I F o

(1) Boton “Ver Notas”.

(2) Botdn “Ficha Extraordinaria”.

(3) Boton “Ver fciha”.

(4) Boton [ :, permite ver el prerrequisito del curso.

(5) Botén ", permite ver informacién del curso y opcion de agregar
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7.6. Reserva de Matricula: En esta Seccién el usuario podra gestionar el listado
de Reservas de Matriculas por Periodo Académico, facultad y escuela
Profesional, realizar descargas del listado en formato Excel y PDF.

Listado de Reservas de Matricula

Ferodo Acadomico: Focuhod Escuelo Frofesional
2025-1 Todos ~ Selsocions unay
Excel POF
cuel I Fin
Perlodo Ccédigo Estudiante Esciwn Focultad i ; Archivo
Prolesionol Reserva Reserva

Ningtn doto disponitie en esta tabla

7.7. Historial de Rectificaciones: El usuario podra gestionar el historial de
rectificaciones por periodo académico, Facultad y Escuela Profesional
mediante el buscador; en la opcién observaciones se mostrara el detalle a
consignar por la rectificacion realizada.

Historial de Rectificaciones

whieae Ar s Facutad Fuuehs Protessons

w047 CIEWCIAS DF N0 aF . PTE MIETA D

Ferha Ctadgs Ewtudacte Esruety Motrsons Facutad Dtriery pnes Dezcmow

Berguan ety canpenshie: vn eata ttia

7.8. Estudiantes Traslado: permite al usuario gestionar la lista de estudiantes
de traslado pendiente por facultad, Escuela Profesional.

Listado de li de traslado [

Focuacd Escusio Profesionol

Todas v Sepccians und facutiod.

Cédigo Hombre completo Focultod Escuelo Profesional Opcionas

Mengun doto dispoivie en esto Wbia

7.9. Convalidacién: En esta seccion el usuario podra realizar gestiones por
facultad, escuela profesional modalidad de admision, ademas de tener la
opcion de convalidacion.
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Convalidaciones
Tacutod Fasunia Frofemanol MAOCKIRGCR] O ACPTHEASN
ook Tra
Céago Nombre complets Facultog Eacumia Protesional Fan Opciones
ATEEEET QNPT ARG ESTLLANY DARRA PHGESE T N ROUS RS KEREHTARAL L
INGENK RIA DE PROCESOS
202H0400% GOMLE COCALLA GUD0 oD MGEHEAA EN INCUS TIIAS AL N TARAL BADE
ML TRIALES
F0rB0ssTR MANAS WALIANE LDV ARD ABEL CHHETAL Df meCt NS AT A A CATRONC A ]
OO VA CIAHO YAE VENT CIENCWS 0 SLOEMAS BISERERLL [ EHERHAS BENOY ABLES e
- LA RIS CENTEND METANDES
SOMIIT CENCIAS D 9eci EPAS T TRk | EHE AT B THO AL S W

Asignar Datos

(1) Opcidn para seleccionar.

(2) Botén ', para ver el detalle y asignar datos.
(3) Botén “Guardar” (una vez ingresado los datos requeridos).

7.10. Evaluaciéon Extraordinaria: Seccion donde el usuario podrd gestionar
evaluaciones extraordinarias, por periodo académico y facultad

/ |
A .
S [
Evaluscién extraordinaria
B Y
7
p
Poriode ACoabmico Foscuitngt Ercue'o Protedonat
a2 - PICENIERIA DE PROC - | 08 - FAENIENLA INDU
Cédigo Estudionte Escunia Prolostonal Focuitad fstado F. Sofichud
TEnn G0 diIIPOnisl 0 SO 1ABI0
- /N

7.11. Reporte: En esta seccion mostrara la siguiente lista de opciones para

UNAJ - 2025 | Pagina 66 de 112 | Oficina de Tecnologia de Informacién }




" w MANUAL DE USUARIO OFICINA DE TECNOLOGIA
ADMINISTRADOR DE LA INFORMACION

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

gestionar los reportes como se observa en la siguiente imagen.

Reporte

Reportes Detallados

Reporte de accesos «

sistema

7.11.1. Reportes Consolidados: En esta seccion puede gestionar diferentes
reportes respecto a las matriculas como se muestra en la siguiente
imagen.

REPORTES RESUMIDOS DE MATRICULA

[l [l [ll [ll

Mpinculados por Escuela Jairculados pot Encamsls y Ciclo Matrcutadas por Pian de Estutd Jatriculadog pm t‘}do ¥ Encuein

) gt ) 4 ,_.,:;._. -~

(ol [l (cll [l

Malriculados por Gy Matriciilados por Mm.u? Matricutadon pat Cursa Deagide Matoulndos pof Gldogro

6 5]

[l

Mairicutados por Edad H.Vullmhi da E
Ty - 9 (TS —— i

(1) Botén Matriculados por Escuela Profesional.

(2) Botén Matriculados por Escuela y Ciclo.

(3) Botdn Matriculados por Plan de Estudio.

(4) Botén Matriculados por Ciclo y Escuela Profesional.
(5) Boton Matriculados por Grupo.

(6) Botdon Matriculados por Modalidad.

(7) Botén Matriculados por Curso Dirigido.

(8) Botén Matriculados por Genero.

(9) Botdn Matriculados por Edad.

(10) Botdn Resultados de Encuestas.

7.11.1.1. Matricula por Escuela Profesional: En esta Opcién le permitira
gestionar el Resumen de Estudiante matriculados por Escuela
Profesional y periodo Académico; asimismo tiene las opciones de
“Imprimir Reporte General” e “Imprimir Reporte Detallado”.
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Resumen de estudiantes matriculados por escucla profesional

Magirer $3io eon Gxlutientns

malticuinass
o=

b e :5q

Mostantiz] - 10 U 10 1egrios
Faculton Escuela Pralesional Total
CHUNGIAS DE ROT HilTAs BITH R ASAICHTAL Y TORTSTAL a
CHENCIAS D BIGENERAS WIGERIERA DE SOFTWARE Y SISTEMAS
CENCIAS DE BIGENERAS WGERERIR D] ETERGIAS RENCVABLES ©
CUENC IS D DIGENERIES PIGENERA LECATRONACE

(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Botdn para generar un reporte en PDF del Reporte General.
(3) Botén para generar un reporte en PDF del Reporte Detallado.

7.11.1.2. Matriculados por Escuela y Ciclo: en esta seccion podra gestionar
el resumen de estudiantes matriculados por Escuela y Ciclo donde
se realiza consultas por periodo académico, facultad; ademas
permite descargar en formato PDF.

rxlu matriculados por escua y ciclo

i AceRhbrnica Frcutad

2038 v GESTION T EMFREHDASDTG .

titnorc )+ 8 g 3 reaeny

Escuaio Prolosiono g0 §-02 803 5-04 508 508 %07 %08 900 §W SN 2 50 S IS5 ik

BESTION ¥

ADMNETRACTON ¥
i ] [ ] ] ] o (] ] o 0 o
EMPRERCTAL KT D RES Al A 9 v
[(=e e T o 1 o ] o ] o o o o [ o |
CESTION FUBLOA ¥ D ShimOLL0
o o o ] n o 0 o 0 [ 0 o o o [ o

SO0

(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Boton para generar un reporte en PDF.

7.11.1.3. Matricula por Plan de Estudio: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por periodo académico,
escuela profesional y plan de estudio, y a su vez descargarlos en
Excel o PDF.
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(1) Botdn permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Boton generar el resumen de estudiantes en PDF.

(3) Opciones para la descarga en Excel o PDF.

7.11.1.4. Mantenimiento por Ciclo y Escuela Profesional: En esta seccion
podrd gestionar el resumen de estudiantes matriculados por
periodo académico y descargarlos en Excel o PDF.

elllc etfudiantes matriculados por periodo académica
Parlamio Acodimico
W24-2
Escuelo Prolesional 0 02 03 04 05 06 07 OB O09 W N 12 1B M 15 Towl

ADLMNISTRACION ¥ ENPRENDIAENTO

ENPRESARIAL
LCONDR 0 g (] ['] 0 a 1] ] a 1] o 0 L] o ] ]
GESTION PUBLICA ¥ DESARROLLO SOCIAL 1] o a 0 o o ] o o o 0o o o o 4] o
DICENERA AMESHTAL Y TORESTAL o 4 a o o o o 0 o o o 0 n o ]
FGLMILKA DE SOFTWARL ¥ BSILMAL ('] H 0 0 o 0 Q o o L] 0 @ 4] 1) o o
INGENERIA ER ENERGIAS RENOVABLES o o 0 ! o 0 0 o o o 0 0 0 9 0 I
(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Botdn descarga el resumen de estudiantes en Excel.
(3) Boton descarga el resumen de estudiantes en PDF.

7.11.1.5. Matriculados por Grupo: En esta seccion podrd gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por grupo y descargarlos en
Excel o PDF.
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rog

li i por grupe | [ .
Escuein Protesiona! Pran de Estucko @ @
ECONDMIA - ® JCTE-EO 4 r Lle

coD MIVEL-SEMESTRE HOMBRE CURSO TOTAL

PLAN DE ESTUDIOS: 2023-E£01 - SISTEMA: FLEXIDLE
Nirgim dolo disponible en esto tabia

| At
RN

(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.

(2) Boton descarga el resumen de estudiantes en Excel.
(3) Boton descarga el resumen de estudiantes en PDF.
(4) Boton generar el resumen de estudiantes.

7.11.1.6. Matriculados por Modalidad: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por modalidad vy
descargarlos en Excel o PDF.

WA | - 20 e P tmgrutre
Cot NorTiey Cuna Meg hu dm B B Tme v Om D& F

MIVEL -SEMERTRE: Primers -GRUPO.

2 MATIMATICA BADTA 4 L] o o ] L] ¢ o a o &

wans HEEIORA DU PRSI
wenr ACTIIDADLS CULIKMLS ¥ DL ST Racsle: a“a ] e o o ] © (1 " &5

WIVIL - SEAESTRL Segundo -DRUFDT

(1) Botdn permite regresar a la ventana principal de reportes.

(2) Boton . generar el resumen de estudiantes.
(3) Boton descarga el resumen de estudiantes en PDF.

7.11.1.7. Matriculados por Curso Dirigido: En esta seccion podra gestionar
el resumen de estudiantes matriculados por curso dirigido
mediante el buscador por periodo académico, Escuela Profesional
y Plan de Estudio; ademds de descargarlos en Excel o PDF.
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b - FOCHOMA . = 003101

SINT >
(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Botoén descarga el resumen de estudiantes en PDF.
(3) Boton generar el resumen de estudiantes.

7.11.1.8. Matriculados por Genero: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por género y descargarlos
en Excel o PDF.

@\ de estudiantes matriculados por genero

Pericdo
Académico:
2024-2 ~ DNSO 4 2
(1) Botdn permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Boton generar el resumen de estudiantes y

descarga en PDF.

7.11.1.9. Matriculados por Edad: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por edad y descargarlos en
Excel o PDF.

E{dl*tes matriculados por rango de edad

Periodo Académico:

2024-2 e

Escuela Profesionat;

Todas ®

{2

(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.
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(2) Boton generar el resumen de estudiantes.

Al dar click en el botén , Nos mostrara en la parte inferior un
cuadro estadistico de estudiantes matriculados por rango de edad y
asi como una lista, como se pude ver en |a siguiente imagen

Estudiantes matriculados por range de edid 1 =
F ||i ||||Il|lll--.l
P B ORI R
Excod POF
| Food contidad
MO o
1 0 T
18 63 1
(1) Botén = de menu desplegable para la descarga de cuadro

estadistico en multiples formatos.
(2) Opciones para la descarga en Excel o PDF de la lista.

7.11.1.10. Resultado de Encuestas: En esta seccion podra gestionar el
resultado por encuestas de matricula por Periodo Académico,

Facultad y Escuela Profesional

Resultados por encuesta de matricula

Periodo Académico:
2025-1

Focultact
Todaos

Escugio Protosionat

Reporte de Encuesta de Diagnétisco de Recursos Informaticos y
Conectividad

(1) Botodn permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Boton descarga el grafico por escuelas
(3) Boton : generar reporte detallado.

7.11.2. Reportes Detallados: En esta seccion puede gestionar diferentes
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reportes respecto a las matriculas como se muestra en la siguiente

imagen.

[l

Matnculados en 2da
Escuela Prolesional

e oy ersdentn mETGAS IR ke
]

[all

Matriculados por Grupo

i gt e skt
ciantrs e gr

[nl]

Reingresanies
Matricilados

REPORTES DETALLADOS DE MATRICULA

[l

Matriculados por Curso
Dirigldo
Lela O ST mEE S s o
s ergtes pre prsacr

(]

Matricutados en Dos
Escuelas

Cuivr on ematarses rurreunic endm
e

(all

Estudiantes

e DL
Hlerrmri e peres o eruse

il

Retiros de Curso

g ettt o are e
S o P e

[l

Matriculados con Cruce
de Horario

AT e LRI g L i
U R e P

[l

[al]

Matriculados en Cursos
Paralelos

LA B s TSR 0
Banen AT b ) A WA

1l

9

por Curso

g e g e s
I T

[Err—

[l

Matriculades por Ongen
Baguur Getgtan O Farbaiey
AN P U s

vatan
L o e

[l

Estdianies No
Malriculados

s Sersteetes Putrassaa o
s e § e o1 actun

AN A A=

7.11.2.1. Matriculados por Ciclo: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por ciclo y generar la ficha
de matricula.

adnle esfudiantes matriculedos por ciclo

Cotar ahil Ftudtes

Futicads Auiyidns e Facund Enounks Predosad
#0351 - CHNCIAS DT INGENERIAS 07 - INGENERW DE S0F TV 2 £ Busos .
Excol ©5V PO RoportoSiios  Roporo Sunodu
¥ acunsa Escueia Profesonal Codga 4 Lsludatte Huan Coa e
CIENCIAS DE NGENIERIADE SCFTWARE PN APATAAPAZR 18001 2 i m
INGENERIAS ¥ SISTEMAS EMERSON
CALUING
CIENCIAS [ GENIERIADE SO0F TVWAITE 2 SANCHEL - - m
TGENEERING ¥ SISTEMAS e T P s ”
RALIAIL
— - " CAAZA
CREMCIAS DL WGENIERIADE S VAL 0o W T 2 i m
INGENERIAS ¥ SISTHIAS E\&';Yh e

(1) Botén permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Boton para generar ficha de matricula.

L
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7.11.2.2. Matriculados por Curso Dirigido: En esta seccidon podra gestionar
el resumen de estudiantes matriculados por curso dirigido.

adn]ie triculados por curso dirigid

Periodo Academica Faculol) Escusia Profesionol Curso

2024-2 ke CRNCIES rlEl}_Nl Fias 07 = INGENIERIA DE SOFTW. Tadas

hV

£ Buscar

Excel Reporie Delollodo POF Reporte Matriculados PDF
Poriodo Chdigo Curso ktudiante Docente

Ningun doto deponitle 6n esto tably

Mostrandla 0 - 0 de 0 registros

(1) Boton  permite regresar a la ventana principal de reportes.

(2) Boton buscador.
(3) Opciones para generar la descarga del listado en Excel, y PDF.

7.11.2.3. Matriculados con Cruce de Horario: En esta seccion podra
gestionar el resumen de estudiantes matriculados por cruce de
horarios.

.lndure mfiriculados con cruce de horario

Parodo Acodémico Focultod Escuala Profesionol Cursa
-3 - CIERCIAS DE PIGENERIAS Q7 - INGEMILAA DE SOFTWARES Toung
£ Biscw
Mastranon | - 36 do 26 reglsos C
codigo Estudionte Teltiono Comea Cod. Escuala Escusio Profesionol
colgur b i
BIGENITIWN T SOF TWARF ¥
SOIGOI0N  FOROCSE IONGE  OU7aA5H WIFIONB BMgeunjadupa 07 :;L"I‘;__ "
ANTONID T
FLORES CACERES EIGERIERW DE SOFTWARE Y
02T BMETIO 2021207032 ustysuna) o
20212 Frl ANTRE DERAN FU LD 0222703 L ustysunajudu o SISTEAAS
stigogrgse  MAMANIAVAIOS Sk i & IGERERIN DF SOFTWARE Y
i HOH DAVID s i e S ding e SISTELIAS

(1) Botdn permite regresar a la ventana principal de reportes.

(2) Opcidn de buscador.

(3) Boton genera el detalle de cruce de horario del
estudiante matriculado.

7.11.2.4. Matriculados en Cursos Paralelos: En esta seccién podra
gestionar el resumen de estudiantes matriculados en cursos
paralelos.
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tado de lados en cursos p
Parimin bt € L Futiia Erteuea =
Ry - GEETON Y EMPRENTIMENTO D o O - GE STI0N FUBUCA Y DF SARR
Mussasnan 1169 1 reguenss
g PT— Excumis Professad Cok

MITIMTS ARPIMANED JOSE WANDER GESTMIN PUBLICA ¥ CESARTIOLLD BOCIAL '

(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Boton , permite ver los cursos paralelos.

7.11.2.5. Matriculados en 2da Escuela Profesional: En esta seccién podra
gestionar el resumen de estudiantes matriculados por ciclo y

generar la ficha de matricula.

| fio d iantes matriculados en su 2da escuela
Perisdo Az | acatad Larusts Piateiana! Cozlo el Lol arde

20341 - INGERAR M DE PROZESOS M Tuatas,

Eamassanaao 0 0 de 0 igaves

Crebgs Tshuanie F s

g 4508 CIbge LA 60 BT D0
L)
!

(1) Botén  permite regresar a la ventana principal de reportes.

7.11.2.6. Matriculados en dos Escuelas: En esta seccién podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados en dos escuelas.

| ~- diantes matriculados en dos escuelas en un periodo
Perkodka Aca Facuta Et et Prikes s Gt oot Fatadante

s03e - CENCIAS DE INGEREFITAS - Teans Tases - 0 Duscar

a
3

Do ameiin [T hatrn ul.
1Bim DALITAS MOROCEO DAEY HATHALY 7 m
AL 2] CEBALLOS QUEA SERGD 2 m
FLRE] S TICOMA MALAN] RUNALOD YILEEH _
farvers VANABE HAMOS MAUSEIY DF LA NESUA _
A i

(1) Botén'  permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Boton REREEEEEEEEN , permite ver escuelas y los cursos paralelos.
(3) Opcidn para descargar en Excel.

7.11.2.7. Estudiantes Ingresantes: En esta seccion podrd gestionar el
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listado de estudiantes matriculados por Periodo Académico,
Facultad, Escuela Profesional, Programa Académico ciclo y generar
la ficha de matricula.

Broand Prufmm Fragron Fatian st don

Aexwibimen
Meatio todiy - |

Daciments [scueta Protusianc Fosullos ed ingrens Maticun

MAENEA DL

vt prossalo T
TN CyeMA BB U FRCA Rl ‘c?;r‘E:on:; Vi .
'.
(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.

(2) Opcién para descargar en Excel y PDF.
(3) Boton ° ﬂ , identifica si el estudiante estad matriculado o no.

7.11.2.8. Matriculados por Curso: En esta seccidn podra gestionar el listado
de cursos de estudiantes matriculados por curso.

de cursos flon estudiantes matriculndos
Bt bantal Faan Mg mirn

GO NI
QXL e o
(1) Botén ' permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Botén ., permite la busqueda de las opciones seleccionadas.
(3) Boton © -, muestra el listado de estudiantes matriculados

al curso.
(4) Boton permite la descarga del listado en PDF.
(5) Boton ERESSR. Permite la descarga del listado en Excel.
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7.11.2.9. Matriculados por Grupo: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por grupo segun periodo,
Faculta, Escuela Profesional.

@0 grupon eoflestuiantes maticulades

rrrrrr (e Leriaas s [S—

(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.

(2) Boton , permite la busqueda de las opciones seleccionadas.
(3) Boton ' , muestra el listado de estudiantes matriculados
por grupo.

(4) Boton permite la descarga del listado en PDF.
(5) Boton & Permite la descarga del listado en Excel.

7.11.2.10. Estudiantes convalidados por equivalencia: En esta seccion podra
gestionar el resumen de estudiantes matriculados convalidados
por equivalencia.

Listada dod pot

casge § Wy coepis Caner Facnmne .

7.11.2.11. Matriculados por Origen: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes matriculados por origen, segin periodo
académico, departamento, provincia, distrito y escuela
profesional.
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(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.

(2) Boton , permite la descarga del resumen del total de
matriculados por origen y escuela profesional.

(3) Boton ,muestra el resultado de la busqueda de las
opciones seleccionadas.

(4) Boton , permite la descarga del listado de estudiantes
matriculados por origen en PDF.

7.11.2.12. Estudiantes no Matriculados: En esta seccion podra gestionar el
resumen de estudiantes no matriculados segun facultad, Escuela
profesional, ciclo del estudiante con la opcién de busqueda.

Listado de estudiantes no matriculados en el periodo actual

Focaitod; Encusia Profogionol Ciclo go! Estudiante Drei ullime ool
Todas - Sareceone unas Tadas
Ewcel FOF
l Escusia
lante Clclo
Codhgo EfQudiant Focullod Pecstanal Flon Modaolidod
— CASTILLO RAFAEL ERCE S ,
206014 d NGTHTTRA IOUSTIRAL gl [ REGLULAR
RHDREE
COLLANGUE TIO INGEMNERMA DE PROCESCS
soznosgag CoLAMQUT of SEPRREE PGENE RIA HOUSTRIAL it 7 RIGULAR
FERNANDO AMADOR NDUSTRIALES
COVA BENITES JAAR INGENERLA SESCS _
soz0spps COOYABENTES JAAN PENERIA DE PROCESCS ot itia MOUSTIIAL o & REGULAR
PO INDUSTRIALES

(1) Opciones que permite descargar el listado de estudiantes no
matriculados en Excel o PDF.

7.11.2.13. Reingresantes matriculados: En esta seccién podra gestionar el
resumen de estudiantes reingresantes matriculados por periodo
académico, facultad y escuela profesional con la opcién de
busqueda.
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Entues (1olosony

7 . Tosian . Semgtar it | suels ~ O Busear

Mstangn 1 - S0 a0 199 i

Fiacustuml Cacumets Pretimeml Cadgn L Eshutente Pan ok Cridion
AN MRNCA,
G STION ¥ EMPVE RObE MO ADMINESTIRACKR Y
- g " ML P
EMPRESASIAL EMIRIENDRUENTO EMPRESARIAL T ) L ey . "
ISAUIA
Tt
GF STION ¥ ERPRENDLMENTO ADSINESTRACHN Y - - HUAHUASONCCD an
EMPRESARIAL EMPRENDUAENTO EVERESARIL S0 S0 MCHAEL e = e,
ELZABETH
GESTION ¥ EMPRENDIAENTD ADPESTHALION Y CHAMI AT
7 Ty 2 I+]
EMPRE SARIAI LA NI S T oevsimcay 0 L
5 i A i
GEXTION Y ELPRENDASENTO ADNEHETRAZIDN ¥ Sy AATICONR , =
EMPRE SARIAL EMITENDBALNO EMPHE SARAL WIDEDY

(1) Boton permite regresar a la ventana principal de reportes.

7.11.2.14. Retiros de curso: En esta seccién podra gestionar el resumen de
retiros de curso por periodo académico, facultad y escuela
profesional mediante el buscador.

T‘m ros de curso del periodo académico

Pl e Facultst Estapda Profeeaotas
05 Tondin 3
Excel POF 2
Gt Mt coryets Escutn profsna Gl G Carsn Sein

(1) Botdn' permite regresar a la ventana principal de reportes.
(2) Opciones que permite descargar el listado de retiro de curso del
periodo académico en Excel o PDF.

8. GESTION DOCENTE.
Para poder ingresar al sistema de gestion docente, los usuarios necesitan autenticarse
con su respectivo usuario y contrasefia.

L
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USUARIO

RASERA

B

(1) Ingresar con usuario asignado
(2) Ingresa Contrasefia asignada
(3) Hacer click sobre el boton “Ingresar”.

Luego de hacer click en el botén “Ingresar”, el sistema le mostrara la siguiente

ventana de menu principal.
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8.1. Administracion: El usuario puede visualizar las siguientes funciones en el
subment desplegable.

8.1.1. Docentes: El usuario podrd visualizarad el listado de los docentes y
podré filtrarlos por Departamento Académico, régimen, Categoria,
Condicion, Dedicacion mediante el buscador.

Listado de Docentes

(1) Boton , realiza la descarga del listado de docente en Excel.
(2) Boton , realiza la descarga de listado de docentes en PDF.

(3) Boton permite ver datos generales y formacion
académica del docente.

8.1.2. Departamentos Académicos: Muestra la lista de departamentos
académicos, donde usted podra asignar al DIRECTOR y SECRETARIO
del departamento académico.
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Departamentos Académicos

£ thusem < 1
ool Pat 2
Focuitod . Acodémto Directer Seciotono Opciones

GESTIIN Y OMPRERDARENTO  DEPARTAMINTO eCADENOCO TE GESTON ¥ VELASOUED VELASCRIET GONZALY R AIATEIL YAl
BAPRLSAMAL CUNCIAS SOCIAGES ALY LEOPCADD (T LR )
WIGINILR: DE FROCINOS DEPARTAMENTO AGADEMICD DE NGEISTRA DE  PAYEHUANCA APAZAMAD  CONDOM [RAiihia EUZAERY
POUSTRIALES PROCESDS HIDUSTRALES wen MAMLENY
g 0 ACADIACO OF CENCIES

CENCIAS B WETITEIAS :‘:{’:‘::‘,‘“T PIMCODECEMCUS DN oimg APAZA RORL DAMIE  GUISPE JARA MARTL SANDRA

it 3 5
RS DE WG HIAS 'c:r.:; :\-mm ACADINSCO DE CENCIE :-:;.:mlr...& APATA MAO VAT MACHACA PATRICIS [

(1) Opcidn de busqueda.
(2) Opcion de descarga en Excel y PDF.

PN o] o Asignor Roles |

Una vez seleccionado la opcidn “asignar Roles” genera una ventana
emergente para la asignacion de roles como se muestra en la
siguiente imagen, debera ingresar los datos solicitados y guardar.

Asignocién de Autoridodes

Direcioe
| PATLHAMICS APAZR MO LS
Secreloto

FANA MACHATA PATRICIA

(1) Boton  Guardar , para la asignacién de roles.

8.1.3. Escuelas: Podra visualizar el listado de escuelas disponible, también
se podra Asignar al DIRECTO DE ESCUELA, COORDINADOR
ACADEMICO Y SECRETARIO DE ESCUELA.
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[t PABELAS VACA OECAR JUNOY ‘n:;‘j;\:f FARICAHUAGUADYS o) ity e ch
TN YD ARNIUARUEIN VA TRCMAOTS g copccon ([
ADENAIA AMIDENTAL ¥ FORLSTAL CaLACaLLA JALL AUULAR PARLDES FEILY ANGULA  BANCHLE ARIISBETH HELY _
PSS OF SOFTWARE VSIS GOVELAPKIAVCRIOMIT  ACHARPANIES Iy aana AWTAMAINIIINA S
PISENERIA D ERERGIAS RENOVASITS  TORRES YUCRA AR AGUILER PASTDES KELLY ANGEIA  — _
(1) Botén ", redliza la descarga del listado de docente en Excel.
(2) Boton @ PO ., realiza la descarga de listado de docentes en PDF.

(3) Opcion de busqueda.
(4) Botdn ,

Damos click en el botdon “asignar” este abrirda una ventana
emergente donde se debera ingresar los campos requeridos y damos

guardar.

Diteclos da Escusla

VELASQUEZ VELASOUEZ WILY LEOPOLDO

Coandnador Acodémico

LEALIAN PARICAMUA GLADYS ROKANA

Secralono de Direccisn oo Escualn

TORKES COILA YESEHIA XIOREARA

(1) Boton

-

, para la asignacion de roles.

8.1.4. Acreditaciones: En la opcion de “Acreditaciones” usted podra
gestionar las acreditaciones que cuentan las diferentes Escuelas

Profesionales de la universidad.
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Listado de escuelas

Con Atrochatociones Activee

Evcel
Codigo Escuwla Profesionol Focultod
W ECONDAEA CESTION ¥ EMIPRENDIMITNTO EMFRESARRAL f ) Aot
os ADWMBEETRACION ¥ EMPRENDIMENTO EMFRESAMAL GESTION ¥ EMPRENDINITNTC EVPRESARIAL
on NGENLRIA MECATRONCA CIENCIAL DE INGEHERAS t TS il‘-
a7 RGEREMA OF SOFTWARE ¥ SISTEMAS CIENCIAS Df INGENEMAS !

(1) Opcion de busqueda.

(2) Opcion, descarga del listado de Escuelas en Excel.

(3) Botén =~ .., direcciona a una ventana de listado de
acreditaciones.

En la siguiente imagen podré ver el listado de acreditaciones, asi
como también permitird al usuario agregar acreditaciones mediante

[y V
elboton’ " =,
Listado de acreditaciones R
Fec. Inicio Fec. Fin Resakucien Opciones

Fingin tolo ditponibie en ssia tabio

Una vez dado clic en el botén agregar deberd ingresar los datos
requeridos y dar clicen ©

Agrogor Actediacion
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8.1.5. Programas Académicos: Seccion donde muestra el listado de
programas de estudio con las opciones de gestionar por escuela, asi
como la de crear nuevo programa Académico y eliminar.

Listado de Programas de Estudio

Escunia |
Tokay A 2 Vuness 1
Excod  FDF 4 2
Escuela Nombie Cédigo iones

ACARNSTRACICH 1 EMPRENCTAENIO EMPRESARIAL  ADASHISTRACION ¥ FMFRENDISENTC AAFSIESARAL  FOS 4
LCOMUAES (L T o o irrin

GESTICH PUBLICA ¥ DESAPROLLD SOCIAL GESTION PUBLICA ¥ DESARRCILLO SCCWL POS
INGENERIA AMEIFNIAL ¥ FORESTAL BGENIERIA AMITENTAL ¥ FOMESTAL P sl 5
INGLrRIA DE SOFTWARE ¥ S5ILMAS BLGLMIERIA DL SUFTWARI ¥ S5 1EMAS Lo s

fEEEI:{:]

(1) Opcidn de busqueda.
(2) Opcion para descarga en Excel y PDF.

(3) Boton , permite crear un nuevo
programa académico llenando los campos solicitados.
(4) Boton | *, permite realizar modificaciones en el programa

académico creado.
(5) Boton m elimina el programa académico.

8.1.6. Componentes por curso: Seccion donde le muestra el listado de
programas de estudio con las opciones de gestionar por escuela, asi
como la de crear nuevo programa Académico y eliminar.

Listado de Componentes por Curso

2 Buscar 4 l

|

Hombre Contidod do Unidodes
Components de 3 unidades 3 , L
3 ¢
Componenta de I unidodes 2 i T
Componanta de | unidad 1 a WLTS b ] W o

(1) Opcion de busqueda
(2) Boton ' |, permite crear un nuevo componente
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llenando los campos solicitados.

(3) Boton , permite realizar modificaciones en el programa
académico creado.

(4) Boton elimina el programa académico.

8.1.7. Gestion de Competencias. Muestra una lista de las diferentes
competencias que tiene la universidad, con la opcién de blsqueda,
editar, eliminar y la opcién de gestiona una nueva competencia.

Gestion de Competencias

Tipo Opciones

Ningin dato disponinkt B esto tabic

8.2. Gestién Docente: El usuario puede visualizar las siguientes funciones en el
submenu desplegable.

Gestion Docente
signar Carga

Horario de Docentes

Carga Academica

Solicitud de Informes

8.2.1. Asignar Carga: En esta seccion permite al usuario visualizar el listado
de docentes general y por departamento académico, asimismo
tendra la opcién de asignar para asignar un curso al docente.
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Listado de Profesores

Deparomento Acodemico

AMCCIONeT SOpEITGMEnto aeatémis £ Buscar

[ Nombre Dedicacian Condicibn Opciones

sunedu20 SUNEDU Faw
3
BO2EIOT MERIAA BELUDD MARTIN JURIC m
BO4OTIZ JARA ZURGA LOURDES ILIANA m
BO4DEOAR COAMA ALEJO ROGER fl
BOITHAG0 MAMANT PARI RENTO HENRY m
i

(1) Opcién de seleccion por departamento académico.

(2) Opcidn de busqueda por nombre y apellido.

(3) Boton apertura una vista con las opciones de asignar
un curso al docente como se muestra a continuacion.

atos del Docente
Homtwe Comploto Departomento AZasemuca

SunEDUY

Condicitin Bisgiczcian

Cursos Asignados

ferisdz

P T = —

Cursos fegulares

tacudn 5 Curso Sacrhin Vacontee oo Cieln.

ohse
MATDETICE DRFO A @ s
Pty

s A THOT Y DF
COFICOIONE

Cursos Dirigidos

Cume veaon Asignodas Clela

(1) Seccién donde se muestra los datos del docente.

(2) Boton "= LA, de asignacion de curso al docente.

(3) Botén ..., genera el horario individual.

(4) Seccion de busqueda por periodo.

(5) Botén |, permite gestionar el horario del curso asignado y
agregar horario.

(6) Botén * , permite remover al docente del curso.

(7) Boton E, elimina permanentemente el curso asignado al
docente.

L
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Al seleccionar el botén , se abrirda una ventana
emergente donde podra gestionar la asignacion de curso por escuela

profesional, plan de estudio, programa, curso y la opcién de
como se muestra en la siguiente imagen la siguiente imagen.

Aslgnar Cume

Ussuskd profsionad -
Pl gl baria]

regrornali sy

Pedic

Cureon

iz o Seacion

Detolies del Curso Seleccionodo

Havons e Toewics i Frachos
o de T Hars dha Prbeticas
Veac Vptuchet T e e

8.2.2. Horario de Docentes: en esta seccion podra gestionar el horario por
facultad, departamento, docente y la opcién de

Horario de Sesiones de aprendizaje

Faouaad bopostamanto Ataddmico Seleccions un profesor
CIENCIAS O NOEHIIRAS w v DEPARTAMENTO) ACADEMICO » KATIA FLRATETH ANDRADE 1IN «
e )
< > MAR 17 - 23,2025 ¢ -l
luries Mornes Midrcoles Juabeves Wisiney Sabado emingn

|y

8.2.3. Carga Académica: en esta seccion podrd gestionar el consolidado de
carga académica por periodo académico, departamento académico,
estado y por el buscador.
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Periodo Depanaments soodémica Lo Corwsliddo de Cauge Acodim)
Hra-2 v DERFARTAMENTD ACADERIEE DE CIENCIAS By Todon 9 i 2

var Todoe @
£ Buec D &
tmln Unisarie Comen siectronico Condickbn  Dedicocion ":’::lr Estodo Ol unu:3
l|:.‘I..a;\.l:.!;-|‘I‘.} S350 winsfl83hgmal cem 6D - Pwiente . _ : .
WILSTH @ voldar
HUAYHLUA
:-;:T:.r. 40875096 hoawshg@nhotmoilcom L1 Fetents :,
SANTHE? o
CONDORI A34GELY  sivioubaioosoncherliHg@gMTicom 6o « aptne -
SUWD URALDD % validar
(1) Botén , muestra en PDF la distribucidon de carga académica
y el horario.
(2) Boton , realiza una descarga en Excel de la distribucion de
carga académica.
(3) Boton , muestra en PDF el horario individual del
docente.

(4) Botdn , valida la carga académica del docente.

8.2.4. Solicitud de Silabos: en esta seccion podra gestionar el listado de
solicitudes de silabos por el buscador, ingresar una nueva solicitud,
editar. Eliminar y la opcién de cumplimiento.

Listado de Solicitudes
i
ke L Inicia fodo démico 4 5
Sdolon 7024 - 1 AI9za oufal20s w2 Aacrifn 3 [
(1) Boton -, agregar una nueva solicitud.
(2) Opcion “Buscar”
(3) Boton | -, edita la solicitud creada.
(4) Boton elimina solicitud creada.
(5) Botén ' ., permite visualizar el reporte de

cumplimiento de la solicitud de silabo.

Al seleccionar la opcidn , se abre una ventana
emergente el cual deberd de llenar los campos requeridos y

seguidamente en guardar .
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Huavo soltilud

Peombast

Pavicds Acadimen® ! /

Fucteade fin®

De la seleccion * : ., abrira una ventana en la que se
visualiza el detalle de la solicitud de silabo, listado de cursos.
Reportes, entrega de silabos, opciones de descarga del listado, estado
de los silabos y descarga de silabos

1 Detolles de ba Solicitud do Silabo
Sk ko ge butes P LL | ~
= saand - iche

s
i v e [T h\ 7

EL wwngAE

% tmlodode Cursos  # Soponnpor Cocantn ) iepon on Cumalmients par Curss

curin Fian oe Fahutis

ACSOR 1 AT F ]

S REIAD ¥ PR EACICHAL 0335

(1) Seccién donde muestra detalles de la solicitud de silabo.

(2) Opcién listado de curso, muestra el listado de cursos por
escuela profesional, plan de estudio, semestre, estado de los
silabos y opciones para el silabo.

(3) Opcién Reporte por docente, muestra opciones de busqueda
por departamento y docente; para mostrar el listado con el
estado del silabo.

(4) Opcion reporte de cumplimiento por curso, muestra reportes
estadisticos por cursos y el cumplimiento del silabo.

(5) Opcién Silabo entregado fuera de fecha, muestra el listado de
cursos que entregaron fuera de fecha el silabo

(6) Boton -, permite realizar la busqueda segun datos
seleccionado.
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(7) Opciones de descarga del litado de cursos en formato en Excel.
(8) Opciones de descarga del litado de cursos en formato en Excel.

(9) item estado, nos muestra los siguientes estados

Lenpioceso WY ¢osonioso B
(10) Boton ', permite la descarga del silabo.
(11) Botdn , elimina el silabo para volver a subir.

(12) Botén ', muestra una ventana emérgete el detalle de la
entrega del silabo.

De la opcion de estado se encuentra en @D se habilita el botdn

, este botdn nos abrira una nueva ventana de Silabo del Curso con
las opciones de: (l)General, (Il)Sumilla, (lll)competencia, (IV)
unidades, (V)Estrategias, (VI)Medios/Materias, (VII)Evaluacion,
(VIN)Bibliografia, asimismo con los botones de “tutorial”, “Presentar

nod

Silabo”, “Imprimir”, “guardar datos”

- =
21131 4

IFICACIGN ACADEMICA
LL R23316A TURA
&) et PAYSTEEON T CFRALCE A
s conga o

e el o) meuae BT« CUALT S D A

W A e, G s, o 08 are

a e o

W e e v

e ) TESRACS - PRALTICO -

Wi I Dot T e s ) 36 0 Ak 090 2039 117 memea) 6
ihanay " 0
13 Decere

3

(1) Botdn “tutorial”.

(2) Botdn “Presentar Silabo”.

(3) Botén “Imprimir”.

(4) Boton “Guardar Datos”.

(5) Opcidn (1) General.

(6) Campo para Asignar el “Cardcter del Curso”.
(7) Campo para asignar “Condicién -Categoria”.
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Silabo del Curso opcién de: (I)Sumilla. |

SILADO DEL CURSOD

-
I B, SUMILLA
n - : : . SRR

LI LLS A B = s EL
L g s " i | i g

paey e e - e ST TR N e B SR T BT e s (e e 8 e
------- Parseesciesnapaecl sy ol peyemiic: - s e

i

7

L[

Silabo del Curso opcién de: (llljcompetencia.

SILARG DFL ELMS0

] L Compatencha
o s ou B A = = T
W

Silabo del Curso opcién de: (IV) unidades.

SILAGO DEL CUNSO

. Corniabil il s

’ Erar g i |t - | 1

] V. TRATAMIENTO DE LAS UNIDADES DIDACTICAS
- UNMRAD | UMIDAD T "
i1} L 2

(A"
W
UMIDAD 2 UMIDAD

(1) Botdn “Aplicar”.
(2) Botén * , esta opcién abrird una ventana emergente en la que
se deberd llenar dos campos solicitados y “Guardar”.

Silabo del Curso opcidn de: (V)Estrategias.

SILABD DEL CURSD

s
I J V. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS: METODOS ¥ TECNICAS

o B4 U owe A momome T

Vs I
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Silabo del Curso opcién de: (VI)Medios/Materias.

SILABO DEL CURSO
f
a VL. MEDIOS Y MATERIALES DIDACTICOS
ar B I U L2 A - = E =E- Ti*
0
o

Silabo del Curso opcién de: (VHl)Evaluacion; click en el botén ~, este
abrird una ventana emergente donde debe llenar los campos
solicitados y seleccionamos el botéon “Guardar”.

SILABO DEL CURSO
L} VIl EVALUACION DEL APRENDIZAJE
7 Criverios, Vecnicos.
UNIDAD 1 UNIDAD 1
Dm RESULTADD DE AFRERLOAN
PUREE RACK [obAgnters (G
on B0 8 1067

Silabo del Curso opcién de: (VIIl)Bibliografia.

SILABO DEL CURSO
I VIIL. FUENTES DE INFORMACION

r— A1 BISUOGRAFIA BARICA
1] B 1 n owe & = = = T
1o B2 BIBUOGRAFIA COMPLEMENTARLA

. "ot ou o R = ® = Tiv
1Y
. B3 BIDUOGRAFIA UNAL Y PROPIA
v n I u ne A* B B Ev Ti*
Wil B4, WEBGRAFIA
& B/ U B A = = =+ T
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8.2.5. Solicitud de informes. Seccidn para gestionar el listado de solicitudes
por periodo académico, asi como la opcién de generar reporte y crear
nueva solicitud.

Listado de Soliciludes

Periocio Acodémino

023-2

Pariodo informe de Tipo Fec. iniclo Fec. Fin Opcliones

8.3. Asistencia de Docentes: en esta seccion gestiona el Parte general de
asistencia del docente y administrativo, permitiendo generar el reporte
consolidado por periodos, opciones de estado, registro de entrada y salida,
permite la descarga de formatos en Excel para carga masiva de asistencia y la
descarga de reporte en Excel y PDF.

Parte general de asistencia docente

Formoto Archva

reajo un Archive

Protuso: Usuario Hata Entrada s Exinda
HAVARRD VELASOUEZ . 8
27 st br2206e6 Aaislid ”
I

(1) Seccién donde selecciona el tipo de formato.
(2) Opcién Buscar para subir archivos (formatol o formato 2).

(3) Botdn' ., permite descargar en Excel el formato 1 y formato
2, para carga masiva.

(4) Boton '. , permite guardar la informacion cargada.

(5) Botdn ki , permite generar reporte consolidade segun
periodo ingresado.

(6) Boton ., descarga el reporte de asistencia en Excel.
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(7) Boton , descarga el reporte de asistencia en PDF. _
(8) item Estado, muestra opciones | Asistio | | Ausente | | Tardanza |

(9) item Opciones, muestra opciones de Jy] Registror Salida

8.4. Gestion de Encuestas: En esa seccion muestra las siguientes opciones de
gestion de encuestas
Gestion de Encuestas
8.4.1. Plantillas de Evaluacién de Desempefio: seccion donde podra
importar plantillas de evaluacion o generar una nueva plantilla, asi
como la opcidn de busqueda.
Plantillas de evaluacion de desempefio o
Wombre Dirigido o Hango de calificockon éls octva? Proguntas Dpciones
(1) Boton : ' , permite importar una plantilla de
evaluacion.
(2) Boton! , genera una nueva plantilla.
8.4.2. Evaluaciéon de Desempefio: muestra el listado de evaluacion de
desempefio, asi como la opcion de generar nueva encuesta
Evaluacldn de desempefio B —'
Parlede Académico Cédigo Nombre Diighde Fecha inkcla Facha lin Estodo  Opclones
Rarsggin date dispariblo en esta lebla
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8.4.3. Reporte de Cumplimiento: muestra el reporte de evaluacion de

desempefio.
Reporte de evaluacion de desempefio B
© Buscar
Periodn Acodémico Cadigo Nambre Fecha Inicin Fecha lin fstods  Opciones

Hrgun gaio dispenibio an osto Ao

8.5. Gestion de Carga: En esta seccién muestra opcion para la gestion de carga.

ion de Carga

Apertura de Grup

8.5.1. Apertura de Grupos: En esta seccion muestra la lista de cursos por
periodo académico, escuela profesional, plan de estudio, ciclo y

grupo por medio del botén , gestionar reportes de
vacantes y reporte de matriculados.

Listado de Cursos l
Fenaio AcDoemica Cacudia i'l’og'ﬂfnﬂ Acaarmice Y a0 estudo Catier
30242 = CCONDMIA - Todas 2003-£0) . Touas &
Gngpo
GRUPO &
Chdige Hombre Vocantes Opubsm
001 MATEMERCA BASCA (Coig) a0
WrR SEGURIDAL Y DEFENSA NaCIONAL (Colig ) 0 p _
e MESOFIA Y LOGEA (Dbig ) a0
(1) Boton , genera reporte de vacantes
disponibles por curso.
(2) Boton -, genera reporte de matriculados
por curso.
(3) Botén , muestra el detalle del curso numero de

vacantes y numero de matriculados.
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8.5.2. Gestién por Grupos: El usuario podra gestionar el listado de cursos

por

periodo académico, escuela profesional, plan de estudio, ciclo y

la opcion de

(1)
(2)

(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)
(9)

Lebbasty pw S wo

O o T4 " - - ,,J iy

b et - = Ty e i -.»{.-\ 6 i e
- g, pape " u
item para realizar la distribucién horaria en PDF y la distribucion

de carga en Excel.

Boton , agrega un nuevo grupo asignando vacantes y
docente.

Boton , asigna el responsable del curso
Botén EEEElElEN muestra el reporte de estudiantes por grupo
Botdn ', edita secciones y docente.

Botén |, permite agregar el horario del curso.
Boton E, eliminar la seccion seleccionada.
Botén ' ', edita el horario.

Boton E, elimina la seleccion.

8.5.3. Gestién de Grupos por Seccion: En esta seccion el usuario podra
gestional los grupos por escuela profesiona, programa de estudio y

elpor medio del buscador.
El usuario podra gestionar mediante el item Asignacién de
Estudiantes las secciones habilitadas.

&R asignocion de Estudiontes () Grupos

Seccienes Hobilitadas pora Asignacion

seccidn Curso Cont, Prof. Asignadod Opclonet

Ningie dato dapsonisie 8n asta tabio
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El ftem grupo permite al usuario realizar la bisqueda de grupos, asi
como la creacion de nuevo grupo

18 Asignocion do Estudlantes (1) Grupos %
Bacw
eadige Dascripcian Opeionas

Heriglan dmio clisporilis en seto Wbl

8.6. Curso: el usuario podré gestionar el listado de cursos por periodo académico,
escuela profesional y programa ce estudio; podra gestionar modalidades del

Listado de Cursos 2 Otichos Mocokacd
Periady Acodbmica [2cusiy Frofesional Progroma de Estudios i Pin e estuchon

Wa-d s OESTION FUBLICA ¥ DESARKOLLO SOCIAL = Todas - Tedaz .
cich

o 2 ! g
Area Progromo do
Curse
Cédign e o st Ciclo Canaician Opciohes
— AN GESIICN PUBLICH ¥ B
= P CEBASROUD SOCIAL T
GESTICH PUBLICA ¥
5012 HGUAJE Y OO - BILOR ATORO
oS0 L WARICACON MTLORAL AT ORI ! ODIBATO

ouong FERSAMIENID SOCIAL ¥ ECONOMCD SO S X | COUGATCRD
e o e e DESARAOLLO SOCIAL

a0t TECHICAS DE ESTUDIO i iy ! CRUGATOR
i SHICAS DE LIGATORIC
3 DESARROLL SOCIAL 4

(1) Boton ' 20 , permite gestionar el listado de los
planes de estudio y asignar la modalidad en la que se llevara mediante

PRl Definir modalidades

(2) Botdn B

8.7. Curso Dirigido: perime al usuario gestionar el listado de cursos dirigidos por
‘periodo académico.

Listado de cursos dirigidos del periodo 2025-1

Escusio Profesional Cod Curso Docents Opclonas

Hingan dole disporble en exo Lot
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8.8. Cronograma de Ingreso de Notas: Seccion donde mostrara el listado de
Cronogramas por medio de la opcién de busqueda, asimismo el usuario
gestionara la creacion de nuevo cronograma , el reporte
consolidado de ingreso de notas y realizar la
descarga del reporte en PDF y Excel, el usuario.

Listado de Cronogramas

Periodo Compunents Opcitnes

Nngun doto GHponitio on B0 1

8.9. Plan de Estudio: En la seccién podré gestionar el listado de places de
estudio, agregar nuevo plan de estudio, eliminar y gestionar y/o editar el plan
de estudio por medio del boton.

Listado de planes de estudio

Escuioy

Ros. Res. i
Facultod Escuslo Plan Creccibn Aprobocién Estodo Opciones

JERVE AMTUIEMT AL
CIENCIAS DE HOENIEIAS PGt AMmALY o PENDIEHTE  PLNOIENTE u-.; 3
FORESTAL

L A A ALY
CIENCIAS DE INGENIERIAS :OC:ET::: L e WAFO2 PENDIENTE PENDIENTE Activo

[ SERIA AMBIIHTA
CIZHCIAS DE INGENIERIAS OCHISA AMBSENTALY 1403 PEMDIENTE  PENDENTE Attiva
FORESTAL

INGEMIERIA AMBEENTAL Y

CENCIAS DE WGENIERIAS EORESTAL IAFD4 PENDIENTE PENDIENTE ACtvd . $
CENCIAS DE INGENIERIAS I::;{E:‘::a AMBENTALY TAFOS PENDIENTE PENOIENTE Nugvo mﬂ
(1) Boton , permite agregar un plan de estudio, llenando los

campos requeridos.

(2) Boton permite gestionar el plan de estudio y editar.

(3) Botén' , abre una ventana emergente de la malla curricular del plan de
estudio.

(4) Boton E, elimina la seleccion del plan de estudio.

Una vez de dentro de se habilitara una ventana emergente en el
cual el usuario podra gestionar la informacion del plan de estudio, gestionar
cursos, realizar reportes y eliminar cursos del plan de estudio seleccionado.
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W
Vo Vet
Informacién del plan de estudios - (IAFOT) ¥

. S~
A v
. it
Codigo dol Plan Rigimen de estudion m @

ot Sermettol
Tocutod Escunba Frograma de Estudlc
CINCIAS CE mGENLRiAS ~ INGENIEEA AMELITAL ¥ FORESTAL ~ PO1 - DIGENRERIA AMDENTAL ¥ FORESTAL -
Inicia o vigenciy Téeming oo vigencia
a2 2WOT0N £
’.f
i
Cedditos ebectivos Cradiios estrocuniculares Crigitos Requeridos Horos de prociicas requesidas
a ] ] xun
Competencios Generales Compelencios Expeciicos

INGENIERIA AMBIENTAL Y FORESTAL - Plan de estudios ; IAFD1

Cursos
[ 6

Codige  Curso Progroma Acodemica Cred Competencia  Bequisiton
clclo acadimica |
-] MATEMATEA BASICA RIENERA AMMERIAL Y 5

FORESTAL

INCEIVERIA AMDIENTAL ¥
030 FISCA CENEN a4
iz TORESTAL

INDENERIA AMBIENT.
oo QUIRETA Y p— gtz 4

/’F’\_’ X ;’4'\-
(1) Boton' “ i ..., permite gestionar el grado académico.
(2) Boton ' ., permite guardar las modificaciones de la seccion

informacion del plan de estudio.

(3) Boton , muestra los ciclos del plan de estudio y los créditos

requeridos del ciclo.

(4) Boton genera el plan de estudio para descargar en
PDF.

(5) Botén ' , permite agregar un curso al plan de estudio
seleccionado.

(6) item que permiten descargar en PDF y Excel la relacién de cursos del plan
de estudio.

(7) Botdn , gestiona requisitos para un curso y edita curso
seleccionado.

(8) Boton E, elimina el curso seleccionado.

8.10. Directivas y Reglamentos: El usuario gestionara el listado de directivas y
reglamentos, asi como de crear cargar el documento con el botén

~, para ello debera completar los campos requeridos.
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Listado de documentos

Titube Tipo Clase Escuela pei

8.11. Recursos Digitales: Seccion donde el usuario gestionara el listado de
documentos digitales cargados al sistema, asi como de gestionar nuevos

recursos completando los datos requeridos.

Listado de documentos

Tiulo Tipe Fec. Eubida Closifcodor Escueia Profesional Opciones

Nifvgun Gats GIEpONiDlE £7 650 taDiD

8.12. Reportes: En esta seccion nuestra las siguientes opciones para gestionar:

8.12.1. Satisfaccién Docente por Seccién: Genera reporte de satisfaccion
Docente gestionado por periodo, encuesta y departamento
académico.
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Reporte de Satisfaccién Dogente

Poraxls Encuerto Depmricn ants ALeskiimn

042 . - i Teckm

rof (=1
4 1
sueio Dacante Depanaments Aooemcs teionee
BO4F0N MERNA BELLDD MARTR JA8ID ELPASIAMNIG ACAGRIACE DI CENTIAS BASCAS -0
2
[ MAMANE FAB BENED AR DAPARIAMENTD ACADEIACO Df CENCIAS BASCAS i

PRCHE AT TRLMAR . ¥
. A PANTARNIO READAICE DF CHNTIAS DE MG, . /
rsTOCS i I

BOGHEES LARA CRLE MUGD DEPARTAMENTD ACADRRICE DE INOUMENA [ PROCESOS PRasToMES |

(1) [tem que permite realizar la descarga en PDF y Excel.
(2) Boton , permite ver el detalle de la seleccion.

8.12.2. Asistencia de Docente por Dia: Genera el reporte de asistencia de
docentes gestionados por fecha, asimismo permite la descarga del
reporte en Excel y PDF.

Reporte de ssistencia docente

Doxwnte Cidige Mo e Enirode Mors de Sores Evtouty

8.12.3. Asistencia de Docente Mensual: Genera el reporte de asistencia de
docentes gestionados por mes, asimismo permite la descarga del
reporte en Excel y PDF.

Reporie de asislenzia docenis

eceates Fecho

4 023095 O Firca

= Sacents Codign feeues | 2 3 4 5 & 7 B 8 W U B I3 M 1B W G OB oW 2 N 2N MW
GURIR

@1 NAVARNO 3068 FEFF FFOF P Y FFEF T F FFEE T F FOF OFOE R
VELASQUER

®a2 fLAVIQ CEMODS. uaosose C I o e S R T S BN it e T S P TR T I A T T R R

> o

@3 MAMBMCD i coogty P FFFETOFFEEF EFE N CF P OE FE I L T [ S

PROC CIRINATA

WLan
© 4 INCAHUANACD [l ] BEAE S EURA Y o AR R P E B P E R F R T
kA
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8.12.4. Asistencia de Clases Docentes: Genera el reporte de asistencia de
docentes gestionados por curso, periodo, departamento académico,
asimismo permite la descarga del reporte en Excel y PDF.

Aeporie de Asistencis de Docentes

i
.
Cawrponenie 4 Terna
o =) T o i
= Cunriculor i iEiow .t L O el ’
g s
- oo o
e o
s . o

8.12.5. Avances: Genera el reporte avances gestionado por periodo

académico y departamento académico.

Reporte de Avance

Mernan RenatmEe DOCarlaments ASaSkmes

o'

| 20242 !
Homibre Complets Usuarna Corme slectrénico Condicshn Dodicocidn Hotos pot sarmaea Cptionue
PASCA DALINDD BH5US r
4006521 [susn B gmELYn uu
WL Lo i W 2
CHAMIE INCA RONALD A0 oradchnceSgnatcem B
515 v i
PEELAN L pw 2268 Tl Egmaiearn "o
ey @
CAMARDD GUIBO0A I
ey BG4 TG SgELE Lo 40

ALBFIRID ML

, genera un reporte del control diario del

(1) Boton
desarrollo de componentes curriculares por plan de estudio.
(2) Boton , genera un reporte del control diario del

desarrollo de componentes curriculares por docente.

8.13. Avance Académico: Seccidn sonde el usuario podra gestionas con las
siguientes opciones:

Avance Académico \[ AL _

e Curso
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8.13.1.Curso: Genera un listado de cursos gestionado por escuela

profesional y periodo académico, ademas de ver el detalle
del porcentaje de avance del curso.

Listedo de Cursos
" ers .
Cabge harndre Escusis Prites.cnal Oprionm
i l S WA n
o it " POLMLRA [ SEAITTAG A RHIARIAS “
Jama ™. [ 10 B Sy n

8.13.2. Docente: Genera un listado de docentes gestionado por
departamento académico y periodo académico, ademds de ver el

detalle - del porcentaje de avance del curso asignado al
docente.
Listede do Docentes
DapETOTEn AJGONTIE Patizio azggsmicn
CEPRATAMTNTO ACATEACE (s 2024-3 w =B _‘
Dacants 4 Ll Usuario Opcionat
ANUEALE | PIANLD EATIA HOAMNI D ALDGTS AOREN S
IREHACIE CAGEOR JTSLES (Ut A 07447330 02847350
BOUWAR ESPIFILA NESION 4024 £224340
CALCINA CUEVAS SERAMC CECLIO AG0TSE2 AW TRES
CALIAYA CHURA [DOAR Azogeaay £005447

8.14. Tipo Carga N. L.: Seccion donde el usuario gestionara el listado de la carga no
lectiva por categoria.

' \ |l,.- \ M ‘
Listado de Tipos de Cargo l L e h p 7
Cenegana
Achwidisdes - D fucm 2 !

Cotegorio Neantare Opciones
e [—— 3 L“mE

(1) Boton ' -, genera un reporte de la carga no lectiva del
docente.
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(2) Botdn , crea un nuevo tipo de carga no lectiva.
(3) Boton m permite editar la carga no lectiva.
(4) Botén m, elimina la seleccion.

8.15. Reportes de Aulas Virtual: Seccién donde cuenta las siguientes opciones para
gestionar los reportes de Aula Virtual.

9. AULAVIRTUAL.

Para poder ingresar al médulo del Aula Virtual, el usuario necesita autenticarse con sus
respectivos usuarios y contrasefias.

VRIS HAERCIAL D Aalaf A

AULA VIRTUAL

USLARID

2 roril RASERA

uwvw

(1) Ingresar con usuario asignado
(2) Ingresa Contrasefia asignada
(3) Hacer click sobre el botén “Inicio Sesion”.

Luego de hacer click en el botén “Inicio Sesién”, el sistema le mostrara la siguiente
ventana de menu principal.
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9.1.

9.2.

PR R e

Usuarios

& supervisores Asunto Asunito
NGRS Usuario Usuari
Gestien de Banners
Rol TODOS
Rango de fecha TODOS
Tipo de consulta ToDOs
| Reportes
Mostrar 10 « reglstros por pagina
Notificaciones
Soporte
falta crear las unidades 40071297 - GOMEZ APAZA ROEL DANTE
NO EXISTEN UNIDADES 43323304 - CHAMEI INCA RONALD

Mostrando pagina 1 de 1 (2 de 2 registros totales)

Usuarios: En esta seccion se mostrara un listado completo de usuarios,
incluyendo docentes, con opciones de busqueda por nombre o correo.
Ademas, cuenta con botones para descargar los datos (ya sea filtrados o
completos en formato Excel) y permite visualizar detalles especificos de cada
usuario, como nombre, rol, correo, cursos, grupo y demas informacion
relevante.

Usuarios

Nombre de usuario
Profesor

ol [ Arnos e ~| i 1
Correo electrénic

Mostrar 10~ registros por pagina

2023110007 CHOQUE HUAMAN JOSE FIDEL Alumnos 2023110007 esti@unaj edu.pe =2
2021208024 HANCCO QUENALLATA YAMPIER PAUL Alumnos 2021206024 est@una).edu.pe =
2024209026 CHIPANA QUISPE ALEJANDRA PILAR Alumnos 1024209026 est@una).edu.pe =
2023208001 ROQUE YANA YETLEY JOSUE Alumnos 2023208001 est@unaj edu pe

2023206017 GEMIO VILLALBA YAXSON HIDALGO Alumnos 2023206017.est@unal edupe =
2022106014 VALERIANOD QUISPE JOEL CLINTON Alumnos 2022106014 est@unal edu.pe =

(1) opcidn de busqueda por rol (Alumno, Docente).
(2) Botén K
(3) Botén EEEEIEEMEED =3, permite descargar todos los usuarios creados”.

escargar por filtro &

permite una descarga e de usuarios especificos.

Supervisores: En esta seccion se mostrara un listado completo de usuarios
supervisores, con opciones de busqueda por nombre o correo. Ademas,

cuenta con botones para agregar supervisores Bl bl
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Supervisores

Mostrar g0~ feghslros por plging

Ha hay dates dispenibles en o tabls

No hay datos

9.3. Cursos: En esta seccidon se mostrard un listado completo de cursos, con
opciones de busqueda cédigo, ciclo, escuela profesional, plan de estudio y
periodo académico, asimismo se podra visualizar en estado del curso.

Cursos
Codige
Cicla Setectbonal Chio -
Escusla Profs Sel Escuchs Profesional -
Plan de estudio Seleccronar Plas de estudic A
Cursa
Pencda académicn Selngaeinar Pesioda Acadensic v

Mostrar 35w registros por pégina

0IMIE4  SEMESTREWVIL  ONDAS ELECTROMAGNETICAS INGENIERLA EN ENERGIAS REMCVABLES ] as =
020173 SEMESTREVIL  GESTION D RIESGOS AMBIENTALES INGENIERLA AMBIENTAL ¥ FORESTAL ] =ra
010353 SEMESTREV HILATURA, INMGEMIERLA TEXTIL ¥ DE CONFECCIONES [] = =P
OJ0SER  SEMESTREVI  BIOTECNOLDGIA AMBIENTAL INGENTERLA AMBIENTAL ¥ FORESTAL [] e===n =0
0502A1  SEMESTREX  GERENCIAY MONITORED DF FROGRAMAS SOCIALES GESTION PUBLICA ¥ DESARROLLO SOCIAL 0 o =P

(1) Boton @, muestra el grupo, vacantes, alumnos y docente del curso.
(2) Botén D, permite la descarga del reporte de actividades del curso.
(3) Boton D, permite agregar una imagen al curso.

9.4. Gestion de Banners: En esta seccion se mostrara un listado completo de

banner, con opciones crear, editar, vista previa del banner y opcién para
eliminar archivos.

Banner
Mostrar 10 ~ registros por pagina Buscar: g
& ACCEDE A TUS MANUALES 1"'A(TII.{¥{I-ZN'1'I'Z ACCEDE A TUS MANUALES FACILMENTE Let
Mostrando pagina 1 de 1 A sig| Inn!a
/i 7
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9.5.

9.6.

9.7,

(1) Boton m permite cargar un archivo para publicar.
(2) Botén ®, vista previa del banner.

(3) Boton ), permite editar el tema y contenido del banner.
(4) Botdn i} , elimina archivo seleccionado.

Concurso: En esta seccion se mostrara un listado completo de banner, con
opciones crear, editar, vista previa del banner y opcién para eliminar
archivos.

Concursos

Mostrar 10 ~ registros por pigina
Perfil del 27/03/2025 14:03 27/03/2025 14:06  27/03/2025 1]
Egresado 14:06

Mostrando pagina 1 de 1 (1 de 1 registros totales)

(1) Boton permite crear un nuevo concurso.

(2) Boton ﬂ muestra la lista de ganadores.

(3) Botdén E , permite agregar las reglas del concurso.
(4) Botdn E, permite editar el concurso creado.

(5) Boton ﬂ, permite eliminar el concurso creado.

Anuncios: En esta seccién se mostrara un listado completo de los anuncios,
con opciones crear, editar y opcion para eliminar archivos.

Anuncios generales 1 L-

Mostrar 10 ~ registros por pagina Buscar:

Contenlde Comiento

€ de ala 27/3f2025 31/3/2025 3
i da al que se 14:34:00 14:35:00 Ambos @
2

Periodo Académico  desarrollara el dia

2025-1 lunes 31 de marzo a
partir de la 8:20 a.m.
pabelién Académico.

Mostrando pgina 1 de 1 Anteriar . Siguiente 7

| [ /

(1) Boton m permite crear un nuevo anuncio.
(2) Boton (', editar el anuncio creado.
(3) Boton m, permite eliminar el anuncio.

Manuales: En esta seccidn se mostrard un listado completo de los manuales,
con opciones crear, editar y opcion para eliminar archivos.
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Manuales 3—

Mostrar 10 ~ registros por pagina Buscar:

Manual de uso para Docentes Manual para el Profesor @(} Fo

perfil de docentes

Manual de uso para Docentes - Sflabo Este manual Profesor o [ Mabiiicado] Fm
detlalla paso a @
paso el proceso
para subir ef
Silabo de manera
Correcta

Manual de uso para Estudiantes Manual para el Estudiante (41 CIIED o
perfil de
Estudiante

Maostrando pagina 1 de 1 Anterior . Slgulente

(1) Boton permite crear un nuevo anuncio.
(2) Boton [+ permite descargar el manual.

(3) Botdn 74 , editar el manual creado.

(4) Botdn i , permite eliminar el manual.

9.8. Reportes: En esta seccion se mostrard las opciones de reporte que se
generara.

X] Reportes

Actividad

Consolidado de
actividad

Videoconferencias

9.8.1. Actividad: En esta seccién se mostrard un listado completo de
escuelas profesionales y sus de cursos, con opciones de busqueda
por escuela profesional, docente, curso, grupo, actividades (foro,
examenes, lecturas unidades y tareas) plan de estudio y periodo
académico, asimismo gestiona reportes para descargar
Descargar por filtro & y.
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Actividad
Escueha TODO%
Profesor 1ODOS
Curse
Grupo o
Actvidad T0ROS

Periodo ncadémicn 20281

Mostrar 10« registros por pigina
ECONOMIA WONS  MEDIO AMBIENTE ¥ CAMBIO CLIMATICO GRUPO A
10N ¥ OWOINE  MEDID AMBIENTE ¥ CAMBIO CLIMATICD GRUPD A
INGENIERLA MECATROMICA 08064 RESISTENCIA DE MATERIALES ¥ CALCUALO DF ELEMENTOS FINITOS GRUPD A

9.8.2. Consolidado de Actividad: En esta seccion se mostrard un listado
completo de escuelas profesionales y sus de cursos, con opciones de
busqueda por escuela profesional, docente, curso, grupo, y periodo
académico, asimismo gestiona reportes para descargar

Descargar por filtro & y Descargar todo & |

Consolidado de actividades

Escuein TODRDS
Prafeser TODDS
N
Curse Carso >
/
Grupo Grupa
Periodo scadémico 20351
Mostrar 10 « registros par pagina
DE SOFTWARE ¥ E OTMES INTELIGENCIA DE NEGOCIDS GRUPO A Sy
DE SOFTWRRE ¥ O701E4  GESTION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION GRUFO A
DE SOFTWARE Y O701ET  ROBOTICA GRUPO A
13 ¥ O701E8  INTELIGENCIA ARTIFICIAL ¥ SISTEMAS EXPERTOS GRUPO A

9.8.3. Videoconferencia: En esta seccién se mostrara un listado completo
de escuelas profesionales y sus de cursos, con opciones de busqueda
por escuela profesional, docente, curso, grupo, y periodo académico.
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Reporte de videconferencias

Escuela TODOS
Profesar ToDOS
Curso Curs
Grupo

Pericdo académico 2025-1

Mostrar 10~ regisiros por pigina

INGENIERLA DE SOFTWARE ¥ SISTEMAS O701E3  INTELIGENCIA DE NEGOCIOS GRUPO A
INGENIERLA DE SOFTWARE ¥ SISTEMAS OT0EL GESTION DE TECMOLOGIAS DE INFORMACION GRUPO A
INGENIERIA DE SOFTWARE ¥ SISTEMAS OT0IE7  ROBOTICA GAUPD A
INGENIERILA DE SOFTWARE ¥ SISTEMAS aroEs INTELIGENCIA ARTIFICIAL ¥ SISTEMAS EXPERTOS GRUPO A

9.9, Notificaciones: En esta secciobn se mostrara un listado completo
notificaciones, con opciones de blisqueda por asunto, usuario, rol, rango de
fecha y tipo de consulta; asimismo el usuario tiene la opcion de responder

por medio de la opcion .

Notificaciones

Asunto Asunta
Usuario Uuwrlo
Aol TODOS
Rango de fecha TODOS
Tipo de consuha TODOS

Mostrar 10~ registros por pégina

falte crear las unidades 40071297 - GOMEZ APAZA ROEL DANTE Docertes 05/12/2024 20:48 MATERIAL ACADEMICO Aal
NO EXISTEN UNIDADES 43323304 - CHAMBI INCA RONALD Docentes 23[12/2024 05:58 MATERIAL ACADEMICO -
Mostrando pagina 1 de 1 (2 de 2 registros 1otales) < ¥ ' >

g

9.10. Soporte: En esta seccidn se mostrara las opciones de reporte que se
generara.

= Soporte

Preguntas frecuentes

Tipo de consulta

.!}.
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9.10.1. Preguntas Frecuentes: En esta seccion se mostrard un listado
completo de las preguntas frecuente, editar, eliminar y crear nueva
pregunta frecuente.

Preguntas frecuentes

Mostrar 10 ~ Fegistros por pagna Buscer:

DOCENTES - Aparecen mis CUrsos, pero no puedo agregar sesiones o materiel scadémice, JQué pueda hacer para ssiuaonariof

Mastrando paging 1 de 1 nlerioe iguocnie

(1) Boton m permite crear una pregunta.
(2) Boton (&, editar las preguntas frecuentes.
(3) Boton m, permite la pregunta.

9.10.2. Tipo de Consulta: En esta seccidon se mostrara un listado completo
de consulta, editar, eliminar y crear nueva consulta.

Tipo de consulta =2

Mostrar 10 ~ regisirod por pagina Buscor

MATERIAL ACADEMICO 2 LL? -]
» ’ nE
Mosgirando paging 1 de | Argrior . Siguisiie

(1) Boton m permite crear una consulta.
(2) Botén (£, editar las consultas.
(3) Boton i} , permite la consulta.

9.11. Idioma: En esta seccion se mostrara las opciones de los diferentes idiomas a
las que puede cambia el médulo del aula virtual como se muestra en la
siguiente imagen.

‘B Idioma

Espanol

=; English

<» Portugueés
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